Mlmsterio de
Energla y Minas

Gustemals, octubre de 2025

Que de conformidad con lo establecido en los ariculos 30 y 31 de fa Constitucidn Politica de la Republica, es necesario cumplir con las garantias
fundamentales del derecho a la informacién pablica de los actos de Ja administracién del Estado, asi como, el derecho de toda persona, a conocer lo
que de ella conste en archivos y registros estatales; y en atencidn a ello, el Ministerio de Energia y Minas, en cumplimiento a la Ley de Acceso 2 la
Informacidn Publica, per medio de os responsables de los archivas que lo conforman, de forma conjuntan emiten el siguiente:

INFORME SOBRE LA FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO, SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION,
PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES AL ARCHIVO

Funcionamiento
El Ministerio de Energfa y Minas, cuenta con un fonda documental, en cada una de las Direcciones y Unidades que lo conforman, manejando cada quien
un archivo de gestién para el ejercicio de sus funciones.

Finalidad del archivo

Mantener los documentos que se utilizan en fas diferentes Direcciones y Unidades de forma ordenada y de fécil acceso, asi también, preservarios para
evitar su deferioro;: garantizando el acceso inmediato, el resguardc organizado.y dasificado para la administracién eficiente de la documentacion
recibida, facilitando la consulta al piblico en general, por medio de la Unidad de Informacién Piblica.

Sistemna de Registro ’
Dentro de los sistemas de registro utilizados por fas diferentes Direccionesy Unidades, la Informacién se encuentra archivada de forma cronolégica, por
asunto y tipo de documento de acuerdo a su formato.

Categorias de informacién

L2 informaridn contenida en fos archivos de! Ministeric de Energia y Minas es publica, salvo las excepciones contempladas en la Constitucion Politice
de [a Repliblica de Guatemala y disposicion express en la Ley de Acceso a 1a Informacion Piblica y otras leyes ordinarias.

Procedimiento y facilidades de acceso a los archives ‘

2 mfmmaon puede ser sulicnzrh "". g~a Unidad de Informacién Piblica del Ministeric de Energfa y Minas, de forma verbal por escrito en la
1 I. ode fomq electronica a través del correo: ln“f\publim@mem.snb.gtc infor ) mem.gob.gt, PBX:
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