
Guatemala, 31 de octubre de 2025

Ingeniero
Gerson Didier De León
Director General de Hidrocarburos
Dirección General de Hidrocarburos
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-358-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de octubre del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo en la recepción y en la clasificación de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico de
Comercialización

Se apoyó en el ingreso a la base de datos interna, los expedientes que se reciben diariamente de los
Departamentos de la Dirección General de Hidrocarburos, se clasifican para luego archivar y resguardar

b) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos

Se apoyó en la creación de expedientes en la base de datos del Archivo de Comercialización (Archivo Final
Actualizado.xlsx) así, como creación de expedientes antiguos en el Sistema de Control de expedientes

c) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

Se apoyó en la creación de expedientes en la base de datos del Archivo de Comercialización (Archivo Final
Actualizado.xlsx) así, como creación de expedientes antiguos en el Sistema de Control de expedientes
Se apoyo al Departamento de Fiscalización Técnica en el envío de cedula de notificación No. 4041 del
expediente DGH-COM-1034-2025, a solicitud del Analista Técnico Elvis Figueroa

d) Apoyar en la actualización de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya
notificadas a los expedientes respectivos

Se apoyó adjuntado cédulas de notificación a los expedientes solicitados para consulta por los distintos
departamentos de la Dirección General de Hidrocarburos
DGH-1473-2008 Puma Energy Bunker

e) Apoyar a los diferentes departamentos de la Dirección General de Hidrocarburos relacionado a los
expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercialización

Se apoyó a los departamentos de la Dirección General de Hidrocarburos, escaneando expedientes parcialmente
(tablas de calibración, certificados de funcionalidad, Resoluciones, Dictámenes) y expedientes completos, para
subir al sistema de Control de Expedientes
Se apoyó en subir al sistema de control de expedientes, el oficio DGH-OFI-1199-2025 por solicitud de cambio
de usuario

f) Apoyo en la digitalización o impresión de expedientes relacionados a la cadena de comercialización
solicitados a traves de la Unidad de Información Publica
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Se apoyó en el escaneo de expedientes completos para dar respuesta a solicitudes de información pública, de
los siguientes expedientes
DGH-493-2012 ESTACIÓN DE SERVICIO LOS CARMELOS-Respuesta UIPMEM-1365-2025
DGH-413-2008 TRANSGISA-Respuesta UIPMEM-1377-2025
DGH-875-2000 GASOLINERRA EULALENCE-Respuesta UIPMEM-1378-2025
DGH-160-2003 GASOLINERA LOS LLANOS-Respuesta UIPMEM-1388-2025
DGH-211-1998 GASOLINERA LIVINGSTON-Respuesta UIPMEM-1390-2025
DGH-90-2015 ESTACIÓN LAS NUBES-Respuesta UIPMEM-1393-2025
DGH-3316-1998 ESTACIÓN DE SERVICIOS TOTO-Respuesta UIPMEM-1422-2025
DGH-87-2014 ESTACIÓN LOS PLANES-Respuesta UIPMEM-1423-2025
DGH-COM-1207-2024 ESTACIÓN LOS CUASITOS-Respuesta UIPMEM-1424-2025
DGH-2135-2022 ESTACIÓN DE SERVICIO LA TEJERA-Respuesta UIPMEM-1425-2025
DGH-1803-2022 TRANSPORTES JIREH-Respuesta UIPMEM-1437-2025
DGH-707-2004 STAR GAS-Respuesta UIPMEM-1438-2025
DGH-COM-16-2025 TRANSPESADI PQ-Respuesta UIPMEM-1439-2025
DGH-707-2004 STAR GAS-Respuesta UIPMEM-1440-2025

g) Apoyar a los usuarios en el uso de la plataforma digital relacionada a los expedientes relacionados a
licenciamiento de la cadena de comercialización via telefonica o presencial

Se apoyó a usuarios externos, para el uso del Sistema de Comunicaciones Electrónicas, para consultas sobre el
uso e ingreso de trámites en el sistema de Comunicaciones Electrónicas, por medio de atención personal y
llamada telefónica.

h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General de Hidrocarburos

Se apoyó al Departamento de Fiscalización Técnica, en solicitud escaneo de expedientes antiguos para luego
ser trasladados de manera física, para adjuntar dictámenes
Se apoyó a los distintos departamentos de la Dirección General de Hidrocarburos, cuando solicitan información
específica de expedientes físicos antiguos archivados:
Se trasladó cédula de notificación No. 4835 del expediente DGH-1320-2017 a solicitud de la Analista Legal
Katherine Milián.
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Atentamente,

Laura Leticia Soto Orozco
DPI No. (2740759620101)

Vo.Bo.Ing.Rodolfo Guillermo Xoy Cordova
Subdirector de Comercialización

Aprobado
Ing. Gerson Didier De León

Director General de Hidrocarburos
Dirección General de Hidrocarburos

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

LAURA LETICIA , SOTO OROZCO NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 27966925 A18CC9AA-2996-477B-8EE5-26BB3860568F
LAURA LETICIA SOTO OROZCO Serie: A18CC9AA Número de DTE: 697714555
3 AVENIDA  6-75 COLONIA SANTA ROSITA, zona 16, GUATEMALA,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-oct-2025 09:09:42

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 03-oct-2025 09:09:42

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos,
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Dirección General de
Hidrocarburos, del
(01/10/2025) al (31/10/2025),
según contrato número MEM-
358-2025.

7,500.00 0.00 0.00 7,500.00

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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