Guatemala, 31 de octubre de 2025

Ingeniero

Gerson Didier De Leodn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-359-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de octubre del ano 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo en la recepcion y en la clasificacion de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico de
Comercializacion

e Se apoyo en el ingreso de los expedientes de los Departamentos que provienen de la Direccién General de
Hidrocarburos
e Se apoyo en el ingreso y orden de cedulas que provienen del Departamento General de Hidrocarburos

b) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos

e Se apoyo en el escaneo, cambio de pasta y caratula de los expedientes DGH-1693-2018, DGH-1679-2018,
DGH-1678-2018, DGH-1677-2018, DGH-1676-2018, DGH-1666-2018, DGH-1665-2018, DGH-1651-2018, DGH-
1650-2018, DGH-1795-2018, DGH-1774-2018, DGH-1773-2018, DGH-1889-2018, DGH-1868-2018, DGH-1867-
2018, DGH-1824-2018, DGH-368-2019, DGH-367-2019, DGH-391-2019, DDGH-390-2019, DGH-372-2019,
DGH-371-2019, DGH-338-2019, DGH, 325-2019, DGH-342-2019, DGH-352-2019, DGH-355-2019, DGH-362-
2019, DGH-3963-1998, DGH-584-20162,DGH-389-2019, DGH-306-2013, DGH-791-2005, DGHG-1135-1997,
DGH-1264-1997, DGH-584-2016, DGH-3963-1998, DGH-1068-2019, DGH-231-2020, DGH-766-2016, DGH-
485-1996, DGH-1634-2018, DGH-385-2003, DGH-1250-1997, DGH-1634-2018, DGH-856-1997, DGH-1404-
2018

c) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

e Se apoyo en el egreso de los expedientes DGH-19-2002, DGH-1352-2022, DGH-1403-2022, DGH-3571-1998,
DGH-712-1997, DGH-1695-2006, DGH-515-2011, DGH-1062-2018, DGH-192-2016 al Departamento de Gestion
Legal

e Se apoyo en el egreso de los expedientes DGH-633-2015, DGH-97-2002, DGH-522-1998, DGH-LIC-IEDS-
000029-2021, DGH-197-2016, DGH-1172-2020, DGH-733-2017, DGH-431-2014, DGH-636-2000 al
Departamento de Ingenieria y Operaciones

e Se apoyo en el egreso de los expedientes DGH-131-2002, DGH-140-2002, DGH-588-2000, DGH-918-1997,
DGH-147-2002, DGH-1784-2008, DGH-49-2002, DGH-488-1999, DGH-35-2002, DGH-4631-1998, DGH-1204-
2000, DGH-110-2003, DGH-2489-1998, DGH-108-2001, DGH-4348-1998, DGH-1277-1997, DGH-328-2004,
DGH-21-2002, DGH-1760-2019, DGH-4192-1997, DGH-89-2005, DGH-19-2002, DGH-163-2012, DGH-34-2001,
DGH-2872-1998 al Departamento de Gestion Legal

d) Apoyar en la actualizacion de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya
notificadas a los expedientes respectivos
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e Se le agrego cedula correspondiente al expediente DGH-1150-2020 y se apoyd con el escaneo y carga al
sistema de expedientes

e) Apoyar a los diferentes departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos relacionado a los
expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercializacion

e Se apoyo en el egreso de los expedientes DGH-1034-2025, DGH-156-2001, al Departamento de Fiscalizacion
Técnica

e Se apoyo en la digitalizacion de los expedientes, DGH-1760-2019 Estacion La Fe, DGH-4192-1997 Gasolinera
Don Rolando, DGH-163-2012 Estacién Don Rolando a solicitud del Lic. Otto Sandoval del Departamento de
Gestion Legal

e Se apoyo en el egreso de los expedientes DGH-1327-2018 al Departamento de Registro de Empresas

f) Apoyo en la digitalizacion o impresion de expedientes relacionados a la cadena de comercializacion
solicitados a traves de la Unidad de Informacion Publica

¢ Se apoyo con la digitalizaciéon del expediente DGH-298-2013 para respuesta de la UIPMEM

g) Apoyar a los usuarios en el uso de la plataforma digital relacionada a los expedientes relacionados a
licenciamiento de la cadena de comercializacion via telefonica o presencial

e Se apoyo a usuarios de forma presencial en el uso de la plataforma digital
h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General de Hidrocarburos
e Se apoyo en el egreso de los expedientes DGH-1578-2019, DGH-183-2002, para el Departamento de Ingenieria

y Operaciones a solicitud del Ing. Gerardo Reyes.
¢ Apoyo con limpieza y orden en cajas y expedientes dentro del archivo fisico.
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Aprobado

Ing. Gerson Didier De Le6n
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

ROBERTO CARLOS ISMAEL , UMUL SAMAYOA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 305639803 D1DE2994-E91D-4625-88C7-CD6BESB3A1F8
ROBERTO UMUL Serie: D1DE2994 Numero de DTE: 3911009829
COLONIA EL ESFUERZO, zona 1, CHIMALTENANGO, Numero Acceso:
CHIMALTENANGO

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-oct-2025 08:37:45
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 03-oct-2025 08:37:45
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccion General de
Hidrocarburos del 01/10/2025
al 31/10/2025, segtin el
contrato nimero MEM-359-
2025

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Firmado

por Roberto
" Carlos Ismael

Firmado

por GERSON
DIDIER DE
LEON

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



