Guatemala, 31 de octubre de 2025

Licenciada

Maria Elena Galvez Rafael

Jefe de Unidad

Jefa de la Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-460-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de octubre del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

e Se recibid, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero UIPMEM-
1405-2025.

e Se recibi6, anoté, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GTM-206-
2024.

e Se recibid, anoto, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1786-
2024.

e Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero GTTE-08-
2022.

« Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
85-2025.

« Se recibio, anotd, asigné y entrego al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
152-2025.

« Se recibid, anoto, asigné y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-COM-
238-2024.

« Se recibié, anotd, asignéd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-37-
2020-LOTE-B.

« Se recibio, anotd, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-1766-
2023.

« Se recibid, anotd, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-2323-
2019.

e Se recibid, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-177-
2020.

» Se recibid, anoto, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXT-015-
12.

« Se recibié, anotd, asignéd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacién proveniente de la
Direccion General de Hidrocarburos.

« Se recibid, anotd, asignoé y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-2015-
LOTE-D.

e Se recibid, anotd, asigné y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacion proveniente del
Viceministerio de Mineria e Hidrocarburos.

« Se recibid, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente namero DGH-190-
2017.

e Se recibid, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-395-
17.
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 Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-PRO-
SFRP-000001-2021.

e Se recibio, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-197-
2015-LOTE-A CAPACIDAD FINANCIERA ANO 2024.

« Se recibio, anot6, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-204-
2015-LOTE-B CAPACIDAD FINANCIERA ANO 2024.

» Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero SEXT-044-
2021.

» Se recibio, anoté, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-64-
2011-FM-265-LOTE-B.

« Se recibid, anoto, asigné y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
528-2024.

» Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente sin nimero de identificacion proveniente del
Viceministerio de Mineria e Hidrocarburos.

o Se recibid, anotd, asigné y entregé al analista el expediente sin ndmero de identificacion proveniente del
Viceministerio de Mineria e Hidrocarburos.

o Se recibid, anoté, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacion proveniente la
Procuraduria General de la Nacién de la entidad Guatemarmol, S.A.

« Se recibio, anotd, asignod y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-951-
2017.

« Se recibio, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXR-027-
06.

« Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente niumero DGA-COTIZ-
009-2025.

« Se recibio, anotd, asignéd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero UIPMEM-
1507-2025.

« Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero UIPMEM-
1506-2025.

 Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero UIPMEM-
1508-2025.

« Se recibid, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente namero DGH-HID-
327-2025.

 Se recibio, anotd, asigné y entregd al analista el expediente sin nidmero de identificacion proveniente del
Ministerio de Gobernacion.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacion proveniente del
Despacho Superior.

 Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacion proveniente de la
Procuraduria General de la Nacién.

« Se recibid, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXT-058-
19.

e Se recibio, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXR-067-
08.

« Se recibié, anotd, asigné y entrego al analista el expediente sin nimero de identificacion proveniente del
Despacho Superior.

 Se recibio, anotd, asigné y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacién proveniente del
Despacho Superior bajo el nimero de hoja de tramite DSMEM1710/25.

» Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacion proveniente de la
Unidad de Capacitacion y la Direccion General Administrativa.

 Se recibio, anotd, asigné y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacion proveniente de la
Unidad de Género.

» Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacion de Transporte de
Energia Renovable S.A.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacion del Banco de
Desarrollo Rural.

» Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacion proveniente de la
Unidad de Cooperacion Internacional.
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 Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGE-264-
2018.

« Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-37-
2020-LOTE-B.

e Se recibié, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente naimero SEXT-09-
2022.

« Se recibi6, anotd, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXT-025-
18.

« Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXT-023-
17.

« Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXT-039-
2021.

« Se recibi6, anoté, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-892-
20186.

« Se recibid, anoté, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-HID-
571-2025.

e Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente namero SEXT-59-
2022.

 Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-285-
2019.

« Se recibié, anoto, asigné y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente ndmero LEXT-021-
13.

e Se recibi6, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente ndmero LEXT-486.

« Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero MP0O1-
2024-33416, MP001-2024-33409, MP001-2024-33391, MP001-2024-33340 Y  MP001-2025-33319
CONEXADQOS AL MP001-2024-33475.

« Se recibié, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente namero CT-104.

e Se recibié, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-157-
2011.

o Se recibié, anoté, asigné y entregd al analista el expediente sin niumero de identificacion proveniente de los
CONSEJOS COMUNITARIOS DE DESARROLLO Y ALCALDES AUXILIARES DE LAS COMUNIDADES DEL
MUNICIPIO DE SAYAXCHE, DEPARTAMENTO DE EL PETEN.

« Se recibi6, anotd, asignd y entregéd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-64-
2011-FM-B-267.

« Se recibio, anotd, asigno y entregé al analista el expediente sin nimero de identificacion proveniente de la
Procuraduria General de la Nacion de la entidad Mineria Quetzal, S.A.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1461-
2025.

« Se recibio, anoto, asignd y entregd al analista el expediente sin numero de identificacion proveniente de la
Procuraduria General de la Nacién de la entidad Mineria Quetzal, S.A.

« Se recibi6, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente namero DGH-HID-
402-2025.

e Se recibi6, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-052-
2011.

« Se recibié, anotd, asigné y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-455-
2020.

e Se recibio, anotod, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1807-
2019.

« Se recibid, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-HID-
420-2025.

e Se recibio, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-69-
2013.

e Se recibid, anoté, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
403-2025.

« Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
408-2025.
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e Se recibio, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero FCC-32-

2021.
« Se recibi6, anoto, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-

128-2024.
« Se recibi6, anoto, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-

26-2025.
e Se recibio, anotd, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-HID-

245-2025.
« Se recibio, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-

464-2024.

b) Elaborar y presentar informes sobre el estado y avance de los procesos administrativos y judiciales que
se tramitan en la Unidad de Asesoria Juridica

e Se presento ante la Jefa de la Unidad el informe de las solicitudes del Ministerio Publico gestionadas en el mes.

c) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asesoria Juridica.

o Se realizd la entrega de la documentacion y expedientes administrativos recibidos en esta Unidad a las otras
Dependencias correspondientes con el fin de seguir con su tramite interno administrativo.

d) Apoyar en el analisis técnico, recepcion, elaboracion, revision, traslado, entrega y reproduccion fisica o
digital y escaneo de los documentos que se tramitan

¢ Se actualizé el archivo digital y fisico de solicitudes del Ministerio Publico.

e) Realizar y apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucién del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

« Se les dio salida a los expedientes que ingresaron en el mes de enero para las Unidades y Departamentos que
los remitieron a la Unidad de Asesoria Juridica.

f) Prestar apoyo en la organizacién y actualizacién de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del

Ministerio

o Se registraron las solicitudes del Ministerio Plblico ingresadas a la Unidad en la base correspondiente.

« Se registraron los expedientes administrativos que ingresaron a la Unidad.

e Se registraron las respuestas de las solicitudes del Ministerio Publico ingresadas a la Unidad en la base
correspondiente.

g) Prestar apoyo en dar informacion sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y autoridades
del Ministerio

e Se atendi6 a los usuarios que solicitaron informacién sobre los expedientes que ingresan a la Unidad.

Pagina 4 de 5 del informe Mensual 4757 correspondiente al mes de octubre del 2025 | Sistema de Gestién de Contratacion



Atentamente, L SS ETTE Firmado

digitalmente

EUNICE  porLissETTE

OROZCQ/ “HUCE
OROZCO

DAVILA  DAviLA

Lissette Eunice Orozco Davila
DPI No. (2499026480101)

DE EI\T&"}\
\Q C@}

—_— %

‘ \ {5 UNIDADDE Z,
EORANL 4\ ASESORIA JURIDICA, &

Licda. Mria ‘ena Galvez Raf: s y
Jefa de la Unidad de Asesoria’Jur AALA:

\_Mg:sterio de Eﬁe@a‘y—kﬂﬁ:

ERWIN ROLANDO

BARRIOS TORRES

¥)2025.10.28
13:28:07 -06'00'

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas

PAAina B Ao B Aal infarrmes RManct 1ol ATET amprme s rmed? memdm ol s odim ommdis b ol ol Mo r= 1 o™ L o 8 o gv e m o wa e



Factura Pequeino Contribuyente

LISSETTE EUNICE , OROZCO DAVILA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 79794882 ' 4E97TAE58-95B2-4BF8-82D1-C28F0D698DBE

LISSETTE EUNICE OROZCO DAVILA Serie: 4E97AES8 Numero de DTE: 2511480040

MANZANA 11 L.15 SAN RAFAEL BUENA VISTA, zona 18, ' Numero Acceso:
GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-oct-2025 08:28:24
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 06-oct-2025 08:28:24
Direccion comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ
#No B/S (faﬁtidad Descﬁpcion : P Unitario con : Descuentos (Q) Otros Total (Q) - Impuest(.)s.
% : IVA (Q) G - Descuentos(Q) ; 4 ;
1 Servicio I Por Servicios Técnicos, 10,500.00 0.00 0.00 10,500.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Asesoria Juridica
del Despacho Superior, del
(01/10/2025) al (31/10/2025),
seglin contrato nimero MEM-
_ 460-2025. : : S R e fla'es
TOTALES: 0.00 0.00 10,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal L A S T S R A e N e e W R

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



