Guatemala, 30 de noviembre de 2025

Licenciada

Maria Elena Galvez Rafael

Jefe de Unidad

Jefa de la Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-460-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de noviembre del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

¢ Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacion proveniente del
Despacho Superior.

¢ Se recibi, anotd, asignd y entrego al analista el expediente correspondiente al expediente nimero ET-CT-114.

e Se recibi6, anotd, asignd y entrego al analista el expediente correspondiente al expediente niimero LEXT-016-
11

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-64-
2011-FM-F-270.

» Se recibié, anotd, asigndé y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacion proveniente del
Despacho Superior.

¢ Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-64-
2011-FM-B-265.

e Se recibid, anotd, asignéd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-38-
2020-LOTE-E.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGE-197-
2015-LOTE-A.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero CT-217 Y
LEXT-215.

 Se recibid, anotd, asignod y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-OFI-
1396-2025.

« Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-OFI-
1398-2025.

e Se recibid, anotd, asigné y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacién proveniente del
Despacho Superior.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-DER-
00012-2025 Y DGE-DER-00013-2025.

« Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-538-
2020.

¢ Se recibio, anotd, asignd y entrego al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-146-
2020.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-341-
2015.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
263-2025.
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e Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
357-2025.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
405-2025.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
358-2025.

« Se recibio, anotd, asignoé y entrego al analista el expediente correspondiente al expediente niumero DGH-206-
2024.

= Se recibio, anotd, asignod y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-480-
2021.

» Se recibio, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
588-2024.

¢ Se recibid, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-480-
2020.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
27-2025.

» Se recibio, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente niUmero LEXT-388.

e Se recibi6, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente namero DGH-513-
2016.

¢ Se recibio, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente namero DGE-DER-
00009-2025.

¢ Se recibi6, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-DER-
00008-2025.

¢ Se recibi6, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-197-
2015-FM-19-LOTE-A.

¢ Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente namero DGH-951-
2017.

» Se recibi6, anotd, asignoé y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXT-057-
19.

e Se recibi, anotd, asigné y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacion proveniente del
Viceministerio de Mineria e Hidrocarburos.

¢ Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-1091-
2023.

e Se recibi, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-176-
2009.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGE-157-
2011.

¢ Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GTTE-2-
2023.

o Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-132-
2003.

o Se recibi6, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-234-
2014.

« Se recibid, anotd, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-DER-
00015-2025.

e Se recibio, anotd, asigné y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacion proveniente del
Despacho Superior.

« Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
499-2025.

 Se recibid, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
543-2025.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-028-
2015.

e Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GTTE-48-
2024.
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e Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-64-
2011-FM-B-268.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero 2022-
101043.

e Se recibi6, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-64-
2011-FM-B-266.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-HID-
540-2024.

e Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
174-2025.

e Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-DDE-
00016-2024.

e Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nidmero PET-3-2025.

e Se recibio, anotd, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente ndmero LEXT-549.

e Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero PAC-2025
COMPRAS.

¢ Se recibid, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-COM-
1378-2025.

» Se recibid, anotd, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-DER-
00014-2025.

e Se recibid, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero MP-259-
2025-519.

s Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXR-027-
06.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXR-027-
06.

¢ Se recibid, anotod, asignod y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-VGU-
00097-2025.

¢ Se recibid, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-VGU-
00099-2025.

e Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero S/N REF.
SOL-DGE-4276-2025.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-VGU-
00106-2025.

¢ Se recibi6, anotd, asignod y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-VGU-
00098-2025.

» Se recibid, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-VGU-
00095-2025.

» Se recibid, anotd, asignod y entrego al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-VGU-
00103-2025.

» Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-VGU-
00104-2025.

e Se recibid, anoto, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-VGU-
00096-2025.

« Se recibid, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGA-COTIZ-
010-2025.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
374-2025.

« Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-53-
2010.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-474-
2009.

¢ Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-651-
2010.

» Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente namero DGH-HID-
518-2024.
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» Se recibio, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
440-2025.

o Se recibié, anoté, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
463-2025.

e Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente niimero DGH-310-
2002.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-DDE-
00113-2021.

¢ Se recibi, anotd, asignod y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-406-
2003.

» Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-431-
2001.

¢ Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-2121-
2018.

e Se recibio, anotod, asigno y entrego al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-420.

e Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-420.

¢ Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero LEXT-420.

« Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-420.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente namero DGH-HID-
631-2025.

¢ Se recibid, anoto, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente niumero DGA-COTIZ-
010-2025.

« Se recibid, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero CT-070.

¢ Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-425.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente ndmero
EXPEDIENTE DE REFERENCIA DGE-185-2016 MEMORIAL 032/2025/FERSA, S.A.

« Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-388.

« Se recibid, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-VGU-
0101-2025

b) Elaborar y presentar informes sobre el estado y avance de los procesos administrativos y judiciales que
se tramitan en la Unidad de Asesoria Juridica

e Se presentd ante la Jefa de la Unidad el informe de las solicitudes del Ministerio Publico gestionadas en el mes.

¢) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asesoria Juridica.

e Se realizd la entrega de la documentacion y expedientes administrativos recibidos en esta Unidad a las otras
Dependencias correspondientes con el fin de seguir con su tramite interno administrativo.

d) Apoyar en el analisis técnico, recepcion, elaboracion, revision, traslado, entrega y reproduccion fisica o
digital y escaneo de los documentos que se tramitan

o Se actualizé el archivo digital y fisico de solicitudes del Ministerio Publico.

e) Realizar y apoyar en la revisién de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucion del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

¢ Se les dio salida a los expedientes que ingresaron en el mes de enero para las Unidades y Departamentos que
los remitieron a la Unidad de Asesoria Juridica.

f) Prestar apoyo en la organizacién y actualizacion de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del
Ministerio
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» Se registraron las solicitudes del Ministerio Ptblico ingresadas a la Unidad en la base correspondiente.

o Se registraron los expedientes administrativos que ingresaron a la Unidad.

e Se registraron las respuestas de las solicitudes del Ministerio Publico ingresadas a la Unidad en la base
correspondiente.

g) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica
e Se atendid a los usuarios que solicitaron informacion sobre los expedientes que ingresan a la Unidad.

h) Otras actividades inherentes a la naturaleza de los servicios técnicos prestados que le sean requeridas o
asignadas por su Jefe Inmediato

e Se asisti6 a la Capacitacién de CODISRA sobre la AUTOIDENTIFICACION.
e Se realizaron dos minutas correspondientes a reunidén con equipo de trabajo y sobre un tema de conflictividad
social en materia hidroeléctrica.
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