Guatemala, 31 de octubre de 2025

Licenciada

Carmen Leticia Velasquez Rodas

Jefe de Unidad

Jefa de la Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-468-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de octubre del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en el manejo del Sistema Informatico de Recursos Humanos para la dotaciéon de los
contratistas bajo el renglon presupuestario 029

e Se apoyo técnicamente en la elaboracién en el Sistema Informatico de Recursos Humanos para el mes de
Octubre, 120 contratos vencidos y nuevos contratos, de los cuales son los siguiente: 1 MEM-694-2025 SERGIO
ROLANDO TOL ABAJ, 2 MEM-695-2025 MARIA JOSE FERNANDEZ MORENO DE RUIZ, 3 MEM-696-2025
MARIA ELIZABETH SANCHEZ CARRANZA, 4 MEM-697-2025 CARLOS JAVIER CAAL RAMOS, 5 MEM-698-
2025 EDUARDO MISAEL PATZAN GARCIA, 6 MEM-699-2025 LUIS ERICK CHAVARRIA NOACK, 7 MEM-701-
2025 ANDREA CELESTE SEGURA TANCHEZ, 8 MEM-702-2025 NESTOR SALVADOR BARRERA ASENCIO,
9 MEM-703-2025 MANUEL ALEJANDRO MATTA GUILLERMO, 10 MEM-704-2025 MANUEL ALBERTO
DEGOLLADO GUTIERREZ.

b) Apoyo técnico en revisar y cotejar informes mensuales, facturas, informes finales y finiquito, segun
corresponda

e Se apoyo técnicamente en la revisién de 241 Informes Mensuales y Facturas del personal presupuestario 029,
para el mes de Octubre.

c) Apoyo técnico en la realizacion y actualizacién del proceso de contratacion de servicios técnicos y
profesionales

e Se apoyo técnicamente en el proceso de contratacion con 132 contratos del personal presupuestario 029, para
el mes de Octubre.

d) Apoyo técnico para el cumplimiento de las normas y leyes vigentes en los procesos de contratacion de
servicios técnicos y profesionales

e Se apoyo técnicamente en la elaboracién de Resoluciones de Aprobacién para 132 Contratos, para el mes de
Octubre.

e) Apoyar a nédmina con la revision de facturas e informes mensuales

e Se apoyo técnicamente en la revisién del Compromiso y la Némina Mensual para 241 pagos del personal
presupuestario 029, para el mes de Octubre.

f) Otras actividades y funciones que sean asignadas por el Jefe Inmediato
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e Se apoyo técnicamente en la actualizacién de la Base de Datos de 132 contratos del personal presupuestario
029, para el mes de Octubre.
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Atentamente,

EDGAR Firmado
digitalmente por
ESTUARDO EDGAR ESTUARDO

HERNANDEZ  HERNANDEZ
Edgar Estuardo Centeno Hernandez

DPI No. (1941119460101)

Aprobado
Licda. Carmen Leticia Velasquez Rodas ERWIN
Jefa de la Unidad de Recursos Humanos ROLANDO
Ministerio de Energia y Minas BARRIOS
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Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

EDGAR ESTUARDO , CENTENO HERNANDEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 25626841 9CA54E02-5314-4B71-B666-4AC40C5301FC
EDGAR ESTUARDO CENTENO HERNANDEZ Serie: 9CA54E02 Numero de DTE: 1393838961
19 CALLE 15-79 A COLONIA PROYECTO 4-4, zona 6, GUATEMALA, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fechay hora de emision: 31-oct-2025 13:23:25
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 06-oct-2025 13:23:25
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 11,000.00 0.00 0.00 11,000.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas en la Unidad
de Recursos Humanos del
Despacho Superior del
(01/10/2025) al (31/10/2025)
segtin contrato nimero MEM-
468-2025.

TOTALES: 0.00 0.00 11,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

EDGAR Firmado
ESTUARDO digitalmente por
EDGAR ESTUARDO

CENTENO  centeno
HERNANDEZ HERNANDEZ

Jefe e la Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energla y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



