Guatemala, 30 de noviembre de 2025

Licenciada

Carmen Leticia Velasquez Rodas

Jefe de Unidad

Jefa de la Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-469-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de noviembre del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en la comunicacion con los contratistas para la orientacion en la contratacion bajo el
renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, para el Ministerio de Energia y
Minas

e Se brindd apoyo técnico, via correo electronica y via llamada telefénica, en el asesoramiento y orientacion, tanto
a las nuevas contrataciones como a las recontrataciones del personal perteneciente al renglén presupuestario
029:

e MEM-570-2025 LILIAN GERALDINA PEREZ AVILA / MEM-571-2025 ANA CECILIA DE LEON QUINONEZ /
MEM-572-2025 HECTOR LUIS OROZCO NAVARRO / MEM-573-2025 ALEXANDER ADOLFO ESCOBAR
LOPEZ / MEM-574-2025 VICTORIA ALEJANDRA CHINCHILLA REYES / MEM-575-2025 MARIA DEL
ROSARIO GOMEZ CONSUEGRA / MEM-576-2025 JONATHAN ISAAC CALDERON RIOS / MEM-577-2025
ANELDY ROSANETH CHACON GUERRA / MEM-578-2025 ADRIANA NICOLLE RODAS ORTIZ / MEM-579-
2025 CARLOS RENE GUZMAN VASQUEZ / MEM-580-2025 FREDY OSWALDO NIJ CULAJAY / MEM-581-
2025 JUAN ALBERTO BUTZ ARRIAZA / MEM-582-2025 MILENA GEORGINA DE LEON CABRERA DE
GUZMAN / MEM-583-2025 EVELIN VIVIANA NORIEGA DE LEON / MEM-584-2025 MYRKA DANIELA ROCA
PEREZ / MEM-585-2025 DIEGO JOSE MARROQUIN AVENDANO / MEM-586-2025 MELANY GREYS AJXUP
MARROQUIN / MEM-587-2025 IVANIA MASSIEL BARILLAS BRAN / MEM-588-2025 SUSANA BEATRIZ
MORENO DE CALDERON / MEM-589-2025 LILIAN MARLENY GUTIERREZ ESTRADA / MEM-590-2025
MILDRED EUGENIA PANIAGUA CONTRERAS DE MEJIA / MEM-591-2025 MARTA LETICIA AGUILAR
REYES / MEM-592-2025 MIRIAM JULIETA PEREZ GONZALEZ / MEM-593-2025 SILVANA ANALi JERONIMO
MARROQUIN / MEM-594-2025 JAVIER LINARES DE LEON / MEM-595-2025 EMILIO JOSE MORALES LOPEZ
/ MEM-596-2025 AURELIANO JOSE POSADAS FARFAN / MEM-597-2025 ELIAN ANTONIO ALVARADO
FARFAN / MEM-598-2025 AUGUSTO CHICOJ IBOY / MEM-599-2025 HUBERTH ALEXANDER HERNANDEZ
RAMIREZ / MEM-600-2025 CRISTIAN ALEXANDER SANDOVAL IXPEC / MEM-601-2025 MYNOR JOSUE
MONTERROSO SANTOS / MEM-602-2025 MOISES EMMANUEL ESCOBAR MARROQUIN / MEM-603-2025
SINDY NINETH PADILLA OLIVA / MEM-604-2025 FERNANDO MANUEL ENRIQUE VELASQUEZ GARCIA /
MEM-605-2025 SONIA GABRIELA MADRID MORALES / MEM-606-2025 MARIO ALFONSO PEREZ / MEM-
607-2025 / ALAN BORIS AYALA MENDEZ / MEM-608-2025 AMADEO EMMANUEL ESPINA CASTILLO / MEM-
609-2025 CARLOS HUMBERTO GOMEZ CHAVARRIA / MEM-610-2025 JORGE LUIS AREVALO ALVARADO /
MEM-611-2025 CARLOS STEEVEN HERRARTE ALVAREZ / MEM-612-2025 JOSE MANUEL SOLIS ORTIZ /
MEM-613-2025 KARLA ZARINA VILLATORO AZMITIA DE MORALES / MEM-614-2025 GERSON DAVID
CHAJAJ ALVAREZ / MEM-615-2025 CHRISTIAN FERNANDO POSADAS GONZALEZ / MEM-617-2025 KEVIN
EFRAIN IPINA AYALA / MEM-618-2025 JOSE CARLOS MEDINA LOPEZ / MEM-619-2025 JONATHAN
GERARDO OCANA ROSSELL / MEM-620-2025 ABNER ANDRES HERNANDEZ GARCIA / MEM-621-2025
BYRON ESTUARDO GUZMAN MEJIA / MEM-622-2025 JALFIEN EDMUNDO FERNANDEZ BARAHONA /
MEM-623-2025 JAIME SAUL OROZCO FUENTES / MEM-624-2025 MARIO JONATAN QUICHE GAMBOA /
MEM-625-2025 FRANCISCO JOSE ESTRADA CASTANEDA / MEM-626-2025 ANGEL FERNANDO VIELMAN
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ARRIAGA / MEM-627-2025 HECTOR JAVIER MARIN CASTILLO / MEM-628-2025 BENJAMIN VELIZ
PACHECO / MEM-629-2025 CLAUDIA BEATRIZ QUIC ZAPETA / MEM-630-2025 ANA LUCRECIA LOPEZ
ZELADA / MEM-631-2025 RODRIGO HERNANDEZ CASTRO / MEM-632-2025 ALBA MARICELA BOCH
CANAHUI / MEM-633-2025 IDANIS MARIA JOSE GIORDANO GONZALEZ / MEM-634-2025 RAQUEL
AMPARO LOPEZ RAMIREZ / MEM-635-2025 JORGE GUILLERMO RAMIREZ REY / MEM-636-2025 DONALD
MARIO STEVE VIDAURRE CHOCOOJ / MEM-637-2025 LUIS ALEJANDRO RENE GRAJEDA MICHEO / MEM-
638-2025 JULIA ROSAURA GOMEZ MAXIA / MEM-639-2025 GUILLERMO FERNANDO SCHELL ALVAREZ /
MEM-640-2025 BAUDILIO HERRERA XILOJ / MEM-641-2025 REYNA GUADALUPE OLIVARES LOPEZ /
MEM-642-2025 PAMELA CRISTINA PAREDES CHAY / MEM-643-2025 MARVIN EDUARDO RIVERA CHILEL /
MEM-644-2025 DAVID ALEXANDER SIS MARTINEZ / MEM-645-2025 CINDY MARIELA FUNES ARDON /
MEM-646-2025 LESLI JULISSA BRIONES HANSER / MEM-647-2025 JEFFERSON ALEXANDER ORANTES
SAN JOSE / MEM-648-2025 ANDREA FABIOLA BARRIOS GUERRA / MEM-649-2025 LILIAN EUGENIA
BARRIOS ESTEBAN / MEM-650-2025 VILMA EUNICE MERIDA LOPEZ DE PALMA / MEM-651-2025 AURA
YOMILA MOLINA MARROQUIN / MEM-652-2025 HENRY MARDOQUEOQO JOM GUE / MEM-653-2025 BYRON
ISAIAS PEREZ ARGUETA / MEM-654-2025 KARLO EDSON GONZALEZ ZAVALA / MEM-655-2025 JULIO
CESAR MORALES RIVEIRO / MEM-656-2025 ERICKA MARIA ANDREA MONTERROSO LEIVA / MEM-657-
2025 KEVIN ALEJANDRO PAREDES OLIVA / MEM-658-2025 KRISTA JUSSELINNE AMPEREZ / MEM-659-
2025 POLIBERTO ASAEL CUC PAAU / MEM-660-2025 FRANCISCO JAVIER CHINCHILLA FRANCO / MEM-
661-2025 KELINETH PATRICIA HERNANDEZ CIFUENTES / MEM-662-2025 BELEN ESTRADA GUZMAN /
MEM-663-2025 JUAN DANIEL QUINILLO GONZALEZ / MEM-664-2025 KETTY ELIZABETH MACDONALD
MORGA / MEM-665-2025 JULIO ROBERTO BRAN COSENZA / MEM-666-2025 ANA CLEOTILDE CHAMALE
CHON / MEM-668-2025 JULIO ESTUARDO MENDIA GONZALEZ / MEM-669-2025 KAREN AZUCENA
GARCIA LOPEZ / MEM-670-2025 ASTRID SULEIMA YANES PEREZ / MEM-671-2025 MARIA XIMENA
MARTINEZ AVILES / MEM-672-2025 EVELYN MARLENNE CEDILLO GAMEZ DE BARRIOS / MEM-673-2025
XIMENA LUCIA PAREDES BARRIOS / MEM-674-2025 VERONICA YAZMIN QUIROA PICON / MEM-675-2025
YADER JOSUE VALLADARES BATZ / MEM-676-2025 YASMIN CARMELITA BOROR SAMAYOA / MEM-677-
2025 EDDY ANDRES LOPEZ ARCON / MEM-678-2025 GEOVANNI EMANUEL RUANO VILLEGAS / MEM-
679-2025 IRMA LETICIA GONZALEZ VASQUEZ / MEM-680-2025 DIEGO EDUARDO GONZALEZ LOPEZ /
MEM-681-2025 CLARA NOEMI GONZALEZ DE LEON / MEM-682-2025 ESMAR RENE MEJIA SOLARES /
MEM-683-2025 ZOILA MARILY MENDEZ GODOY / MEM-684-2025 MARVIN YOVANI LOPEZ Y LOPEZ /
MEM-685-2025 BRANDON ALEJANDRO AJBAL CHEGUEN / MEM-686-2025 SAMUEL EDUARDO BARRIOS
HERNANDEZ / MEM-687-2025 DANIEL ALEJANDRO VICENTE FLORES / MEM-688-2025 OSCAR JOSE
SOLIS BARRERA / MEM-689-2025 JORGE DANIEL ARMAS CIFUENTES / MEM-690-2025 YEISON
MAURICIO RAMIREZ FRANCO / MEM-691-2025 HUGO FERNANDO GABRIEL CHINCHILLA / MEM-692-2025
MARTA VIRGINIA TELLES / MEM-693-2025 JOSUE DAVID ESTRADA OVANDO / MEM-694-2025 SERGIO
ROLANDO TOL ABAJ / MEM-695-2025 MARIA JOSE FERNANDEZ MORENO DE RUIZ / MEM-696-2025
MARIA ELIZABETH SANCHEZ CARRANZA / MEM-697-2025 CARLOS JAVIER CAAL RAMOS / MEM-698-
2025 EDUARDO MISAEL PATZAN GARCIA / MEM-699-2025 LUIS ERICK CHAVARRIA NOACK / MEM-701-
2025 ANDREA CELESTE SEGURA TANCHEZ / MEM-702-2025 NESTOR SALVADOR BARRERA ASENCIO /
MEM-703-2025 MANUEL ALEJANDRO MATTA GUILLERMO / MEM-704-2025 MANUEL ALBERTO
DEGOLLADO GUTIERREZ / MEM-705-2025 JHONATAN MARLON NOE SOTZ SON / MEM-706-2025 ALICIA
ORTILIA PINEDA CERMENO / MEM-707-2025 JOSE LUIS FERNANDEZ ALVAREZ / MEM-708-2025 IRMA
MAGDALENA LEMUS DEL CID (REINSTALACION).

b) Apoyo técnico para la recepcidon y revision de papeleria de procesos de contratacion del renglon
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” en el Sistema Informatico de Recursos
Humanos

e Se brindé apoyo técnico en la recepcién y revision de la documentacion fisica y digital de todo lo que conlleva
los requisitos de la papeleria a candidatos del renglon 29, tanto de la FASE 1 como de la FASE 2:

e TITULOS DE NIVEL MEDIO O NIVEL UNIVERSITARIO.

e COLEGIADO ACTIVO (DE SER NECESARIO).

e BOLETO DE ORNATO VIGENTE.

e SOLVENCIA FISCAL VIGENTE.

o ANTECENDETES POLICIALES VIGENTES.

o ANTECEDENTES PENALES VIGENTES
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« REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RTU) ACTUALIZADO, CON LA ACTIVIDAD ECONOMICA 7490.40, QUE ES
REQUERIDA PARA EL RENGLON 029.

o FACTURA ELECTRONICA (FEL).

o CONTRATO DE FIRMA ELECTRONICA.

e CONSTANCIA DE CUENTA BANCARIA MONETARIA ACTIVA O CHEQUE DE BANRURAL.

o CONSTANCIA DEL INVENTARIO DE CUENTAS DE LA TESORERIA NACIOANAL DEL MINISTERIO DE
FINANZAS.

o DECLARACION JURADA.

o CARTA DE OFERTA DE SERVICIOS.

o ACTUALIZACION DE DATOS DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

e CURRICULUM VITAE.

e DPI VIGENTE.

c) Apoyo técnico en la gestion de documentos internos del Ministerio, en relacionados con la contratacion
de los contratistas del renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; en el
Sistema Informatico de Recursos Humanos

e Se brindd apoyo técnico en diligenciar y gestionar OFICIOS, RESOLUCIONES, REQUISICIONES, etc. de las
diferentes Direcciones y Unidades del Ministerio de Energia y Minas, para las ciento treinta y seis (136)
recontrataciones y nuevas contrataciones del personal del renglén presupuestario 029 llevadas a cabo.

d) Apoyo técnico en la revision de facturas e informes de los contratistas del rengléon presupuestario 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” en el Sistema Informatico de Recursos Humanos

e Se dio apoyo técnico en la revisién de doscientos cuarenta y cuatro (244) informes, doscientos cuarenta y cuatro
(244) facturas. Todos estos documentos pertenecientes al personal del renglén 029 de las diferentes Unidades,
Departamentos y Direcciones del Ministerio de Energia y Minas. Incluyendo la gestion y orientaciéon para
correccion de errores.

e) Apoyo técnico en la recopilacion y digitalizacion de datos obtenidos de documentos de los contratistas
del renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, para alimentar la Base de
Datos

¢ Se brindd apoyo técnico en la recopilacion de datos pertenecientes a los(as) cuatro (4) nuevos(as) contratistas y
una reinstalacién del renglén 29, creando asi mismo carpetas para los distintos documentos digitales de cada
uno(a) de ellos(as).

f) Apoyo técnico en el resguardo de documentos de los contratistas del renglén presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, para su posterior entrega al encargado del Archivo de la Unidad de
Recursos Humanos

e Se brindd apoyo técnico en el resguardo de todos los documentos necesarios y requeridos para contratacion,
tanto fisicos como digitales, de los nuevos contratistas y recontrataciones del personal perteneciente al renglon
presupuestario 029.

g) Otras actividades y funciones que sean asignadas por el Jefe Inmediato

e En la recepcién se dio apoyo técnico y se aclaré dudas también a los diferentes usuarios, internos y externos,
que solicitaron informacién en la Unidad de Recursos Humanos, tanto de cosas relacionadas a su contratacién y
recontratacién, como también de otros asuntos.

e Se recibieron documentos, tanto oficios, providencias y circulares provenientes de las distintas dependencias
del Ministerio de Energia y Minas; y también se trasladé a quienes correspondia para que darle solucion al
asunto.

e Se llevé a la DIRECCION TECNICA DE PRESUPUESTO del MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS el oficio
OFI-TESO-UDAF-0823-2025.

Pagina 3 de 4 del informe Mensual 5092 correspondiente al mes de noviembre del 2025 | Sistema de Gestién de Contratacion



Atentamente, H EBER Firmado

digitalmente por

OSEAS  HEBEROSEAS

CARIAS JUAREZ

CARl’AS Fecha:

2025.11.05

JUAREZ 12:39:22 -06'00'

Heber Oseas Carias Juarez
DPI No. (3053796740206)

VA =

g Lﬁia, Carmen Leticia Veldsquez Rodas

/" Jefe de la Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energla y Minas

ﬁ-'d . et Ve o ERWIN
icda. Carmen Leticia Velasquez Rodas ROLANDO

Jefa de la Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energia y Minas Bt ==, BARRIOS

A %) TORRES
e e 2025.11.20

14:19:23 -06'00'

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas

Pagina 4 de 4 del informe Mensual 5092 correspondiente al mes de noviembre del 2025 | Sistema de Gestién de Contratacion



Factura Pequeino Contribuyente

HEBER OSEAS , CARIAS JUAREZ
Nit Emisor: 96314516
HEBER OSEAS CARIAS JUAREZ

10 AVENIDA COLONIA LA REFORMITA 22-54, zona 12, GUATEMALA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
3F446570-6CFE-490B-B338-D8990C4A22F0
Serie: 3F446570 Numero de DTE: 1828604171
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2025 06:48:51
Fecha y hora de certificacién: 05-nov-2025 06:48:51
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q)
IVA (Q)
1 Servicio 1 Por SERVICIOS TECNICOS 7,500.00 0.00

prestados al MINISTERIO
DE ENERGIA Y MINAS, en
la UNIDAD DE RECURSOS
HUMANOS del DESPACHO
SUPERIOR, del (01/11/2025)
al (30/11/2025) segiin
contrato nimero MEM-469-
2025.

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 7,500.00
0.00 7,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

H E B E R Firmado

digitalmente

por HEBER
OS EAS OSEAS CARIAS

7 Jida. Carmen Letica Velisquez Rodas

1 JUAREZ /P
CARIAS Fecha:

4 2025.11.05
-J U A R EZ 12:43:22 -06'00'

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



