Guatemala, 31 de octubre de 2025

Licenciada

Mariana Renata Maza Castellanos
Jefe de Unidad

Unidad de Comunicacion Social
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-491-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de octubre del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Redactar notas periodisticas para medios electronicos, comunicados de prensa, trifoliares y revista
interna.

¢ Redaccién de notas periodisticas solicitadas por la jefa de la Unidad de Comunicacion del Ministerio de Energia
y Minas.
¢ Redaccién de informacién para diversos materiales solicitados por la jefa de la Unidad de Comunicacion Social
del MEM.
b) Brindar asesoria para actualizar los archivos de monitoreos fisicos y digitales.
¢ Apoyo en la actualizacién de monitoreos fisicos y digitales.
¢) Monitorear medios de comunicacion de toda indole.
¢ Monitoreo constante de redes sociales para conocer si estan tratando temas relacinados al MEM.
¢ Monitoreo de diversas fuetes de informacién sobre temas del MEM.
¢ Monitoreo de medios de comunicacion convencionales.
d) Asesorar en la redaccion para el desarrollo de material audiovisual del Ministerio.
¢ Redaccién de guiones para diversos formatos de audiovisuales.
¢ Redaccién de guiones para material de redes sociales.

e Propuesta de diversos formatos para material audiovisual del MEM.

e) Apoyar con la organizacion de conferencias de prensa y participacion en programas radiales y televisivos
para la divulgacion de informacion

¢ Asesoria y acompanamiento a las autoridades en su participacion en conferencias de prensa.

e Acompafnamiento a las autoridades en su participacion en programas de radio.

e Apoyo a las autoridades y documentacion durante su participaciéon en programas de television.
f) Apoyo técnico en la conceptualizacion materiales escritos, periodisticos y videograficos

e Apoyo técnico para conceptualizar camparias.

e Apoyo técnico para conceptualizar notas periodisticas.
¢ Apoyo técnico para conceptualizar material audiovisual o videografico.
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d) Apoyo en la realizacion de copys para publicaciones en redes sociales y noticias en pagina web y de
Gobierno

e Apoyo para la realizacién de copys de las publicaciones del Ministerio de Energia y Minas en las distintas
plataformas.
e Apoyo técnico para redactar copys de noticias en la pagina web del MEM y en la de gobierno.
h) Otras actividades diversas que sean asignadas para apoyo en la Unidad de Comunicacion Social
¢ Actividades de apoyo solicitadas por la jefatura de la Unidad de Comunicacién Social del MEM.

¢ Apoyo técnico en soporte logistico para actividades de la Unidad de Comunicacién Social o produccién de
material audiovisual.
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Atentamente,

Firmado digitalmente

JORGE ALBERTO por JORGE ALBERTO
OVALLE OVALLE HERNANDEZ

A Fecha: 2025.10.06
HERNANDEZ 09:46:32 -06'00"

Jorge Alberto Ovalle Hernandez
DPI No. (2317561000101)

MARIANA Firmado

digitalmente
B‘E/L\JZ/X A por MARIANA
RENATA MAZA
CASTELLANOS - cTEL LANOS
Aprobado

Licda. Mariana Renata Maza Castellanos
Unidad de Comunicacién Social
Ministerio de Energia y Minas ERWIN
ROLANDO
) BARRIOS TORRES
w7 2025.10.28
13:25:01 -06'00'

Y\
Ing. ErwirkRolando Barrios Torres
Viceministro de Energla y Minas
Minlsterio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

JORGE ALBERTO , OVALLE HERNANDEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 18409105 3B29A6E4-0861-4538-A7FD-8641BBA58EB9
JORGE ALBERTO OVALLE HERNANDEZ Serie: 3B29A6E4 Numero de DTE: 140592440
2 CALLE 9-30 RESIDENCIAL SAN ANGEL, A zona 4, MIXCO, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fechay hora de emision: 31-oct-2025 09:32:38
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 06-oct-2025 09:32:38
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por SERVICIOS 9,000.00 0.00 0.00 9,000.00

TECNICOS, prestados al
Ministerio de Energia y
Minas, en la Unidad de
Comunicacién Social del
Despacho Superior, del
01/10/2025 al 31/10/2025,
segtin contrato nimero MEM-
491-2025.

TOTALES: 0.00 0.00 9,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Firmado

JORGE digitalmente por

ALBERTO JORGE ALBERTO
OVALLE

OVALLE HERNANDEZ

H ERNAN DEZ Fecha: 2025.10.06
09:48:43 -06'00'

MARIANA Firmado
RENATA digitalmente
MAZA por MARIANA
CASTELLAN RENATA MAZA
0sS CASTELLANOS

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



