
Guatemala, 31 de octubre de 2025

Licenciado
Gustavo Adolfo Estrada Samayoa
Jefe de Unidad
Unidad de Cooperación Internacional
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-494-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE COOPERACIÓN
INTERNACIONAL, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al
31 de octubre del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Asesorar y recomendar al Jefe de la Unidad sobre asuntos de carácter protocolario para las actividades
que intervenga el Ministerio por medio de la representación de Direcciones, Unidades y Despachos
Superiores.

Asesoré en el apoyo protocolario para la bienvenida de invitados internacionales en el III Simposio de

Biocombustibles, incluyendo la organización de la agenda, tiempos, alimentación, acrílicos, papelería

institucional y requerimientos logísticos, conforme a los lineamientos protocolares establecidos. Asimismo,

asesoré participando como maestra de ceremonias durante el acto de inauguración del evento, brindando

soporte institucional y asegurando el cumplimiento del protocolo oficial.

Asesoré en las coordinaciones para la reunión entre la Embajadora de la Unión Europea, Johanna Karanko, su

equipo de cooperación internacional y el Ministro de Energía y Minas, acompañados por el Jefe de la Unidad de

Cooperación Internacional, realizada en las instalaciones del Instituto Nacional de Electrificación -INDE-. La

reunión abordó el contexto actual del ámbito energético en Guatemala. Asesoré en la organización de tiempos,

logística, ambientación, conforme al nivel de representación diplomática y los lineamientos protocolares

establecidos.

b) Asesorar durante la creación de la actualización de bases de datos de los diferentes sectores (público y
privado), gremiales, cámaras, cuerpo diplomático acreditado en el país, vinculados a las actividades que
desarrolla el Ministerio.

Asesoré en la actualización y validación de bases de datos institucionales con el fin de mantener un registro

actualizado y efectivo que facilite la coordinación y comunicación en las actividades y proyectos del Ministerio.

c) Asesorar durante el proceso y someter a consideración de la autoridad correspondiente los proyectos de
cooperación, diplomáticas y de negociación, con la finalidad del desarrollo del Ministerio.

Asesoré en el fortalecimiento de capacidades técnicas de la Unidad mediante el inicio del Diplomado “Pulso

CAF: Formación Estratégica para Acción Regional”, con el objetivo de aplicar conocimientos sobre operaciones,

análisis técnico y cooperación no reembolsable en la formulación de proyectos de cooperación internacional

estratégicos para el Ministerio.

Asesoré en la gestión y coordinación de la reunión virtual entre la Universidad Nacional Autónoma de México

(UNAM) y representantes guatemaltecos, con el objetivo de facilitar la firma de un acuerdo de cooperación

bilateral que beneficie a ambas partes.

d) Asesorar y dar seguimiento a los temas que surjan de las relaciones internacionales, comerciales e
institucionales, en las que participe el Ministerio y sean competencia de la Unidad de Cooperación
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Internacional.

Asesoré en la designación institucional de mi persona como punto focal en el ejercicio de “Mapeo de Alianzas

para el Desarrollo 2025”, liderado por SEGEPLAN, así como en el llenado de formularios oficiales para la

visibilidad de alianzas establecidas entre el Ministerio y diferentes actores nacionales e internacionales, en el

marco de la cooperación para el desarrollo.

e) Asesorar en la elaboración de dictámenes, perfiles de proyectos, borradores de convenios
administrativos y técnicos, informes de evaluación de proyectos que competan en la materia del Ministerio.

Compartí formularios a direcciones y unidades, para la formulación de proyectos de cooperación.

Asesoré en la revisión de borrador del Memorando de Entendimiento entre el Departamento de Energía de los

Estados Unidos de América y el Ministerio de Energía y Minas de la República de Guatemala sobre la

cooperación en materia de seguridad física de materiales radiactivos, así como en la elaboración de la solicitud

técnica, financiera y legal correspondiente.

f) Asesorar durante el proceso de los requerimientos de cooperación internacional, con la finalidad de
gestionar de manera eficaz los convenios para la obtención de recursos que el Misterio necesita.

Asesoré en el procedimiento institucional de donaciones de un maniquí de calibración “ISO water slab phantom,

300 x 300 x 150mm”, otorgado por el Organismo Internacional de Energía Atómica –OIEA–, con el objetivo de

fortalecer las capacidades técnicas del Ministerio de Energía y Minas en materia de energía nuclear aplicada.

Asesoré en el seguimiento del proyecto ENERCIENCIA del INDE, mediante la elaboración de cartas

institucionales para la solicitud de cooperación no reembolsable al Banco Centroamericano de Integración

Económica -BCIE-, Banco Interamericano de Desarrollo -BID- y al Ministerio de Finanzas Públicas -MINFIN-,

Energimundo y Ciencia (Uruguay), Maloka y Museo de la Ciencia y el Juego (Colombia) y Universum, Museo de

las Ciencias de la UNAM (México) con el objetivo de fortalecer conocimiento del sector energético a nivel

regional.

g) Organizar y analizar datos para la elaboración de propuestas de programas y proyectos, en particular
sobre los temas que competen al Ministerio, enfocados y vinculados a las diferentes políticas de desarrollo,
aplicables en Guatemala.

Asesoré en la solicitud de análisis de la política minera vigente para verificar la viabilidad de solicitar

cooperación técnica a países especializados en temas mineros.

Asesoré en la evaluación de proyectos técnicos y financieros compartidos por la Embajada de la India, para su

posible implementación en el Ministerio de Energía y Minas, con el objetivo de fortalecer el conocimiento técnico

institucional en el marco del programa Indian Technical and Economic Cooperation (ITEC, por sus siglas en

inglés).

h) Recomendar, evaluar y definir la formulación de criterios técnicos y normativos en apoyo a los diferentes
Programas, Proyectos, planes de inversión y cooperación técnica que el Ministerio necesite.

Asesoré en la coordinación del Tercer Simposio Internacional de Biocombustibles, en virtud de la presidencia

temporal, incluyendo la preparación de insumos internacionales de forma interinstitucional, la gestión de

relaciones internacionales y la elaboración de materiales de apoyo para los invitados internacionales.

i) Asesorar en procesos de planeación, dirección, coordinación, supervisión, logística y ejecución de
servicios profesionales en materia protocolaria y relaciones interinstitucionales.

Asesoré en el seguimiento para la emisión de diplomas del Taller para Mujeres en Energía, realizado en

Guatemala, garantizando el cumplimiento de los protocolos institucionales y diplomáticos entre OLADE y

Guatemala.

Asesoré en el seguimiento a la Agencia Nacional de hidrocarburos referente a la cooperación técnica solicitada

como apoyo al cierre del Campo Xan, Petén
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j) Realizar todas aquellas atribuciones que sean de su competencia y las que le sean asignadas por el Jefe
de la Unidad y Despacho Superior, con base en la legislación correspondiente.

Asesoré en el cumplimiento de todas aquellas atribuciones y tareas asignadas por el Jefe de la Unidad y

Despacho Superior, ejecutándolas conforme a la legislación vigente y los lineamientos institucionales, con el

objetivo de apoyar eficazmente el funcionamiento de la Unidad de Cooperación Internacional.
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Atentamente,

Irma Elena Nájera Ruiz

DPI No. (2652254500407)

Aprobado
Lic. Gustavo Adolfo Estrada Samayoa

Unidad de Cooperación Internacional

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

IRMA ELENA , NAJERA RUIZ NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 91245265 999272F0-C5E2-450D-BA1A-C5434F5CD355
IRMA ELENA NAJERA RUIZ Serie: 999272F0 Número de DTE: 3319940365
5 CALLE  13-12 zona 8, MIXCO, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-oct-2025 08:48:53

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 03-oct-2025 08:48:53

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Servicios Profesionales
Individuales en General,
prestados en el Ministerio de
Energía y Minas, en la
Unidad de Cooperación
Internacional del Despacho
Superior, del (01/10/2025) al
(31/10/2025) según contrato
número MEM-494-2025.

12,000.00 0.00 0.00 12,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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