
Guatemala, 30 de noviembre de 2025

Licenciado
Gustavo Adolfo Estrada Samayoa
Jefe de Unidad
Unidad de Cooperación Internacional
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-494-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE COOPERACIÓN
INTERNACIONAL, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al
30 de noviembre del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Asesorar y recomendar al Jefe de la Unidad sobre asuntos de carácter protocolario para las actividades
que intervenga el Ministerio por medio de la representación de Direcciones, Unidades y Despachos
Superiores.

Asesoré en el apoyo protocolario para la firma de la Primera Adenda al Convenio de Cooperación y Apoyo

Interinstitucional celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y el Instituto Nacional de Electrificación

–INDE– incluyendo la organización de la agenda, tiempos, acrílicos, papelería institucional y requerimientos

logísticos, conforme a los lineamientos protocolares establecidos. Asimismo, asesoré participando como

maestra de ceremonias durante el acto de inauguración del evento, brindando soporte institucional y

asegurando el cumplimiento del protocolo oficial.

Asesoré en la coordinación para la visita del Banco Japonés de Cooperación Internacional (JBIC) y sus

representantes Yuki Nakano (Mr.), Chief Representative; Haruna Yamada (Ms.), Representative; y Ryo

Nakamura (Mr.), Short Term Trainee from the Head Office in Tokyo, junto a delegados del Instituto Nacional de

Electrificación –INDE–, con el propósito de abordar posibles áreas de cooperación en materia de geotermia.

Asimismo, brindé asesoría en la organización de tiempos, logística y ambientación, conforme al nivel de

representación diplomática y a los lineamientos protocolares establecidos.

Asesoré en la asistencia al acto conmemorativo del 80 Aniversario de las Cartas de las Naciones Unidas,

fortaleciendo las relaciones laborales y promoviendo la visibilidad del trabajo que desarrolla el Sistema de

Naciones Unidas en Guatemala, en representación institucional del Ministerio.

b) Asesorar durante la creación de la actualización de bases de datos de los diferentes sectores (público y
privado), gremiales, cámaras, cuerpo diplomático acreditado en el país, vinculados a las actividades que
desarrolla el Ministerio.

Asesoré en la actualización de bases de datos institucionales con el fin de mantener un registro actualizado y

efectivo que facilité la coordinación y comunicación en las actividades y proyectos del Ministerio así como la

actualización de la base de datos de convenios y acuerdos vigentes internacionales.

c) Asesorar durante el proceso y someter a consideración de la autoridad correspondiente los proyectos de
cooperación, diplomáticas y de negociación, con la finalidad del desarrollo del Ministerio.

Asesoré en el seguimiento para la gestión y coordinación de la reunión virtual entre la Universidad Nacional

Autónoma de México (UNAM) y representantes guatemaltecos, incluyendo la elaboración de oficios enviados

por la vía diplomática para la realización de la reunión, con el objetivo de facilitar la firma de un acuerdo de

cooperación bilateral que beneficie a ambas partes.
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d) Asesorar y dar seguimiento a los temas que surjan de las relaciones internacionales, comerciales e
institucionales, en las que participe el Ministerio y sean competencia de la Unidad de Cooperación
Internacional.

Asesoré en el seguimiento como punto focal en el ejercicio de “Mapeo de Alianzas para el Desarrollo 2025”,

liderado por SEGEPLAN, así como en el llenado de formularios oficiales para la visibilidad de alianzas vigentes

establecidas entre el Ministerio y diferentes actores nacionales e internacionales, en el marco de la cooperación

para el desarrollo.

Asesoré en el seguimiento de reuniones con la Unión Europea, Ministerio de Relaciones Exteriores, Ministerio

de Finanzas relacionada con el préstamo del Banco Europeo de Inversiones (BEI).

e) Asesorar en la elaboración de dictámenes, perfiles de proyectos, borradores de convenios
administrativos y técnicos, informes de evaluación de proyectos que competan en la materia del Ministerio.

Compartí formularios a direcciones y unidades, para la formulación de proyectos de cooperación.

Asesoré en el seguimiento de las solicitudes técnicas del área de Laboratorios, relacionadas con los aspectos

pertinentes del proyecto de cooperación entre el Departamento de Energía de los Estados Unidos de América y

el Ministerio de Energía y Minas de la República de Guatemala en materia de seguridad física de materiales

radiactivos.

f) Asesorar durante el proceso de los requerimientos de cooperación internacional, con la finalidad de
gestionar de manera eficaz los convenios para la obtención de recursos que el Misterio necesita.

Asesoré en el seguimiento de donaciones junto con la PNUD de un maniquí de calibración “ISO water slab

phantom, 300 x 300 x 150mm”, otorgado por el Organismo Internacional de Energía Atómica –OIEA–, con el

objetivo de fortalecer las capacidades técnicas del Ministerio de Energía y Minas en materia de energía nuclear

aplicada.

Asesoré en el seguimiento del proyecto ENERCIENCIA del INDE, mediante la elaboración de cartas

institucionales para la solicitud de cooperación no reembolsable al Banco Centroamericano de Integración

Económica -BCIE-, Banco Interamericano de Desarrollo -BID- y al Ministerio de Finanzas Públicas -MINFIN-, así

como a Energimundo y Ciencia (Uruguay) y Maloka, con el objetivo de fortalecer el conocimiento del sector

energético a nivel regional. Además, se dio seguimiento a dichas cartas para confirmar su recepción en cada

una de las instituciones destinatarias.

g) Organizar y analizar datos para la elaboración de propuestas de programas y proyectos, en particular
sobre los temas que competen al Ministerio, enfocados y vinculados a las diferentes políticas de desarrollo,
aplicables en Guatemala.

Asesoré en la organización y coordinación de la reunión con invitador nacionales e internacionales destinada a

oficializar la alianza con Niowave para la gestión de desechos radiactivos en desuso.

h) Recomendar, evaluar y definir la formulación de criterios técnicos y normativos en apoyo a los diferentes
Programas, Proyectos, planes de inversión y cooperación técnica que el Ministerio necesite.

Asesoré en la recomendación y definición de criterios protocolares para la cooperación bilateral entre el

Ministerio de Energía y Minas de Guatemala y la Agencia Nacional de Hidrocarburos (ANH), incluyendo la

formalización de comunicaciones oficiales mediante canales institucionales.

i) Asesorar en procesos de planeación, dirección, coordinación, supervisión, logística y ejecución de
servicios profesionales en materia protocolaria y relaciones interinstitucionales.

Asesoré en la planificación y coordinación de la información para la visita del Señor Ministro a Corea con motivo

de la Cumbre Empresarial Corea-LAC en Seúl, incluyendo la gestión de vuelos, reuniones, hospedaje y otros

aspectos logísticos, garantizando el óptimo cumplimiento de su agenda y la representación institucional en

eventos internacionales.
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j) Realizar todas aquellas atribuciones que sean de su competencia y las que le sean asignadas por el Jefe
de la Unidad y Despacho Superior, con base en la legislación correspondiente.

Asesoré en el cumplimiento de todas aquellas atribuciones y tareas asignadas por el Jefe de la Unidad y

Despacho Superior, ejecutándolas conforme a la legislación vigente y los lineamientos institucionales, con el

objetivo de apoyar eficazmente el funcionamiento de la Unidad de Cooperación Internacional.
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Atentamente,

Irma Elena Nájera Ruiz

DPI No. (2652254500407)

Aprobado
Lic. Gustavo Adolfo Estrada Samayoa

Unidad de Cooperación Internacional

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

IRMA ELENA , NAJERA RUIZ NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 91245265 71FFC8B3-60C3-4364-93B1-946B0F814C79
IRMA ELENA NAJERA RUIZ Serie: 71FFC8B3 Número de DTE: 1623409508
5 CALLE  13-12 zona 8, MIXCO, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-nov-2025 14:49:49

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 04-nov-2025 14:49:50

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Servicios Profesionales
Individuales en General,
prestados en el Ministerio de
Energía y Minas, en la
Unidad de Cooperación
Internacional del Despacho
Superior, del (01/11/2025) al
(30/11/2025) según contrato
número MEM-494-2025.

12,000.00 0.00 0.00 12,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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