Guatemala, 31 de octubre de 2025

Licenciada

Mariana Renata Maza Castellanos
Jefe de Unidad

Unidad de Comunicacion Social
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-526-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de octubre del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo en diseno grafico de productos impresos y digitales para comunicacion interna y externa

e Se realizaron piezas graficas para publicacién en redes sociales sobre la ruta histérica de independencia de
1821.

¢ Se realizaron actualizaciones semanales sobre los precios de la gasolina en el area general y metropolitana.

e Se realizaron piezas graficas de curiosidades sobre la independencia.

e Se realizé el arte de graficas de autoservicio y servicio completo para su animacion.

e Se realizaron propuestas de piezas gréficas para el dia de independencia sobre el tema "Donde el Legado
Florece".

¢ Se realiz6 el boletin virtual "Informémonos” sobre el MEM celebra un nuevo aniversario de la independencia de
Guatemala.

e Se realizaron 5 piezas graficas sobre la actualizacién de los requisitos no arancelarios.

e Se realizé la edicion para quitar las marcas publicitarias de una fotografia de una gasolinera.

e Se realizé pieza grafica para campafa de informacion publica.

¢ Se realizaron piezas graficas para la resolucién de eficiencia energética.

¢ Se realizaron stickers institucionales para: RRHH, navidad, afio nuevo y la campana de halloween.

e Se realizaron capsulas sobre los principios éticos y de probidad.

e Se realizé el post de la 5ta adenda a la base de licitacién pet - 3 - 2025.

e Se realiz6 el boletin no14 sobre el 1er encuentro nacional logros y retos del sector eléctrico cooperativo de
Guatemala.

e Se realizé infografia sobre la tabla ejecutiva pier (1ra licitacion).

e Se realizaron cépsulas por departamento sobre la electrificacion rural 2025.

e Se realizaron piezas gréficas sobre los datos acumulados durante el 2025 sobre la generacion de energia,
recursos renovables y no renovables.

b) Apoyo en el diseiio y diagramacion de libros, revistas, folletos, portadas de libros, revistas, discos
compactos, animaciones y videos.

e Se realizé correccion para la ultima versiéon del protocolo de acoso sexual.
e Se realiz6 correccién del protocolo de probidad, adicional, se trabajé en realizar piezas graficas como la
infografia para la ruta de denuncia.
c) Apoyo en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos
e Se realizan revisiones previas a la publicacién del contenido grafico, para identificar alguna falta de ortografia o

redaccion.
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d) Apoyo en la organizacion de biblioteca grafica electréonica
¢ Durante el mes se guardaron los artes solicitados, tanto el editable como las piezas finales.

e) Apoyo en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del
Ministerio de Energia y Minas

¢ Se apoy6 a la unidad de probidad con el protocolo de probidad.

e Se apoy6 a la unidad de género con la actualizacion del protocolo de acoso sexual.
e Se realizé el logotipo para la campana ilumina tu mente ahorrando energia.
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Atentamente,
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Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

ANDREA JULISSA , MERIDA ROCA
Nit Emisor: 106973967
ANDREA JULISSA MERIDA ROCA

10 AVENIDA B 7-91 COLONIA NUEVA MONSERRAT, zona 3, MIXCO,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:

BA5F1C2E-BBBA-4339-8C65-9C2F3E77AD44
Serie: BA5F1C2E Numero de DTE: 3149546297

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-oct-2025 08:24:44
Fecha y hora de certificacién: 03-oct-2025 08:24:44

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78. ZONA 11 LAS CHARCAS, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 8,000.00 0.00 0.00 8,000.00
Prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Comunicacion
Social del Despacho Superior,
del 01/10/2025 al 31/10/2025
segtn contrato nimero MEM-
526-2025
TOTALES: 0.00 0.00 8,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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MARIANA Firmado

digitalmente por
RENATA MARIANA
MAZA RENATA MAZA

CASTELLANOS CASTELLANOS

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



