Guatemala, 30 de noviembre de 2025

Licenciada

Mariana Renata Maza Castellanos
Jefe de Unidad

Unidad de Comunicacion Social
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-526-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de noviembre del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo en diseno grafico de productos impresos y digitales para comunicacion interna y externa

e Se realizaron artes para la campafa de lineas de transmision.

e Se realizaron piezas graficas para la campana de Halloween, algunas de estas fueron creadas en estilo
carrusel.

e Se realizé arte para la felicitacién del cumpleanos del presidente Bernardo Arévalo.

¢ Se realizaron semanalmente actualizaciones de los precios de la gasolina en el area metropolitana.

¢ Se realizaron semanalmente actualizaciones de los precios de la gasolina en el area general del pais.

e Se realizé arte sobre una grafica de la particiaciéon de fuentes renovables en el consumo nacional.

e Se realizé arte sobre una gréafica de importaciéon de combustible de Guatemala.

e Se realizé pieza gréfica del dia de la hispanidad.

¢ Se realizé un logo sobre eficiencia energética.

e Se realizardn artes para la incorporacion en el sitio web.

e Se realizé arte para el dia mundial del ahorro energético.

e Se realizé arte sobre el dia internacional contra el cambio climatico.

e Se realizé la propuesta del logo para la campafia: mujeres con energia.

e Se realizé la propuesta del logo para la campana: dia del hombre.

¢ Se realizé el comunicado sobre el asueto del 20 de octubre.

¢ Se realizé el comunicado sobre el asueto del dia de todos los santos.

e Se realizé gréfica de precios interanuales de los combustibles del 2022 al 2025.

e Se realizé propuesta para el meminforma, para su publicacion en el canal de difusién.

o Se realizé pieza gréfica para la festividad del dia de todos los santos.

e Se realizaron piezas graficas para la campana del cuidado al volar barriletes.

b) Apoyo en la elaboracion de materiales graficos de comunicaciéon y educaciéon segun demanda de las
diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Comunicacion Social, para proyectos
institucionales o interinstitucionales.

e Se realizaron disefios para mantas vinilicas para la Unidad de Género.

¢ Se realizé una capsula para la Unidad de Probidad, para responder una encuesta.

e Se apoy6 a RRHH a realizar el disefio para una presentacion sobre altas y bajas del personal.

Se realizaron 8 piezas graficas para la Unidad de Probidad, sobre el decreto 89-2002.

Se realiz6 un arte para RRHH sobre el recordatorio del programa de vacaciones.

Se realiz6 arte para RRHH, sobre la solicitud de apoyo para las familias afectadas por la lluvia.

Se realiz6 arte sobre anuncio de las actividades de otros departamentos de Halloween.

Se realizaron piezas graficas para transporte, del logo de Ministerio de Energia y Minas.

Se realiz6 capsula para la Unidad de Probidad, indicando donde puedes hacer su denuncia dentro del sitio web.
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c) Apoyo en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, portadas de libros, revistas, discos
compactos, animaciones y videos.

e Se realizon un disefio del Mapamundi para indicar el porcentaje de etanol, este fue ejecutado en un formato de
9:16 para tiktok.
e Se realizé grafica sobre los precios interanuales de combustibel del 2022 al 2025 en un formato de 9:16 para
reel y tiktok.
¢ Se realizé cintillo para video.
d) Apoyo en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos

¢ Previo a la publicacion del contenido se realiza una revisién conjunta sobre la ortografia y redaccién, para que la
comunicacion tenga coherencia en todo momento.

e) Apoyo en la organizacion de biblioteca grafica electronica
e Se realizé una carpeta mensual, en la cual tiene todas las piezas graficas, tanto editables como finales.

f) Apoyo en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del
Ministerio de Energia y Minas

e Se realizé un comunidado para la DGE para informar sobre la fumigacion.

g) Disefno de banners, afiches, mantas y todo tipo de material publicitario y promocional que el Ministerio
necesite.

e Se realizaron disefios para mantas vinilicas para la Unidad de Género.

h) Otras actividades diversas que sean asignadas para apoyo en la Unidad de Comunicacién Social
e Se apoyo6 con la grabacion de un audio para informar sobre la licitacion Pet3.
e Se grabé un audio sobre la prevencién del cancer de mama.

e Se grabd un audio para el meminforma.
e Se apoyo en la diagramacion de una seccién del sitio web.
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Atentamente,

Sl Nombre: ANDREA JULISSA MERIDA ROCA
‘ . ’ Emitido por: Camara de Comercio de Guatemala CA 1

Fecha: 4/11/2025

Andrea Julissa Mérida Roca
DPI No. (3603128020101)

MARIANA Firmado digitalmente
RENATA MAZA Por MARIATIA

RENATA MAZA
CASTELLANOS CASTELLANOS

Aprobado

Licda. Mariana Renata Maza Castellanos

Unidad de Comunicacion Social ERWIN
Ministerio de Energia y Minas ROLANDO
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Ing Ew@_o(anéo Bartios Torres
Viceministro e Energla y Minas
Mintsterio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

ANDREA JULISSA , MERIDA ROCA
Nit Emisor: 106973967
ANDREA JULISSA MERIDA ROCA

10 AVENIDA B 7-91 COLONIA NUEVA MONSERRAT, zona 3, MIXCO,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
E539383D-E675-4703-9752-3C2CA5A781D6
Serie: E539383D Numero de DTE: 3866445571
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2025 08:56:25
Fecha y hora de certificacién: 04-nov-2025 08:56:26

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78. ZONA 11 LAS CHARCAS, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 8,000.00 0.00 0.00 8,000.00
Prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Comunicacion
Social del Despacho Superior,
del 01/11/2025 al 30/11/2025
segtn contrato nimero MEM-
526-2025
TOTALES: 0.00 0.00 8,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Qg

MARIANA Firmado

digitalmente por
RENATA MARIANA RENATA
MAZA MAZA

CASTELLANQOS CASTELLANOS

Nombre: ANDREA JULISSA MERIDA ROCA
. Emitido por: Camara de Comercio de Guatemala CA 1
Fecha: 4/11/2025

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



