
Guatemala, 30 de noviembre de 2025

Ministro de Energía y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energía y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-552-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en el VICEMINISTERIO DE DESARROLLO SOSTENIBLE, me permito presentar

el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 30 de noviembre del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en la documentación fotográfica y de video de las actividades que involucren al
Viceministerio de Desarrollo Sostenible y del Ministerio de Energía y Minas en general

Apoyo a la unidad de Comunicación Social del Ministerio de Energía y Minas.

Cobertura proyecto OXEC y OXEC II a mesa anual para documentación fotográfica, videográfica y montaje de

audio.

b) Apoyo técnico en el diseño gráfico de productos comunicacionales con enfoque didáctico e informativo

Retoque digital fotográfico para material utilizado en la WEB del MEM.

Producción fotográfica de material para los informes del VDS Y MEM.

c) Apoyo técnico en la realización de materiales de comunicación visual web multimedia con diferentes
objetivos formatos y medios que acompañen el proceso de información y formación del Viceministerio de
Desarrollo Sostenible y de la Unidad de Relaciones Públicas y Comunicación Social del Ministerio de
Energía y Minas

Edición digital del material audiovisual obtenido en el mes de noviembre.

Adecuación de los formatos digital del material audiovisual del mes de noviembre.

Edici{on del material fotográfico utilizado en la WEB del MEM y su correcta adecuación digital.

d) Apoyo técnico en la conceptualización y elaboración de materiales gráficos de comunicación y educación
según demanda del Viceministerio de Desarrollo Sostenible y la Unidad de Relaciones Públicas y
Comunicación Social para proyectos institucionales o interinstitucionales

Desarrollo de maquetación de material audiovisual mes de noviembre proyecto VDS comunica.

e) Apoyo técnico en los procedimientos de diseño y elaboración de los materiales gráficos audiovisuales y
de publicación elaborados por el Ministerio de Energía y Minas

Maximización del material audiovisual para la adecuación en el diseño y comunicación del MEM

Creación de formatos adecuados para el uso en el diseño gráfico de las piezas de comunicacaión del VDS.

f) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional de los distintos productos.

Adecuación de los formatos fotográficos y videográficos realizados en el mes de noviembre.

Conceptualización del material audiovisual del VDS del mes de noviembre.
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g) Apoyo técnico en la organización una videoteca de gráficos en formato y medios electrónicos

Selección y clasificación de la información audiovisual obtenida en el mes de noviembre.

Backup de la información audiovisual en la unidad externa de almacenaje, realizada en el mes de noviembre.
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Atentamente,

Walter Saúl Valle Juárez

DPI No. (1894400660101)

Aprobado
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

WALTER SAÚL , VALLE JUÁREZ NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 44663455 D3CB3AE3-8DB7-4B6A-B6E9-72C568E0FC53
WALTER SAUL VALLE JUAREZ Serie: D3CB3AE3 Número de DTE: 2377599850
1 AVENIDA  5-59 COLONIA MONSERRAT 1, zona 4, MIXCO,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-nov-2025 08:52:38

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 04-nov-2025 08:52:38

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por SERVICIOS
TÉCNICOS, prestados al
Ministerio de Energía y
Minas, en el
VICEMINISTERIO DE
DESARROLLO
SOSTENIBLE del
(01/11/2025) al (30/11/2025),
según contrato número
(MEM-552-2025).

10,000.00 0.00 0.00 10,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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