Guatemala, 31 de octubre de 2025

Licenciado

Jaime Roberto Monroy Rivas

Jefe de Unidad

Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-571-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE PLANIFICACION Y
MODERNIZACION INSTITUCIONAL, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 01 al 31 de octubre del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) Asesorar en revision, analisis e implementacion de la normativa de ejecucion del presupuesto 2025

o Asesoria en el analisis de los documentos presentados por la Unidad de Administracion Financiera, de las
Modificaciones Presupuestarias para el registro de las metas fisicas de los Programas 01 Administracién
General; 03 desarrollo sostenible del sector Energético, Minero y de Hidrocarburos; 11 Fomento y Control en la
Exploracién, Explotacién y Comercializacién de Hidrocarburos; 12 Fomento de la Actividad Minera; 13
Seguridad Radiolégica; 14 Laboratorios Técnicos y 15 Fomento de las Actividades de Generacion, Transmision
y Distribucién de Energia del Ministerio de Energia y Minas.

b) Seguimiento y anélisis de reportes generados en las Unidades Ejecutoras del MEM y trasladados a la
Unidad de Planificacién y Modernizacién, tanto en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- como en el
Sistema Informatico de Gestion -SIGES, del Ministerio de Finanzas Publicas

o Asesoria y asistencia en la revision, analisis y ajustes de los registros realizados por los programas 01
Administracion General; 03 desarrollo sostenible del sector Energético, Minero y de Hidrocarburos; 11 Fomento
y Control en la Exploracién, Explotacién y Comercializacion de Hidrocarburos; 12 Fomento de la Actividad
Minera; 13 Seguridad Radiolégica; 14 Laboratorios Técnicos y 15 Fomento de las Actividades de Generacion,
Transmisién y Distribucién de Energia del Ministerio de Energia y Minas.

c) Asesoria y colaboracion en la construccion de la Memoria de Labores Institucional, el Informe
Presidencial y cualquier otro documento que por Ley o por solicitud del Despacho Superior, deban
integrarse en la UPMI

o Revision del contenido para integrar el Informe Presidencial 2025, presentadas por los programas 03 Desarrollo
Sostenible del Sector Energético, Minero y de Hidrocarburos y 14 Laboratorios Técnicos.

d) Registros mensuales, cuatrimestrales y/o anuales de la programacién, reprogramacién y ejecucion de
metas fisicas y financieras, en los diferentes sistemas existentes para el efecto, y en las fases que sean
responsabilidad de la Unidad de Planificacion y Modernizaciéon Institucional

o Registro de reprogramacién de metas fisicas correspondiente al mes de octubre 2025 en los Sistema
= hcgl\‘oi'?c@formanco de Gestion -SIGES- de los Programas 01 Administracion General; 03 Desarrollo Sostenible del
S ﬁégtor Energetico, Minero y de Hidrocarburos; 11 Fomento y Control en la Exploracién, Explotacion y
w C—bmermallzac:lon de Hidrocarburos; 12 Fomento de la Actividad Minera; 13 Seguridad Radiolégica; 14

Lalaroratorlos Técnicos y 15 Fomento de las Actividades de Generacion, Transmision y Distribucion de Energia
d‘g} Ministerio de Energia y Minas.
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s Registro de ejecucion de metas fisicas correspondiente al mes de septiembre 2025 en los Sistema Informatico
de Gestion -SIGES- de los Programas 01 Administracion General; 03 Desarrollo Sostenible del Sector
Energético, Minero y de Hidrocarburos; 11 Fomento y Control en la Exploracién, Explotacién y Comercializacion
de Hidrocarburos; 12 Fomento de la Actividad Minera: 13 Seguridad Radioldgica; 14 Laboratorios Técnicos y 15
Fomento de las Actividades de Generacion, Transmision y Distribucién de Energia del Ministerio de Energia y
Minas.

* Registro de modificacion de metas fisicas correspondiente al ejercicio fiscal 2025 en los Sistema Informatico de
Gestion -SIGES- de los Programas 11 Fomento y Control en la Exploraciéon, Explotacién y Comercializacion de
Hidrocarburos; y 14 Laboratorios Técnicos del Ministerio de Energia y Minas.

e) Asesorar en mecanismos o espacios de coordinacién intra e interinstitucional que se le soliciten, para el
seguimiento y mejora continua de los procesos de planificacion y de presupuesto institucional

» Asesorar en la revision del expediente de Modificaciones Presupuestarias propuestas por la Unidad de
Administracién Financiera -UDAF- del Ministerio de Energia y Minas y elaboracién de Resoluciones emitidas por
la Unidad de Planificacién.

f) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional

* Asistencia y asesoria en las reuniones convocadas por la diferentes Unidades que integran el Ministerio de
Energia y Minas, asi como como los entes rectores (Ministerio de Finanzas Publicas y SEGEPLAN).

* Asesorar y asistencia en la revision y actualizacion en el Registro Territorial de los Programas 03 de la Unidad
de Gestion Socio Ambiental y del Programa 14 Laboratorios Técnicos, correspondiente al mes de septiembre
2025.

e Asesoria en el Dictamen Técnico emitido para la actualizacién del Reglamento Operativo Interno.

* Asesoria en la revision del Instructivo complementario para la elaboracién del Informe Anual del Control Interno.

* Asesoria en la revision de los cuestionarios de evaluacion de las unidades que forman parte del Control Interno
del MEM.

g) Asesorar en la implementaciéon y monitoreo de la Evaluacién y Gestion del Riesgo del Programa 03
"Desarrollo Sostenible del sector energético, minero y de hidrocarburos (Actividad Comiin a los programas
11,12y 15) y 14 "Servicios Técnicos de Laboratorio"; asi como los Riesgos de Gestion, Fraude y Corrupcién
para la Unidad de Administracién Financiera

* Asesoria y asistencia en la revisién de la matriz de monitoreo y seguimiento para la gestion de riesgos del
segundo cuatrimestre del ejercicio fiscal 2025.
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Atentamente,

Aprobado
Lic. Jaime
Unidad d
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DPI No. (2580361920101)

ERWIN ROLANDO BARRIOS

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequerio Contribuyente

ANA CECILIA , DE LEON QUINONEZ DE CASTILLO
Nit Emisor: 11902957
ANA CECILIA DE LEON QUINONEZ DE CASTILLO

3 AVENIDA 2-53 COLONIA ULISES ROJAS, zona 3, VILLA NUEVA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
0C66F23B-6418-434A-BF6D-5B7270895A45
Serie: 0C66F23B Namero de DTE: 1679311690
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-0ct-2025 13:13:34
Fecha y hora de certificacion: 15-o0ct-2025 13:13:34

Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 15,000.00 0.00 0.00 15,000.00
Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Planificacién y
Modemizacién Institucional
del Despacho Superior, del
(01/10/2025) al (31/10/2025),
seglin contrato nimero MEM-
571-2025.

TOTALES: 0.00 0.00 15,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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