Guatemala, 31 de octubre de 2025

Ingeniero

Luis Manuel Peréz Archila
Director General de Energia
Direccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-669-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE
ENERGIA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de
octubre del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Asesorar y brindar apoyo profesional en la revision de documentos que provienen de Unidades de apoyo,
Departamentos y otras Direcciones para garantizar que cumplan con las normas y regulaciones aplicables

e Actualizacion de Carpeta compartida con registro de documentos firmados a diario, control documental de
Expedientes en tramite, apoyo en sistematizacion, por medio de archivo electrénico de correspondencia,
sistematizaciéon de Hojas de Tramite internas enviadas a diferentes departamentos, sistematizacién y control de
reuniones programadas del Director General de Energia, sistematizacion en la base de datos solicitudes en
Hojas de Tramite del despacho Ministerial y Vicedespacho.

b) Asesorar y brindar apoyo profesional en el control y seguimiento a expedientes en tramite en la Direccion
General de Energia

e 180 expedientes de traslado a los Departamentos de Gestién Legal, Desarrollo Energético, Proteccion y
Seguridad Radiol6gica Direccion General de Energia, Ministerio de Energia y Minas.

c) Asesorar, brindar apoyo profesional y coordinar el seguimiento al cumplimiento de plazos establecidos
en relacién a solicitudes institucionales

e Se dio seguimientos a solicitudes realizadas por: Ministerio Publico, Contraloria General de Cuentas,
Procuraduria General de la Nacién -PGN-, Secretaria de Coordinacion Ejecutiva de la Presidencia, Procuraduria
de los Derechos Humanos -PDH- Comision Nacional de Energia Eléctrica —CNEE-, Ministerio de Economia,
Ministerio de Relaciones Exteriores.

d) Asesorar y brindar apoyo profesional en la redaccion de documentos oficiales inherente a temas que
conciernen al Despacho de la Direccion General de Energia

¢ Informacién y descripcién de Documentos relacionados a la Direccion digitalizados durante el mes: 120 Hojas de
Tramite a los diferentes Departamentos de la Direccién, 80 Expedientes en tramite en el Departamento de
Gestién Legal, 40 Oficios Emitidos por esta Direccion al Despacho Ministerial, Vicedespacho y Departamentos
de la Direccién, Ministerio de Relaciones Exteriores, Secretaria General MEM, 40 Oficios Emitidos por
Subdireccion 70 Oficios Recibidos de Diferentes Entidades Organizaciones Publicas y Privadas

e) Asesorar y brindar apoyo profesional en la elaboracion de propuestas de formatos y procedimientos que

garanticen la ejecucion, cumplimiento y control de actividades administrativas de la Direccion General de
Energia
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e Se brind6 apoyo en la logistica de la documentacién que ingresa y egresa a la Direccion de Energia y en la
verificacion de los requisitos formales

f) Asesorar y brindar apoyo profesional en la coordinaciéon y organizacion de reuniones de trabajo dentro y
fuera de la Direccion General de Energia

e Funcionarios que visitaron la Direccion durante el mes: —Jefe UPEM; Jefe del Departamento Desarrollo
Energético; Jefe del Departamento Gestion Legal-; Jefe del Departamento Proteccion Radiolégica; Jefe del
Departamento Energia No lonizante, Jefe del Departamento Energia Renovable, personas externas de
diferentes empresas.

g) Asesorar y brindar apoyo profesional, en la coordinacion de actividades relacionadas con la digitalizacion
y archivo de expedientes de la Direccion General de Energia

¢ Recepcién y gestidn para revisién de Expedientes en tramite con Providencias y Resoluciones trasladados de
Gestién Legal, como su devoluciéon con las aprobaciones correspondientes.

h) Asesorar y brindar apoyo profesional en la coordinacion de actividades que la Direccion General de
Energia disponga en funcion de sus objetivos y prioridades

e Se brind6 apoyo en la logistica de la documentacién que ingresa y egresa a la Direccién de Energia y en la
verificacion de los requisitos formales.
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Atentamente,
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Ing. Luis Manuel Peréz Archila
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Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeno Contribuyente

KAREN AZUCENA , GARCIA LOPEZ
Nit Emisor: 57107777
SERVICIOS PROFESIONALES

MANZANA M 0-2 RESIDENCIAL LOS OLIVOS SECTOR 8, zona 18,
GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
291B2C49-8744-46B7-ACB0-A83A400E48D1
Serie: 291B2C49 Numero de DTE: 2269398711

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-oct-2025 12:37:50
Fecha y hora de certificacién: 15-oct-2025 12:37:50

Direccion comprador: DIAGONAL 17 28-78 ZONA 11 LAS CHARCAS Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
oAl il b ot it B S B TVEAN QL P o _Descuentos(Q) ] nshy T T

1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 13,000.00 0.00 0.00 13,000.00
Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas en la
Direccion General de Energia
del 01/10/2025 al 31/10/2025
segun contrato MEM-669-
2025 - o S ) SN (A

TOTALES: 0.00 0.00 13,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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