Guatemala, 31 de octubre de 2025

Ingeniero

Luis Manuel Peréz Archila
Director General de Energia
Direccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-672-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE

ENERGIA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de
octubre del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico para la orientacion a los usuarios, respecto a aspectos técnicos, orientacion y generacion
de 6rdenes de pago

e Apoyo en la emisién de 6rdenes de pago durante todos los dias habiles, en la orientacién de usuarios en
ventanilla y via telefénica, respecto a aspectos técnicos para realizar las solicitudes de licenciamiento
correctamente.

b) Apoyo técnico en actividades de control de instalaciones radiolégicas en el area médica, industrial y
ambiente, previa capacitacion

¢ Apoyo en inspecciones en 2 instalaciones, elaboracién de hoja de salida.
c) Apoyo en el control y mantenimiento actualizado del archivo fisico y digital del Departamento
e Apoyo en el acomodo de los expedientes fisicos en el punto designado, alimentacién de la base de datos digital
sobre todos los movimientos de los expedientes que ingresan al departamento y expedientes que salen del
departamento.
d) Apoyo técnico para atencion de usuarios de instalaciones radiolégicas y operadores

e Apoyo en la orientacién de usuarios de las instalaciones en el area de ventanilla y por teléfono.

e) Apoyar en el registro y actualizacion permanente de bases de datos relacionados con el uso de fuentes
radiactivas y equipos generadores de radiaciones ionizantes

e Apoyo en la base de datos digital sobre los expedientes de solicitud de licencia de uso de fuentes radiactivas y
equipos generadores de radiacion ionizante ingresados al Departamento de forma fisica y en el Sistema de
Expedientes en Linea MEM.

f) Apoyar las actividades relacionadas con los proyectos técnicos desarrollados en el Departamento

e Apoyo en la gestion de los proyectos del Departamento de Proteccién y Seguridad Radioldgica, proyecto
GUA9009 en estado de ejecucion y proyecto GUA9010 en estado de ejecucion.

g) Apoyar las actividades de difusién del Departamento sobre la cultura de la proteccién radioldgica
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¢ Apoyo en la gestién y coordinacién de personas que asisten a los eventos de difusion.

h) Apoyar en el registro y control de la Dosimetria Radiolégica del personal del Departamento de Proteccion
y Seguridad Radioldgica

e Apoyo del control de la Dosimetria personal del Departamento de Proteccion y Seguridad Radiolégica del mes
correspondiente.

i) Apoyo en actividades administrativas relacionadas con la jefatura del Departamento de Proteccion y
Seguridad Radioldgica

e Apoyo en la creacion, revision y entrega de la documentacion generada en la jefatura de del Departamento de
Proteccién y Seguridad Radiolégica a donde corresponda.

j) Apoyo en el control de calibracion y registro de uso de equipos detectores de radiacion ionizante

e Apoyo en la gestion y coordinacion de la calibracion de los equipos que se utilizan en las inspecciones de las
instalaciones por parte del personal inspector.

k) Apoyo en las actividades de capacitacion del personal del Departamento de Proteccion y Seguridad
Radiolégica

¢ Apoyo en la distribucién de informacién de las capacitaciones disponibles para el perosnal del Departamento por
parte del Organismo Internacional de Energia Atomica para la mejora continua de las capacidades del personal
inspector.
I) Apoyo en la elaboraciéon de requerimientos de viaticos, nombramientos e informes varios
¢ Apoyo en la entrega de solicitudes de vehiculo, combustible al area de transporte y solicitud de viaticos.

m) Apoyo en la recepcion y elaboracion de papeleria y correspondencia del Departamento

e Apoyo en la recepcion de correspondencia que ingresa al Departamento de Proteccion y Seguridad Radiolégica,
elaboracién y revision para responder la solicitudes que correspondan.

n) Apoyo en la actualizacion y control de reportes de ejecucion de Metas Fisicas del Departamento

e Apoyo en la gestion y coordniacidn para realizar los reportes del cumplimiento de metas fisicas del programa 13
correspondientes al Departamento de Proteccidén y Seguridad Radioldgica.

o) Apoyo para la verificacion de la informacion de los diplomas o constancias de cursos que sean
congruentes con las autorizaciones otorgadas por la Direccion General de Energia

e Apoyo en la verificacion y validacién de los diplomas de cursos de proteccién y seguridad radiolégica béasicos y
de actualizacién, reconocidos por la direccion general de energia para el cumplimiento de los articulos 39, 40 y
43 del Reglamento de Seguridad y Proteccion Radiol6gica Acuerdo Gubernativo Numero 55-2001.

p) Apoyo técnico para la orientacion a los usuarios, respecto a los cursos gratuitos del Organismo
Internacional de Energia Atémica

e Apoyo a los usuarios de la Direccién General de Energia que estan por solicitar licencia de operador, para
guiarlos en la pagina web del Ministerio de Energia y Minas para gestionen su usuario y matriculacién del curso
correspondiente del Organismo Internacional de Energia Atomica para su solicitud de licencia.

d) Apoyo en la elaboracion de la elaboracion y revision de licencias digitales
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e Apoyo en la elaboracién de licencias digitales de operacién, operadores y comerciales para personas
individuales o juridicas en la herramienta para creacion y validacion de licencias con QR en linea

r) Apoyo técnico para elaboracion de guias orientativas para los usuarios

¢ Apoyo en la elaboracién de la guia orientativa sobre los cursos gratuitos del Organismo Internacional de Energia
Atémica.

s) Apoyar en otras actividades que la Direccion General de Energia disponga en funcion de objetivo y
prioridades

e Apoyo a otras actividades requeridas por la Direccién General de Energia.
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Atentamente,
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Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeno Contribuyente

EVELYN MARLENNE , CEDILLO GAMEZ DE BARRIOS
Nit Emisor: 9434577
EVELYN MARLENNE CEDILLO GAMEZ

CALLE MIGUEL ANGEL ASTURIAS L FINCA LA RINCONADA ALDEA
SANTA ANA, zona 0, ANTIGUA GUATEMALA, SACATEPEQUEZ

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
A84BDB54-7F42-4290-90C8-150277ADC7C3
Serie: A84BDB54 Numero de DTE: 2135048848
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-oct-2025 13:47:51
Fecha y hora de certificacion: 15-oct-2025 13:47:52

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11 LAS CHARCAS Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por SERVICIOS 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00
PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN
GENERAL, prestados al
MINISTERIO DE ENERGIA
Y MINAS en la DIRECCION
GENERAL DE ENERGIA,
del (01/10/2025) al
(31/10/2025) segtin contrato
numero MEM-672-2025
TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



