Guatemala, 30 de noviembre de 2025

Ingeniero

Luis Manuel Peréz Archila
Director General de Energia
Direccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:
Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-683-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de noviembre del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en el registro y control de expedientes remitidos al archivo de la Direccion General de
Energia

¢ Actualizaciones en el registro de expedientes de nuevo ingreso y existentes para su facil acceso.
b) Apoyo técnico en la digitalizacion de expedientes remitidos al archivo de la Direccion General de Energia
e Se escanean y se digitalizan los expedientes relacionados a Energia, para su respectivo archivo. Se escanean
Correspondencias, Hojas de Tramite, Oficios, Desvae, Circulares citaciones del congreso, requisiciones y
acuerdos, relacionado con el archivo del despacho superior manteniendo al dia la base de datos
correspondiente. actualizaciones de bases, Envio de documentacion al contenedor 31 caja plastica con mas de

332 Leitz etc.

c) Apoyo en la elaboracion de informes técnicos y reportes de los expedientes de archivo de la Direccion
General de Energia

e Se realizan informes a diario, para llevar un mejor control.

d) Apoyo técnico en otras actividades que la Direccion General de Energia disponga en funcion de sus
objetivos y prioridades

¢ Orden, Control, y Clasificacién de la Documentacién.
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Atentamente,
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Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

ZOILA MARILY , MENDEZ GODOY
Nit Emisor: 106005227
ZOILA MARILY MENDEZ GODOY

SECTOR 9 RESIDENCIAL LOS OLIVOS MANZANA G LOTE 15, zona
18, GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
1689C2B6-C51C-400F-9B8D-0934FEF2D3CE
Serie: 1689C2B6 Numero de DTE: 3306962959
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2025 11:53:02
Fecha y hora de certificacién: 04-nov-2025 11:53:03

Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 5,500.00 0.00 0.00 5,500.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
DIRECCION GENERAL DE
ENERGIA, del 01/11/2025 al
30/11/2025, segin contrato
nimero MEM-683-2025.

TOTALES: 0.00 0.00 5,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



