Guatemala, 30 de noviembre de 2025

Licenciada

Mariana Renata Maza Castellanos
Jefe de Unidad

Unidad de Comunicacion Social
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-697-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de noviembre del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Desarrollar y gestionar contenidos comunicacionales creativos, alineados con la identidad institucional,
para promover eficazmente las campaias, actividades y servicios para diferentes grupos objetivo

Cortina de cierre, videos; dia contra el cancer de mama.
Cortina de cierre, video; lenguas mayas.

Animacién de gréfica; precios anuales de combustible.
Desarrollo de linea grafica; lineas de transmisién.

Video animado; lineas de transmisién.

Video animado; Mapas de etanol.

Cambios en videos de camparia; Vampiros eléctricos.

b) Adaptar los contenidos a diferentes formatos, canales y publicos, garantizando inclusion, accesibilidad y
coherencia comunicativa.

¢ Se adaptaron los contenidos que proporcionaba la disefiadora grafica de formatos cuadrados a formatos Tik Tok
o historias de Meta.

e Se adaptaron los contenidos que proporcionaba la disefadora grafica de formatos planos a formatos
animaciones.

¢ Animacion de gréficas.

¢ Animacion de logotemas.

c) Colaborar con los equipos de comunicacion, disefio y planificacion para asegurar la alineacién de los
contenidos con los objetivos institucionales.

¢ Asistencia a reunién de comunicadores del sector eléctrico.
¢ Asistencia a presentacién de redisefno de marca INE.

d) Realizar un calendario para publicaciones en redes mensual
¢ Creacion de piezas de acuerdo al calendario interno.

e) Producir piezas graficas y audiovisuales que comuniquen de manera clara y atractiva los mensajes
institucionales.

¢ Videos animados para Tik Tok
e Cierres animados de videos creados por el equipo de fotografia y video Animacion de logotemas creados por el
equipo de Disefio y comunicacion.
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f) Brindar asesoria para el control de solicitudes de apoyo en eventos internos y externos

o Gestion de solicitudes por correo electronico y WhatsApp
e Carpeta de dropbox anclada a WhatsApp para mejor control de piezas finales a publicar.

g) Otras actividades diversas que sean asignadas para apoyo en la Unidad de Comunicacion Social

Apoyo en linea grafica a disefiadora grafica.

Reuniones de equipo.

Grabaciones de voz en offf

Asistencia a eventos relacionados a la Unidad de Comunicacion MEM
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Atentamente,
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Factura Pequeino Contribuyente

CARLOS JAVIER , CAAL RAMOS

Nit Emisor: 97056286

CAAL RAMOS, CARLOS JAVIER

8 AVENIDA FINAL 11-31 C zona 1, MIXCO, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
11CC4857-1678-43F6-8FD3-195C468EA5BF
Serie: 11CC4857 Numero de DTE: 376980470
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2025 12:54:13
Fecha y hora de certificacién: 06-nov-2025 12:54:13

Direccién comprador: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINASDIAGONAL 17, Moneda: GTQ
29-78. ZONA 11 LAS CHARCAS, GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 8,000.00 0.00 0.00 8,000.00
Prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Comunicacién
Social del Despacho Superior,
del 01/11/2025 al 30/11/2025
segtin contrato nimero MEM-
697-2025
TOTALES: 0.00 0.00 8,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

digitalmente
![\%/IEPI\\IZTA por MARIANA
RENATA MAZA

CASTELLANOS -aSTELLANOS

Ve

. Mame: CAAL RAMOS CARLOS JAVIER
Issued by: 5B CA1

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



