Guatemala, 30 de noviembre de 2025

Licenciada

Lesli Andrea Yantuche Yantuche

Jefa Temporal

Jefa Temporal, Unidad de Administracion Financiera.
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-710-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION

FINANCIERA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al 30 de
noviembre del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico, en la revision de los pedidos de compras de los programas 1, 3 y 99 o los que sean
designados por el jefe inmediato y de la Unidad de Administracién Financiera.

e Revision de redaccion y asignacién de partidas presupuestarias en los pedidos de cada programa a cargo.

¢ Revision de especificaciones técnicas que sean congruentes con el pedido

¢ Revision de pedidos para su asignacién y disponibilidad presupuestaria
b) Apoyar técnicamente en la verificacion de la disponibilidad presupuestaria de los diferentes pedidos de
los programas 1, 3, y 99 o los que sean designados por el jefe inmediato y de la Unidad de Administracion
Financiera.

¢ Revision de saldos presupuestarios en los controles auxiliares de cada programa a cargo

c¢) Brindar apoyo técnico en las gestiones de modificaciones presupuestarias relacionadas a los programas
1,3y 99

e Apoyar y brindar asesoria si es necesario, a los enlaces financieros de cada programa a cargo
d) Apoyo técnico en la gestion de solicitud de cuotas financieras a fin de cumplir con los compromisos
adquiridos en las adquisiciones y contrataciones de los programas 1, 3 y 99 del Ministerio de Energia y
Minas

e Traslado de saldos y datos para la elaboracién de la misma

e) Apoyo técnico para la gestion ante la Direccion Técnica del Presupuesto en la creacion de insumos que
no existan el catalogo de insumos

e Elaboracion y solicitud de ticket para la creacién de insumos, solicitados al Ministerio de Finanzas Publicas

f) Brindar apoyo técnico en las actividades relacionadas a la contratacion le sean requeridas por el jefe
inmediato superior, Jefe de la Unidad Financiera y/o Autoridades Superiores de éste Ministerio

¢ Elaboracién de informes presupuestarios y de saldos de cada programa a cargo.
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Atentamente,

Karen Lisseth
Molineros
Bethancourt
de Pérez

Karen Lisseth Molineros Bethancourt De Pérez
DPI No. (1961722090101)

LESLI ANDREA
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Aprobado

Lic. Lesli Andrea Yantuche Yantuche

Jefa Temporal, Unidad de Administracion Financiera. ERWIN
Ministerio de Energia y Minas ROLANDO

BARRIOS
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Ing. Erwin Roiand Barrio Torres

et e 2025.11.21
13:19:14 -06'00'

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeio Contribuyente

KAREN LISSETH , MOLINEROS BETHANCOURT DE PEREZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 57292604 FC8EE34C-F59F-4B45-AD7C-CDD7EDSGE1EG
KAREN MOLINEROS Serie: FC8EE34C Numero de DTE: 4120857413
19 AVENIDA 27-53 COLONIA PROYECTO 4-3, zona 6, GUATEMALA, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-nov-2025 08:01:28
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 17-nov-2025 08:01:28
Direccion comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA(Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios profesionales 9.800.00 0.00 0.00 9,800.00

individuales en general
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad Administracién
Financiera del Despacho
Superior, del (3/11/2025) al
(30/11/2025), segiin el
contrato nimero (MEM-710-
2025)

TOTALES: 0.00 0.00 9,800.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Karen Lisseth

e Administracién Financiera

Molineros
Bethancourt de
Pérez
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



