Guatemala, 31 de diciembre de 2025

Ingeniero

Gerson Didier De Le6n

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-331-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2025 .

Se detallan Actividades del mes de diciembre a continuacion:

a) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad
¢ Se redactaron oficios de respuesta requeridos por la superioridad

b) Apoyo técnico en el proceso para remision de cédulas de notificacion

¢ Se crearon remisiones para el centro de notificaciones a efecto a de notificar, resoluciones y providencias de
tramite administrativos.

c) Apoyo técnico en la preparacidon de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacion de
hidrocarburos

e« Se prepararon providencias de requerimientos para solicitudes de la cadena de comercializacion de
hidrocarburos

¢ Se redactaron providencias de procedimientos administrativos de sancion, y para requerir que presenten
documentacién.

¢ Se redactaron resoluciones de licencias y resoluciones de procesos administrativos de sancién.

¢ Se redactaron hojas de tramite para traslado de expedientes dentro de los departamentos de la Direccidon
General de Hidrocarburos

d) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestidn Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

e Se asisti®6 al archivo técnico de comercializacion de hidrocarburos en zona 12, a efecto de trasladar
expedientes.

e)Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direcciéon General de Hidrocarburos
e Se asistié a reuniones y revisiones de propuesta Reglamento de Alcohol Carburante, con distintos Ministerios,

interesados, Gobierno Abierto y Electronico, PGN, Secretaria General de la Presidencia y Secretaria Privada de
la Presidencia
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f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

e Se crearon expedientes dentro del Sistema de Expedientes Web del Ministerio de Energia y Minas
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Aprobado

Ing. Gerson Didier De Le6n
Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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Guatemala, 31 de diciembre de 2025

Ingeniero

Gerson Didier De Le6n

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:
Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-331-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 02 de julio al 31 de diciembre del afo 2025 .

Se detallan Actividades del mes de julio a continuacion:
a) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad
¢ Se redactaron oficios de respuestas a otras entidades y Unidad de Informacion Publica
b) Apoyo técnico en el proceso para remision de cédulas de notificaciéon
+ Se emitieron remisiones de cédulas para notificar procedimientos administrativos
c) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General de
Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del Ministerio
de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacion de hidrocarburos
¢ Se redactaron providencias para iniciar procedimientos de sancién, y a otras unidades del Ministerio,
conformecorresponda.
¢ Se prepararon resoluciones de solicitudes de licencia de los distintos tramites de la cadena de comercializacion
de Hidrocarburos
¢ Se redactaron resoluciones de procedimientos administrativos de sanciones.
¢ Se redactaron hojas de tramite a los distintos departamentos que conforman la Direccion General de
Hidrocarburos, conforme el expediente administrativo.
d) Apoyo técnico en la redaccién de informacion requerida por instituciones

¢ Se redactaron respuestas de instituciones como MP, PGN entre otros

e) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestidn Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

¢ Se visit6 el Archivo Técnico de Comercializacién de Hidrocarburos en la Direccién General de Energia, ubicada
en zona 12.

f) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

e Se brindo apoyo en asistencia a reuniones en referencia a reformas al Reglamento de Alcohol Carburante, con
la Secretaria Privada de la Presidencia y la Direccién General de Energia
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g) Apoyo técnico en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacién Publica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacion

¢ Se prepararon oficios de respuestas a informacion requerida por medio de la UIP
h) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

e Se crearon e ingresaron expedientes en el Sistema de Expedientes Web del Ministerio de Energia y Minas.

Se detallan Actividades del mes de agosto a continuacion:

a) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad
¢ Se redactaron oficios de respuestas a otras entidades y Unidad de Informacion Publica
b) Apoyo técnico en el proceso para remision de cédulas de notificacion
+ Se emitieron remisiones de cédulas para notificar procedimientos administrativos
c) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General de
Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del Ministerio
de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacion de hidrocarburos
e Se redactaron providencias de procedimiento de sancion, requerimientos de medidas de seguridad, informes
circunstanciados de accidentes de transporte y requerimientos para cumplimientos de licencia.
¢ Se prepararon resoluciones de solicitudes de licencia de los distintos tramites de la cadena de comercializacion
de Hidrocarburos
+ Se redactaron resoluciones de procedimientos administrativos de sanciones.
¢ Se redactaron hojas de tramite a los distintos departamentos que conforman la Direccién General de
Hidrocarburos, conforme el expediente administrativo.
d) Apoyo técnico en la redaccion de informacion requerida por instituciones

¢ Se redactaron oficios de respuestas de UIP, personas, o instituciones

e) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestidn Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

¢ Se visit6 el Archivo Técnico de Comercializacién de Hidrocarburos en la Direccién General de Energia, ubicada
en zona 12.

f) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

¢ Se brindo apoyo en asistencia a reuniones en referencia a Reglamento de Alcohol Carburante, con la Secretaria
Privada de la Presidencia y la Direccién General de Energia y Sectores Privados involucrados.

g) Apoyo técnico en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacién Publica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacion

¢ Se redactaron oficios de respuesta de la Unidad de Informacion Publica
h) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

e Se crearon e ingresaron expedientes en el Sistema de Expedientes Web del Ministerio de Energia y Minas.

Pagina 2 de 7 del informe Final 5161 correspondiente al mes de diciembre del 2025 | Sistema de Gestion de Contratacion



Se detallan Actividades del mes de septiembre a continuacién:

a) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad
+ Se redactaron oficios de respuesta requeridos por la superioridad
b) Apoyo técnico en el proceso para remision de cédulas de notificacion

¢ Se crearon remisiones para el centro de notificaciones a efecto a de notificar, resoluciones y providencias de
tramite administrativos.

c) Apoyo técnico en la preparacién de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General de
Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del Ministerio
de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacion de hidrocarburos
« Se prepararon providencias de requerimientos para solicitudes de la cadena de comercializacion de
hidrocarburos
+ Se redactaron providencias de procedimientos administrativos de sancion, y para requerir que presenten
documentacién.
¢ Se redactaron resoluciones de licencias y resoluciones de procesos administrativos de sancién.
¢ Se redactaron hojas de tramite para traslado de expedientes dentro de los departamentos de la Direccidon
General de Hidrocarburos

d) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestidn Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

e Se asisti6 al archivo técnico de comercializacion de hidrocarburos en zona 12, a efecto de trasladar
expedientes.

e) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

¢ Se asistié a reuniones y revisiones de reformas al Reglamento de Alcohol Carburantes, en colaboraciéon con
DGE.

f) Apoyo técnico en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacion Publica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacion

¢ Se presto apoyo en resolver solicitudes de la Unidad de Informacién Publica.
d) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

¢ Se crearon expedientes dentro del Sistema de Expedientes Web del Ministerio de Energia y Minas

Se detallan Actividades del mes de octubre a continuacion:

a) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad
¢ Se redactaron oficios de respuesta requeridos por la superioridad
b) Apoyo técnico en el proceso para remision de cédulas de notificaciéon

e Se emitieron remisiones para notificar resoluciones de tramite y de fondo.
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c) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General de
Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del Ministerio
de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacion de hidrocarburos

» Se redactaron providencias de procedimientos administrativos de sancién, y para requerir que presenten
documentacién.

« Se prepararon providencias de requerimientos para solicitudes de la cadena de comercializacion de
hidrocarburos

¢ Se redactaron resoluciones de licencias y resoluciones de procesos administrativos de sancion.

¢ Se redactaron hojas de tramite para traslado de expedientes dentro de los departamentos de la Direccion
General de Hidrocarburos

d) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestidn Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

¢ Se asistié a reuniones y revisiones de reformas al Reglamento de Alcohol Carburantes, en colaboraciéon con
DGE.

e) Apoyo técnico en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacion Publica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacion

¢ Se presto apoyo en resolver solicitudes de la Unidad de Informacién Publica.
f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

¢ Se crearon expedientes dentro del Sistema de Expedientes Web del Ministerio de Energia y Minas

Se detallan Actividades del mes de noviembre a continuacion:

a) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad

e Se apoyo en redaccién de oficios y Dictamenes Conjuntos de la Direccién en referencia a reformas del
Reglamento General de Alcohol Carburante

b) Apoyo técnico en el proceso para remision de cédulas de notificacion
¢ Se generaron remisiones de cedulas de notificacién

c) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General de
Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del Ministerio
de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacion de hidrocarburos

e« Se prepararon providencias de requerimientos para solicitudes de la cadena de comercializacion de
hidrocarburos

¢ Se redactaron providencias de procedimientos administrativos de sancion, y para requerir que presenten
documentacién.

¢ Se redactaron resoluciones de licencias y resoluciones de procesos administrativos de sancion.

¢ Se redactaron hojas de tramite para traslado de expedientes dentro de los departamentos de la Direccion
General de Hidrocarburos

d) Apoyo técnico en la redaccion de informacién requerida por instituciones
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e Se brindo apoyo en informacién requerida por Secretaria General de la Presidencia, en referencia a reformas
del Reglamento General de Alcohol Carburante

e) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestidn Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

e Se asisti6 al archivo técnico de comercializacion de hidrocarburos en zona 12, a efecto de trasladar
expedientes.

f) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

¢ Se asistié6 a reuniones con Secretaria Privada de la Presidencia, Secretaria General de la Presidencia y Vice
despacho, en referencia a propuesta de Reglamento General de Alcohol Carburante

g) Apoyo técnico en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacion Publica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacion

¢ Se presto apoyo en resolver solicitudes de la Unidad de Informacién Publica.
h) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

« Se digitalizaron expedientes provenientes de otras dependencias del Ministerio para su control.

Se detallan Actividades del mes de diciembre a continuacion:

a) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad
¢ Se redactaron oficios de respuesta requeridos por la superioridad
b) Apoyo técnico en el proceso para remision de cédulas de notificacion

« Se crearon remisiones para el centro de notificaciones a efecto a de notificar, resoluciones y providencias de
tramite administrativos.

c) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General de
Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del Ministerio
de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacion de hidrocarburos

¢ Se prepararon providencias de requerimientos para solicitudes de la cadena de comercializacion de
hidrocarburos

+ Se redactaron providencias de procedimientos administrativos de sancidn, y para requerir que presenten
documentacion.

« Se redactaron resoluciones de licencias y resoluciones de procesos administrativos de sancién.

e Se redactaron hojas de tramite para traslado de expedientes dentro de los departamentos de la Direccién
General de Hidrocarburos

d) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestidn Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

e Se asisti6 al archivo técnico de comercializacion de hidrocarburos en zona 12, a efecto de trasladar
expedientes.

e) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

Pagina 5 de 7 del informe Final 5161 correspondiente al mes de diciembre del 2025 | Sistema de Gestion de Contratacion



e Se asistié a reuniones y revisiones de propuesta Reglamento de Alcohol Carburante, con distintos Ministerios,
interesados, Gobierno Abierto y Electrénico, PGN, Secretaria General de la Presidencia y Secretaria Privada de
la Presidencia

f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

e Se crearon expedientes dentro del Sistema de Expedientes Web del Ministerio de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Zulma Alejandra Tobar Linares

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacién derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
331-2025 de dos de Julio de dos mil veinticinco (02/07/2025), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accidén
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econdmico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa Yy voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Diciembre de 2025.
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