Guatemnala, 31 de diciembre de 2025

Licenciada

Maria Elena Gilvez Rafael

Jefe de Unidad

Jefa de la Unidad de Asesaoria Juridica
Ministerio de Energia v Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me didje a wsted con el propésito de dar cumplimiento a [z Clausula Octava del Confrato
Mimerc MEM-460-2025, celebrade entre el Ministerio da Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS TECNICOS bajo el rengldn 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre del
ano 2025 ,

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apovo eén recibir, anotar en registros v trasladar 2 comezpondenciz vy documentos que ingresen
y salgan de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o
Judiciales

= Sg recibid, anctd, asignd v enfregd al analista el expediante correspondiente al expedients nbmerno
DEH-LICAEDS-000112-2021.

+ 3e rechid, anold, asignd v eniregd al analista el expedients sin nimero de identificacién proveniente
del Viceministerio de Minaria e Hidrocarbunos,

+ S recibid, anotd, asignd v enfregd al analista el expedients comespondiente al expedients numen
LEXT-341.

* Se recibid, anoid, asignd v enfregd al analista & expediente sin ndmero de identificacién proveniente
de la Direccion General de Hidrocarburos.

= Sa racibid, anotd, asignd v entregd al analista al expedianta correspondients al expedianta numers
MPF279-2025-719,

# Se recibid, anold, asignd v enfregd al anafista ol expedients sin ndmero de identificacion proveniente
de I Coordinacion de Inventarnios.

+ Sa recihid, anoid, asignd v enfregd al anafizta & expediente sin nimero de ldentificacién provenienie
de la Direccidon General Adrminstrativa.

» Se recibid, anotd, esignd v entregd al analista el expediente correspondiente al expediants nimeno
LEXT-3885.

+ Se recibld, anctd, asignd v entregd al analista el expediente correspondiente al expediente ndmerng
LEXT-242.

» Se recibid, anold, asignd v entrego al analista el expedients correspondients al expediente ndmeno
SEXT-025-15.

¢ Se recbid, anold, asignd v enfragd al analista o expedients sin ndmero de identificacion proveniente
de la Unidad de Recursos Humanos,

# Se recbid, anold, asignd v enfrecd al analista el expedienta sin ndmera de idantificacion provenienie
de la Direccidn Genergl Administrativa.

» Se recibid, anotd, asignd v eniregd al analista o expediente sin ndmers de identificacidn provenienis
de la Direccion Ganeral Adminstativa.
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+ 3& recibié, anotd, asignd v enfregd al analista el expediente comespondiente al expediente ndmeno
DGA-COTIZ-005-2025.

» Se recibig, anotd, asignd ¥ entrego al analista el expediente sin nimero de identificacidn proveniente
de la Contraloria General de Cuentas.

= 5a recibid, anotd, asignd y enfrego al analista el expediente comaspondients al expedmnta numeano
DGEH-181-2008.

« Sa recihid, anaotd, asignd y entragd al analista el expediente corraspondiente al expedenta ndmero
DZE-64-2011-FM-F-270.

+ 5a rechio, anath, asignd v emregd ai anaiista & expediente comespandierte ai expedenta mimen

DGEH-673-2014.

Sa recibid, anotd, asignd v eniregd al analista el expediente comespondiente al expediente ndmeno

DGH-525-2014.

= 3& recibid, anotd, asigné v eniregd al analista el expediente correspondients al expedients nGmero
DGE-B4-2011-FM-B-2T2

= 3a recibid, anotd, asignd v enfregd al analista el expediante correspondients al expedients nomero
DGE-227-2012.

+ Sa recthid, anoth, asignd v eniregd al analista el expediente correspondients al expediente nimero
DEH-818-2011.

s 3 recibld, anotd, asignd v entregd al analista el expediente correspondients al expediznts ndmero
DiEH-615-2011.

+ Se recibid, anotd, asignd v eniregd al analista al expedients comespondients al expedients nimenc
DGH-772-2007.

# Se racibio, anotd, asignd v anftregd al analista af expedianta correspondients al expedients nlmerns
DEE-B4-2011-FM-B-2T1.

+ 3@ recibid, arotd, asignd y entregd al analista e expediente sin ndmeno de identificacidn proveniente
del Despache Superior,

+ Se recibld, anotd, asignd v enfregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero
DGE-203-2015.

« 3e recibid, anotd, asignd v entregd al analista el expedients correzpondients al expedients ndmeno
DGE-356-2008.

« Se rachid, anold, asignd y entrago & analists & expadients sin nimero de identificacicn provaniants
de la Direccién General de Energla,

» 3e recibid, anold, asignd v entregd al analista &l expediente zin ndmero de identificacitn proveniente
de la Direccién General de Hidrocarburos.

» Se recibid, antig, asigng v eniregd al analista & expedients sin ndmero de identificacion proveniente
de la Unidad de Administracion Financiara,

« Se recbid, anold, asignd v entregd al analista el expedients sin ndmero de identificacitn provenisnte
de la Direccion General de Hidrocarburos.

» Se recibid, anoid, asignd v entregd al analista & expediente sin ndmero de identificacidn proveniente
ded Departaments de Capacitacion.

» S recibid, anoid, asignt v eniregd al analisia e expedienie sin nimero de identificacion proveniente
de Ia Direcclén General Administrativa.

« 5e recibid, anotd, asignd y entrego al analista el expediente corespondiente al expediente nimero
DGH-508-12.

« Se recibio, anotd, asignd y antregd al analista el expedients corespondients al expedients nimero
LEXT-420,

s Se recibld, anold, asignd v entregd al analista el expadients sin ndmero de identificacion proveniante
del Mindsteric de Ambianta.

« Ze recibid, anctd, asignd vy entregd & analizta el expedienie corespondiente al expediente ndmerc
DGE-108-2011.
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= Se recibed, anotd, asignd y entregd al analista el expedienie corespondiente & expediente ndmero
DEH-COM-TE1-2024,

= & recibld, anctd, asignd y entregd al analista el expediente sin ndmero de ideniificacidn provenients
de Inversiones Pasabian,

» Se recibid, anotd, asignd y enfregd al analista el expediente comespondiente al expedients ndmearg
LEXT-420.

» S recibit, anctd, asignd y enfrego al analista &l expedienie comespondiente al expedients ndmarg
DEH=2043-2018.

» Se recitéd, ancto, asigno vy anfrego ai analista el expedients comespandents al expedwerte nomean
LEXT-581.

& Se recibit, anold, asignd ¥ antregd al analista el axpadients coraspondients al expediente ndmero
DGE-200-2004.,

= Se recibid, anobd, asignd vy entregd al analista el expedienie comrespondiente al expediente ndmero
DGA-COTIZ0M8,

» Se recibio, anotd, asigno y entregd al analista al expediants sin nimern de identificacion proveniante
de la Instancia de Probidad.

« Se recibid, anold, asignd y enfregd al analista el expediente corespondiente al expedients ndmeng
SEXR-27-2011.

» Sa recibid, anold, asignd y enfregd al analista el expediente comespondiente al expediente ndmerg
DGH-COM-363-2024,

v 3 recibid, anotd, asignd y enfregd al analista el expediente comespondients al expedients ndmera
DGE-228-2015.

» Se recibid, anotd, asignd y enfregd al analisiz el expediente comespondiente al expedients ndmearo
DFECP=114-2018.

» Se recibio, anold, asignd y enfregd al analista &l expediente comespandente al expadienta ndmen
DGE-38-2020-LOTE-E.

& Se recibid, anold, asignd v enfregd al analista & expediente cormespondiente al expediente ndmeno
DiEH-18580-2023.

= 3o recibid, anold, asignd v entregd al analista el expediente comespondiente al expedienta ndmerg
DGH-1375-2023,

= Sa recibid, anold, asignd v enfregd al analista el expediente comespondiente al expediente ndmerno
DEH-HID-430-2025.

= e recibid, anotd, asignd vy enfregd al analista e expediente comespondiente al expedients ndmerg
DGH-253-2011.

= Se recibid, anold, asignd vy enfrepd al analista el expediente comespondiente al expedienta ndmerg
GTTA-E8-2023.

= 5@ recibid, anotd, asignd v enfregd al analista el expediente comespondients al expedients ndmera
DiEH=-COM=-211-2025.

& Sa recibid, anotd, asignd y enfragd al analista & expadiente comespondienta al expedienta ndmero
DEH-1782-2018.

b} Elaborar y presentar informes sobre el estado y avance de los procesos administrativos y
judiciales que se tramitan en la Unidad de Asesoria Juridica

= Se presenid ante la Jefa de la Unidad el informe de las solicitudes del Ministero Publico gestionadas
en el mes,
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¢} Procurar y diligenciar el trdmite interno dentro del Ministerio de Energia vy Minas de los
documentos ¥ expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asesoria
Juridica.

» Se realizo 18 entrega de la documentacion y expedientes administratives recibidos en esta Unidad a
laz otras Dependencias comespondientes con &l fin de seguir con su tramite intemao administratio.

d) Apoyar en el andlisis técnico, recepcion, elaboracion, revision, traslado, entrega y reproduccidn
fisica o digitai y escaneo de ios documentos que se tramitan

+ Se acluglizo el archivo digital ¥ fisico de solicitudes dal Ministerio Publico.

e) Realizar y apoyar en la revision de cormespondencia y expedientes, con el fin de determinar su
ingreso, salida y consecucion del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

= 82 |es dio salida & los expedientes que ingresaron en el mes de enero para las Unidades y
Departamentos que los remitieron a la Unidad de Asesoria Juridica,

f) Prestar apoyo en la organizacién y actualizacion de los archivos fisicos y digitales de los
expedientes y documentos que sa llevan en la Unidad de Asesoria Juridica yva sea deniro o fuera de
las instalaciones del Ministerio

» Sa registraron las solicitudes del Ministerio Pblico ingresadas a ta Unidad en @ base comespandiente.

= Se registraron los expedientes administrativos que ingresaron a la Unidad.

+ 3e reglstraron las respuestas de las soliciudes del Ministerio Poblico ingresadas a la Unidad en ia
bass comaspondiants.

g) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica
= Se atendid a los usuanos gue solicitaren informacidn sobre los expedientss gue ingresan a la Unidad.

h) Otras actividades inherentes a la naturaleza de los servicios técnicos prestades que le sean
requeridas o asignadas por su Jefe Inmediato

= S gsistio 2l evenio en gl qua se abordanon los linsamientcs para al abordaje del acoso sexual contra
las mujeres.

At=niamente,

Firrnacda
LISSETTE EUNICE digitalmente por

OROZCO DAVILA LISSETTE EUNICE
OROZCO DAVILA

Lizzetle Eunice Orozon Davila
DPl Mo. (24990Z6480101)
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Vo.Bao.ing. Erwin Rolando Bamios Tomes
Vicaminisiro de Energia v Minas
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Guatemala, 31 da diciembre de 2025

Licenciada

Maria Elena Galvez Rafasl

Jefe de Unidad

Jefa de la Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia v Minas

Respeteble Licenciads:

Far esta madio me dirfgo a usied con @ propdsilo de dar cumplimienie a la Clausula Octava del Confrato Mamero
MEM-4&0-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para |2 prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en & UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permite presentar el informe Final
de actividades desarmolladas en el periodo del 02 de julio al 31 de diciembre del ano 2025 .

¢ detallan Actividades del mes de julio a continuacién:

a) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

= e recibic, anotd, asigng ¥ entregd &l analizia &l expediente comespondients al expedients numers DGH-HID-
= ;d_rsgii. anotd, asigno y entrego al analistz el expediente comespondients al expediente ndmen CT-68.

* 3 recihid, anotd, asignd v entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimere DGE-64-
- %?:&ib&ﬁ. anoth, asignd ¥ entrego al analista e expediente comespondients al expediente numern DEH-101-
. gng&ihi&. anotd, asignd v entregd al analista el expediente comespondiente al expediente nimerg DGE-215-
= gglrzécibiﬁ. anotd, asignd v entregd al analisia el expediente comespondiente al expediente nimero DiH-226-
" ;21iﬂibiﬁ, anotd, asignd v entrend sl analista el expedients comespondiente al expediente nimero DEH-528-
. gfr?;ciblﬁ. anotd, asignd v entregd al analista el expediente cormespondiente al expediente ndmeng DGH-COM-
- gi?_zre-cﬂlgfﬂ, anotd, asignd vy eniregd al analista el expedients cormespondiente al expediente nimero UIPMEM-
= gfr‘:fnilsa, anota, asignd y entregd al analista el expediente comespondiente al expediente ndmero DGH-HID-
. gﬁgﬁ?ﬁ anctd, asignd y entregd al analista el expedients correspondiente &l expedients ndmero DGH-HID-
® gria;igijﬁ, anotd, asigno vy entregd al anslista el expediente comespondiente al expedients ndmerg DGEE-90-
" gﬁ:ﬂ:lﬂ. anatd, asgnd v entregd al analista el expadiente comaspondients &l expedienta nomero SEXT-033-
. éimdﬁﬂ, anoto, asignd y entragd al analista el expediente comespondiente al expediente nimeno T-5486.

» 32 recibid, anatd, asignd v entregd al analizta el expediente comespandiente al expedients nomeans LEXT-035-
. g;-rﬂnﬂ:iﬂ. ancto, asignd y entregd al analista el expediente comespondiente al expediente nimere DGA-COTIZ-
. gr:gﬁ?ﬁ anald, asignd v entregd al anzlista =l expedients comespondiente 3l expedients ndmero LEXT-024-
. ?;Erﬂe-:ibib. anokd, asignd v entregd al analista el expedients comaspondients al expedients nimen CT-105.

= Zg recibid, anold, asignd v entregd al analista el expedients comespandiente 2| expediente nemero LEXT-207.
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= Se recibid, anctd, asignd y entregd al analista el expedients comrespondiente al expediente nimera DGH-COM-
288-2025.

» S racihid, anold, asignd y entregd al analista el expediente comespondiente al expediente nlimero DGH-HID-
385-2025.

» Se rechid, ancld, asignd v eniregd al analista el expediante comespondients al expedienta nimere DGE-204-
2015-LOTE-B.

= 5e recibid, anoin, asignd y entregd al anglista el expediente corespondiente al expediente nimero DGE-197-
2015-LOTE-A.

» Se recibit, anold, asignd v entregd al analista el expediente comespondiente gl expediente nimero DGH-220-
20025

= e recibio, anoid, esigno v entregd al analista e expediente correspondiants al expedients ndmero LEXT-175.

» Se recibib, anotd, asignd vy enfregt al analista el expediente correspondiente al expedients ndmerg SEXT-025-
15.

= Se recibid, anotd, asignd v enfregd al analista el expediente comaspondients al expediente nimero DGH-HID-
381-2025.

= 3e recibid, anold, asignd y entregd al analista el expediente cormespandiente al expediente ndmero SEXR-015-
2025,

= Se recibid, anotd, asigno y entragd al analista el expediente cormespondiente al expedienta numaro SEXT-010-
ar.

= Se recibid, anotd, asigno y entrego al analiste el expediente corespondiente al expediente nimera DGE-DER-
0001 0-2025.

* Se recibid, ancld, asignd v enfregd al analista el expediente corespondiente al expedients nimenn GTW-78-
2023,

= Se recibid, anctd, asignd v entregd al analista el expediente corraspondients al expedients ndmera CT-215.

= S recibid, anctd, asignd v entregd al analista el expadienta comaspondients al expediente ndomerg CT-16.

» Se recibid, anotd, asignd y entregd a3l analista el expedients comespondients &l expediente nimers GTEN-58-
2015,

= Se recihid, anctd, asignd y entregd al analista al expedients comrespondients al expediente nimero DGE-185-
2016,

« Se rechid, anotd, asignd y entregd al analista & expediente cormespondiente al expadiente nimers DGH-HID-
221-2025.

» Sa recibid, anotd, asignd v entregd al analista el expediente comespondiente al expediente nimero DGH-03-
2018,

» Se recibid, anold, asignd y entregd al analista ef expediente comespondiente al expediente nimero DGH-HID-
218-2025.

» Se recibi, anotd, asignd y entregd al analista el expedients comespondiente & expediente nimero GTM-164-
2024

» Se recibio, anots, asignd v entregd al analista of expedients correspondients al expediente nimena ET-CT-155,

= Ze recibid, anoth, asignd y entregd al anafista el expediente comespondiente al expediente nimero GTTA-G0-
2015,

= Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediants comespondients al expediente nimere DGE-203-
2015-LOTE-E

« 3& recibit, anotd, asignd vy entregd gl analista el expediente correspondients al expediants nimeare DGH-HID-
147-2025.

= Se recibio, anotd, asignd y entrega al anafista el expadisnts correspondiente al expedients nimero DGH-HID-
3F4-2024.

= Se recibio, anotd, asignd v entregd al analista &l expediente corespondiente al expediente nimeang CT-041,

& Se recibio, anotd, asignd v entregd al analista el expediente corespondients al expediente nimero DGH-590-16
AT

» Se recibio, anctd, asignd y entregd al analista el expedients comespendients al expediente nimero DGH-175-
2018,

= Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expedients comespondienta gl expediente nimero UIPMEM-
1034-2025,

» S recibid, anofd, asignd y entregd al analista e expediente cormespondianta &l expadienta ndmera DGH-HID-
230-2025.
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» Se recibid, anoto, asigno y entrego al anslista el expediente corespondiente al expediente numera DGA-COTIZ-
. gigrfgﬁﬁ- anotd, asignd y eniregd al analista = expediente comespondiente al expediente nimere DGH-692-
. gzﬂrimlﬁ. anotd, asignd y entregd al analista el expediants corespondiente al expediente ndmero DEH-HID-
. ;T;:gi?é. anotd, asignd v enlregd al analista el expediente corespondiente al expedienie nimero DEE-OT2-
. g!;m‘nhﬁ. anptd, asignd v entregd al analista el expedianta comespondiante al expedionte nimerg DGEH-190-
" gzﬂnla.ﬁﬁli-ﬁ. ancid, asignd ¥ enfrecd al anglista 2l expediente correzpondiente al expedients ndmeara DEA-COTIZ-
. %E:;ﬁ?ﬂ anold, asignd ¥ antregd al analista el expediente comespondiente al expediente ndmera DGEH-271-

b) Elaborar y presentar informes sobre el estado y avance de los procesos administratives y judiciales que
sa framitan en la Unidad de Asesoria Juridica

» He presentd ante el jefe &l informe de las solicitedes del Ministerio Piblico gestionadas en el mes.

¢} Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asesoria Juridica.

« Se realizo la entrega de la documantacidn y expedientes administrativos remitida de ta Unidad a las Unidades v
Dapartamentos comespondientes con el fin de seguir con su rdmite intermo administrativa.

d) Apoyar en el analisis técnico, recepcion, elaboracién, revisidn, traslado, entrega v reproduccion fisica o
digital y escaneo de los documentes que se tramitan

» Se actualizd el archivo digital y fisico de solicitudes del Minlsterio PiGblico.

&) Realizar y apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucion del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

= Za les dio salida a los expedientes que ingresaran en el mes de enero para las Unidades y Departamentos que
los remitieran a la Unidad de Asesoria Juridica.

T} Prestar apoyo en la organizacion y actualizacion de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos que se levan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del
Ministerio

« Se registraron las notificaciones ingresadas a |2 Unidad en 1a base correspandienta.

= S registraron las solicitudes ded Ministerio Pabdico ingresadas & la Unidad en la base correspondiants,

s 5@ registraron los expedientes administrativos que ingresaron a la Unidad,

= Se registraron las respusstas de las solicitudes dal Ministero Poblico ingresadas @ ka Unidad en la base

carrespondiente.

g} Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesonia Juridica

« Se liguidd la comision realizada a Carchd, Alta Verapaz.

h) Prestar apoyo en dar informacion scbre el estado de los expedientes a otras dependencias v autoridades
del Ministerio

« Se atendid a los usuanos que solicitaron informacion sobre los expedientes gue ingresan a la Unidad.
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i} Otras actividades inherentes a la naturaleza de los servicios técnicos prestados que le sean requeridas o
asignadas por su Jefe Inmediato

Se realizd apoyo an informe de salicitud de informacion del Congreso de la Repdblica.

Se detallan Actividades del mes de agoste a continuacion:

a) Apoye en recibir, anotar en registros vy trasladar la correspondencia ¥y documentos que ingresen vy salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

Se recibit, anatd, asignd ¥ entregd el analista ef expediente comespondients &l expediante ndmerg DEE-195-
2009,

Se recibid, anatd, asignd v entregd al analista el expedients carrespondients al expadiante nimero GTM-213-
2020

Se recibid, anotd, asignd v enfregd al analista & expediente comespondients a la hoj@ de tramite nimero DS
MEMMZ21725 Ia cual contiensa &l oficio nimearo PGN-0F-FT0-2025.

Se recihid, anctd, asignd y eniregd al anaksta el expediente cormespondiente al expediente sin nimers
ingresado a la Unidad cuya interesada es |a Direccion General de Energia.

Se recibid, anotd, esignd v eniregd al anaksta el expediente comespondiente al expediente sin ndmero
ingresado a la Unidad cuya interesada &3 [a Unidad de Recursos Humanos.

S recibio, anotd, asigno ¥ enfregd al anaksta el expediente cormespondiente al expedienis sin nimero
ingresado a [a Unidad cuya interesada ez |z Direccidn General de Hidrocarburos,

Se recibid, anotd, asigno ¥ enltregd al analista el expediente comespondiente al expediente sin ndmero
ingresado a la Unidad cuyo interesado ¢5 e Despacha Superior,

Se recibid, anctd, asigné v entregd al analista el expediente comespondiente al expedienie sin ndmero
ingresado a la Unidad cuya interesada es la Unidad de Recurses Humanos.

Se recibio, anotd, asigno v entrego al analista el expedients comespondiente al expediente ndmero DC-0F-185-
2025,

S recibid, anotd, asignd v entregd al analista el expediente correspondients al expediente sin nomeno
ingresado a la Unidad cuyo interesado es el Viceministerio de Mineria e Hidrocarburos.

=e recibia, anotd, asignd v eniregd al analisia el expediants comespondiente al expedients nimero DGH-595-
2015,

Se recibid, anotd, asignd y entragd &l analisia el expediente comespondiente al expadiente nimero DGE-205-
2012,

Se racibid, anotd, asigno vy entregd 2l anglista el expediente comespondiente 8l expediente nimero DGE-DER-
OO000-2020,

Sa recibkd, anotd, asignd v eniregd al analista el expediants correspondiante al expedisntes niomerg DGH-108-
2007,

Se recibéd, ancld, asignd v entregd al anaksta el expedients corraspondiente al expediente ndémerg DGH-446-
2012,

Se recibio, anotd, asignd v entregd al analizts el expedients correspondienta al axpadients mimero DGH-T4-
2005,

Se recibid, anotd, asignd v entregd al analista el expediente cormespondiente al expediente ndmerg DGH-1202-
2007,

Sa recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expedienta correspondients al expediants nimerse DGH-527-
20144,

Sa recibio, anotd, asignd y entrego al analista e expediente correspondiente al expedients ndmero DGH-844-
20046,

Ze recibid, amotd, asignd v entregd al analista el expediants correspondiente al expediants niomero DGH-1275-
2005,

Sa recibid, anotd, asignd y entregd al analista & expediente comespondiante al expediente némero DGH-311-
2013.

Ze recibid, anotd, asignd v entregd al analista el expedients correspondienta al axpadients ndmero DGH-48-
2009,
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= Se reciid, anctd, asignd y entregd al anafista el expediente comespondients al expediente nimera DGH-626-
. iiridhhi anotd, asignd y entregd al analista el expediente commespondiente & expediente ndmerg DGEH-246-
" iir#e;ciblﬁ. anaotd, asignd v entregd al analista & expediente comespondiente al expediente namaro DGH-414-
. iﬂfe-:ibiﬁ. anotd, asignd y entregd al analista el expedienta comespondients gl expediente ndmero DGH-GTE-
. %21li't.:nibi¢. anotn, asignd y entrego sl analista & expediente comespondients al expediente nimero DGH-118-
. ggmreﬁbi:&. anokd, asignd v entregd al analista el expedients correspondiente al expediente sin nimero
ingresado 2 la Unidad cuya interegada es la Direccion General Administrativa.
s Se recibid, anotd, asignd v entregd al analista &f expediente correzpondiants al expadients ndmerd DEH-4T2-
. %cihirh. angto, asignd v entregd &l analista & expediente corespondients al expediente ndmero DGH-169-

b) Elaborar y presentar informes sobre el estado vy avance de los procesos adminkstratives v judiclales que
s@ tramitan en la Unidad de Asesoria Juridica

= Se presentd ante el jefe &l informe de [as solicitudes del Ministerio Fiblico gestionadas en el mes.

¢} Procurar y diligenciar el framite inferno denfro del Ministerio de Energia v Minas de los documentos v
expediantes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asesoria Juridica.

= Se realizo |a entrega de la documentacion y expedientes administrativos remitida de ka Unidad a las Unidades v
Depertamentos corespondientes con e fin de seguir con su rémite interno administrativa.

d) Apoyar en el andlisis técnico, recepcion, elaboracién, revisién, traglado, entrega v reproduccion fisica o
digital y escaneo de los documentos gue se tramitan

= Ze gclualizo el archivo digital v fisico de solicitudes del Ministero Pdblico.

e} Realizar y apoyar en la revisién de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreseo,
salida y consecucién del trdmite de los mismos dentro de la Unidad de Asesona Juridica

+ Se les dio salida & los expedientes que ingresaren en el mes de enero para las Unidades y Departamentos gque
las remitieron a la Unidad de Asesoria Juridica.

f) Prestar apoyo en la organizacion y actualizacion de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos gue se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del
Ministerio
» e registraren las sclicitudes del Ministarsa Plblica ingresadas a la Unidad en |z base correspondients.
» Sa ragistraron los expedientes administrativos que ingresaron a |2 Unidad.
» 38 registraron las respuestas de las solicitudes del Minkstardo Pablico ingresadas a la Unidad en la base
correspondients.

g} Prestar apoyo en dar informacion sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y auteridades
del Ministerio
= 22 atendid a los usuanos que solicitaron informacitn scbre los expediantes que ingresan a la Unidad.

Sa detallan Actividades del mes de septiembre a continuacidn:
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a) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

« Se recibio, anold, asignd y entregd al analista ! expediants cormespondiente al expediente ndmeno LEXT-589.

» Sa recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente sin ndmero de identificacidn proveniente de la
Direccidn General de Hidrocarburos [ Coordinacidn de Administracion de Centradas Petroleras,

#» Se recibid, anotd, asignd vy enfregd al analista el expediente sin ndmero de identificaciGn proveniente de la
Dirgccion Ganeral de Hidrocarburos,

= 3@ recibio, anctd, asignd v entregd al analista el expedients cormespondiente al expediente ndmearg LEXT-019-
nr

= Se recibio, anotd, asignd y entrego al analista el expediente comespandiente al expediente ndmero SEXT-35-
2022

= Se recibib, anold, asignd y entregd al analista al expediante sin nimero de identificacion proveniente de fa
Direccion General Administrativa.

= Se recibic, anctd, asignd v eniregd al analisia el expediente cormespondiente al expediente némero DGH-HID-
5152025,

= Se recibio, anctd, asignd y entrego al analista el expediente comespondiente al expadiente ndmara DGE-130-
2019,

= Se recibio, anold, asignd vy entregd a! analista el expediente comespondiente al expedienta nimern DMM-02-
2014,

« Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expedients comespondiente al expediente nimero GTM-220-
2024,

» Se recibid, anaold, asignd y entrego al analista el expediente comespondiente al expediente nlimero SEXT-22-
2022,

= Se recihid, ancid, asignd v emtregd al analista e expediente corespondiants al expadients nimens DGH-HID-
174-2025.

» S recibit, anotd, asignd y entregd al analista el expedients comespondiente al expediente nimero DGH-COM-
333-2025.

s Ze recibid, anold, asignd v entregd al analista el expedients correspondiente al expediente nomero DGH-HID-
208-2025.

« 5a recibid, anotd, asignd y entregd al analista & expediente correspondients al expediente nimero DGH-534-
2020,

= 3& recibid, anotd, asignd y antregd al analists el expediente corespondiente al expediente ndmeno DGH-HID-
245-2024,

= Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente comespondiente al expedients nimero DGH-HID-
4332024,

= Za recibid, anotd, asignd v entregd al analista el expediente comespondiente al expedients ndmerg DGEH-HID-
BO-2023.

« 5a recibig, anotd, asignd v enfregd al analista el expediente corespondiente al expediente nimero DGH-636-
2019,

= S racibit. anotd, asigno v entregd al analista el expediente corespondienta al expedients nimero DGH-PAD-
CIFT-000026-2011,

= Se recibid, anotd. asignd v entregd &l analista el expediente correspondiente al expediente ndmer DGH-HID-
B0-2025.

= Se racibio, enotd, asignd y entregd al analista & axpadients cormaspondients al expadients nimero DEH-1025-
2023,

= Se recibid, anotd, asignd v enfregd al anslista el expediente comespondiente al expediente mimero DGH-192-
2024,

= Se recibid, anotd, asignd v entregd al anallsta el expedients cormespondiente al expadiente nimern DGE-043-
2025,

« 5o racibid, anotd, asignd vy entregd al analista el expedients correspondienta al expediente ndmero GTTA-147-
2024,

» Se recibid, anold, asignd y entregd &l analista el expedients corespendiente al expadiente nimero DGE-225-
2011,

= Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondients al expedienta nimero GTTA-0-
2024,
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« Se recibid, anoto, asignd y entrego al analista el expediente comespondiente al expedienta nimero DCS-5-2006.

= 3o recibid, anotd, asignd v enfregd al analista & expadiente sin nomero de identificacion proveniente de I
Unidad de Coaperacion Internacianal,

= Se recibit, anctd, asignd y enfregd al analista el expediente correspondients al expedients ndmerno DGE-DDE-
00113-2021.

# 52 recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente comespondients al expedients nimero DGE-158-
2014,

# S& recibid, anotd, asignd y entregd al analista e expediente corespondianta al axpedianta ndmenn DGE-139-
200E.

* 3@ recibld, anotd, askond v enbregd al analists o sxpediente sl ndmere de denlificaciin ooy proponents as
Generadora de Occidents, 5.4,

= Se recibié, anoth, asigné v entregd al analisiz el sxpediante sin nGmere de Hentificackdn provenianta da la
Unsdad de ka Unidad da Administracidn Financiara.

= S& recibit, anotd, asignd v entregd al analista el expediente comespondients al expedients ndmernn DGE-192-
2025,

« 5@ recibid, anotd, esignd v entregd al analists &l expediente correspondiente al expediente nimero DGE-16-
2018,

+ Je reciblid, anotd, asignd v entregd al analista &l expediente comespondiente al expediente nimero DEH-592-
2021.

= Se recibig, anctd, asignd v entregd al analista e expediente comrespondiente a la solicitud de Informacidn
Pablica bajo &l ndmero LIPMEM-1350-2025.

« Se recibid, anotd, asigno y entregd al analista el expediente comespondients al expedients numeno DEA-COTIZ-
011-20025.

» S recibid, anotd, asignd v entregd al analista el expediente comespondiente al expadients ndrmarg DAU-2023-
481.

= Se recibid, anotd, asignd v entregd al analista e expediente comespondients al expedients ndmern DGH-HID-
S13-2024,

= Se recibid, anoto, asignd y enfregd & anglisia el expediente sin nimero de identificacién proveniente de |3
Direccidén General Administrativa.

« Se recibit, anold, asignd y entregd al analista el expediente comespondients &l expediente ndmero DGEE-17-
2020,

« Se recibld, anotd, asignd v entregd al analists of expediente s nOmerc de identficacion proveniente ded
Despacho SupaErior.

» Se recibld, anotd, asignd y entregd al analista el expediente sin ndmero de identificacion provenients de Ia
Unidad de Cooperacion Intemacianal,

= Se racibio, anoto, asignd y entregd al analista el expediente sin ndmero de identificacién provenients da la
Direccion General de Hidrocarburos.

= Ze recibdd, anotd, asignd y entregd al analista el expadients sin ndmero de identificacion proveniente de la
Directidn Genesal da Minesia.

#= Se recibio, angid, asignd y entregd al analista el expediente cormespondienta al expediente nomers DGE-201-
2012

« 3e recibid, anold, asignd y entregd al anaiiste ei expediente sin ndmero de identificacion proveniente de |a
Direccidn General de Hidrocarburos.

& Sa recibio, anotd, asignd v entregd al amalista &l expediente comespandients al expediente ndmearn DGA-COTIE-
012-2025.

» Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente comespondientz | expediente nimero DGE-237-
2015,

+ Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expedients correspondiente al expadiente nimero GTTA-53-
2023,

* 3@ recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente sin ndmero de identificacion provenients dal
Despacha Superior.

» Se recibid, anotd, asignd v entregd al analists el expediente comespondients al expediente nimero DGH-COM-
810-2024.

= Se recibio, anctd, asignd y entregd al analista el expediants comespondients & expadients nimero DGEH-COM-
4752025,
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Se recibid, anotd, asignd v entregd al analista ¢l expediente correspondiente al expediente nimere DGH-HID-

171-2024.

e recibid, anotd, asignd v entreqd al analista el expediente comespondiente al expediente nimero DEH-HID-

B32-2024,

e recibig, anatd, asignd v enfregd al analista &f expediente comespondiente al expedients nimerg DGH-COM-

A27-2024.

= 3a recibid, anoto, asignd vy eniregd al analista e expediente cormespondiente al expediente ndamero DGH-COM-

241-2024,

Se recibid, anotd, asignd v entregd al analista el expediente correspondients al expediente nimers DGH-921-

2023,

Se recibio, anobd, asignd y entregd al analista 2l expediente comespondients al expediente nimers GTTA-G2-

2022

« S& recibit, anath, asignd y entregd al analista &l expedianta comaspondients &l axpadients nimera DGH-INF-
IPAL-OD0032-2021.

= 3e recibld, anold, asignd v entregd al analista el expediente comespondiente al expediente ndmero DGH-1277-
2019,

= Se recibig, anotd, asignd y entregd al analista el expediente comespondiente al expediente nimerc DAL-331-
2023

= Se recibio, anotd, asignd y entrego al analista el expediente comespondiente al expediente nimero GTM-58-
2023,

« Se recibid, anotd, asignd y enfregd al analista el expediente cormespondiente al expedients nimearn LEXT-020-
Q8.

» Se recibit, anotd, asignd y enfregd al analista el expedients sin nomero de identificacion cuyo proponente as
Maturacetes, 5.4,

= Se recibid, anotd, asignd v entregd al analista ol expediente corespondiente al expediante nimers LEXT-388.

« Se recibid. anold, asignd v entragd al analista el axpadiente comaspondients 2l axpadients nibmers SEXT-048-
2021,

+ S recibid, anotd, asgnd v enfregd al analista & expediente correspondients al expediente namers DGE-1TE-
2009,

= Se recibio, anobd, asignd y entregd al anglista el expadiente comespondiente al expediente ndimero LEXT-229.

= e recibid, anotd, asignd v entregd al analista el expedients sin ndmero de identificacidn proveniente del
Despacho Superior.

= Se recibid, anotd, asignd v entreqd al analista el expediente sin nomero de identificacion provenients de la
Unidad de Probidad,

+ 3 recibid, anctd, asignd v entregd al analista el expedients sin ndmero de identificacién proveniente de |a
Subdireccion General da Enargia.

= Sg recibid, anotd, asignd v entregd al analista el expediente sin nimens de identificacidén proveniente de la
Direccion General Administrativa.

= Serecibit, enotd, asignd y entregs al analksts e expediente comespondiente & expediente ndmenn DEACOTIE-

011-2025.,

b) Elaborar y presentar informes sobre el estado vy avance de los procesos administrativos y judiciales que
se tramitan en la Unidad de Asesoria Juridica

= Ze presentd ante el jefe el informe de las solicitudes dal Ministerio Plblico gestionadas an al mas.

c) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministeric de Energia y Minas de los documentos vy
expedientes administratives o judiciales en que intervenga la Unidad de Asesoria Junidica.

« & realizd |a entrega de la documentacion y expedientes administratives recibidos en esta Unidad a las otras
Dependencias corespondientes con el fin de seguir con su trdmite intemo administativo.

d} Apoyar en el analisis técnico, recepcion, elaboracién, revision, traslado, entrega vy reproduccion fisica o
digitzl y escaneo de los documentos que s& tramitan

= Sa actuglizd el archivo digital v fisicn de solicifudes del Ministeria Plblico.
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e) Realizar y apoyar en la revisién de correspondencia v expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida ¥ consecucion del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

« 3o les dio salida a kos expedientes que ingresaron en el mes de enero para las Unidades v Deparamentos que
lzs remitieron & la Unidad de Asesaria Juridica.

f} Prestar apoyo en la organizacion y actualizacion de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos gue s2 llevan en la Unidad de Asesornia Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del
Ministerio

» Sa registraron las solicitudes del Ministerio Poblico ingresadas a la Unidad en le bese corespondients,

= Ze registraron log expedientes administrativos que ingresaron 2 la Uinidad,

& Sa regisiraron |25 respuestas de las soflicitudes dal Ministerio Poblico ingresadas a la Unidad en la bese
comespondiente.

g] Prestar apoyo en dar informacion sobre el estado de los expedientes a otras dependencias vy autoridades
del Ministerio

= Ze altendid & los usuanios que salicitaron informacian sobre los expedientes gue ingresan a la Unidad.

Sa detallan Actividades del mes de octubre a continuacion:

a} Apoyo en recibir, anotar en registros vy tragladar la correspondencia v documentos que ingresen v salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

= Ze recibio, anotd, asignd y entregd al analisia el expedients comespondiente al expediente ndmere UIPMEM-
1405-2025,

= 5e redbio, anold, asigno y entregd al analista el expediente comespondiente al expediente nomero GTM-208-
2024,

« Se racibid, anotd, asignd y entrego al analista el expediente comespondiente al expediente nimero DGH-1786-
2024,

« Se recibid, anotd, asignd v antregd al analista el axpedients comespondients &l expedients nimero GTTE-08-
20022,

» Se recibid, anctd, asignd y entregd al analista el expediente comespondiente al expediente nomero DGH-HID-
B5-2025

= Se recihid, anoto, asignd y entregd al analista el expediente comespondiente al expediente nimero DGH-HID-
152-2025,

» Serecibid, anolo. asignt v antregt al analista el expedients comespondients al expediente nimero DGH-COM-
2382024,

= Se recibig, anotd, asigng v eniregd al analista el expedients corespondiente al expediante namers DGE-37-
2020-LOTE-R.

« Sa recibid, anoto, asignd v entregd al analista el expedients correspondients al expediente nimero DGH-17658-
2023,

» Sa recibed, anold, asigno v antrego al analista el expedients commespondiente al expediente nimero DGH-2323-
2014.

= 32 recibid, anold, asignd v entregd al analista el expedients correspondiente al expedianta nimero DGEH-177-
2020.

= 32 recibig, anctd, asignd v entregd al analizta el expediants correspondiente al expediente nimero SEXT-015-
12.

= 5a recibig, anctd, asignd y entregd al analista el expediente sin ndmera de identificacion provenientz de la
Direccidn General de Hidrocarblros,

= Se recibid, anotd, asignd y entregd sl analista e expedients comespondiente al expediente ndmero DGE-2015-
LOTE-D,

= Se recibld, anotd, asignd y eniregd al anafista e expediente sin ndmero de Kentificacion proveniente del
Viceminksterio de Minaria & Hidrocarburog.
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« S rechid, anold, asignd v enfregd al analista el expediante comespondiente gl expediente nomerg DGEH-120-
2017,

¢ 3g rechid, anctd, asignd y entregd al analista el expediente comespondients &l expediente ndmero DGH-355-
17,

» 3& recibid, anotd, asignd v eniregd al analisia el expediente corraspondiante al expedients nomearo DGH-PRO-
SFRP-O0O007-2021,

» Se recibid, ancid, asignd v eniregd al anallsta &l expediente comespondienie al expediente ndmens DGE-157-
2015-LOTE-A CAPACIDAD FINANCIERA AND 2024,

« e recibid, angld, asignd v eniregd 2l anglista el expediente comespondiente al expediente nimero DGE-204-
2015l OTE-B CARPACIDAD FINANCIERA ARNO 2024,

» Sa recibib, anold, asignd y entregd al analista el expediente comespondiente al expedients ndmero SEXT-044-
2021,

» g recibid, anotd, asignd v entregd al analista el expedients correspondiente al expadients nimers DGEE-E4-
2011-FM-285-LOTE-B.

= Be recibid, anold, asignod y entregd al enalista el expediente comespondiente al expediente nimero DGH-HID-
g28-2024,

= Se rocibid, anotd, asignd v entrecd al analista &l expadiente sin nimerc de identificacidn proveniente del
Wiceministerio de Mineria e Hidrocarburos,

= Se recibid, anotd, asignd v enfregd al analista el expediente sin ndmero de identificacion provergente del
Viceministerio de Mineria e Hidrocarburos,

= S recibio, anotd, asgnod y eniregd al analista el expediente sin ndmero de identificacidn proveniente la
Procuraduria General de la Macion de la enfidad Guatemarmal, 5.4,

= Se recibit, anctd, asignd v entregd al analista el expediente comespondients al expadiente nimess DGEH-951-
2017.

+ Sa recibid, anotd, asigno y entregd al anslists el expediente comespondiente al expedients ndmero LEXR-027-
8.

+ Se recibid, anotd, asignd v enlregd al analista ef expedients comrespondiente al expedients nimero DGA-COTIZ-
009-2025.

= Se recibid, angtd, asignd y entregd al anzlista el expediente comespondients al expadienta nimenc UIPMEM-
1507-2025.

= Se recibib, anotd, asignd y entregd al analista el expediente comespandiente al expediente nimeno UIPMEM-
1506-2025,

« Se recibit, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiants al expedients nimers UIPMERM-
1508-2025.

= Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente corespondiente al expediente nimera DGH-HID-
327-2025.

» Se reclbld, anotd, asignd v entregd al analista el expediente sin nimero de identificacion proveniente del
Ministerio de Gobemacion.

= Se recibid, anotd, asignd v entregd al analsls el expediente s nomen de identificacion proveniente del
Daspacho Supeariar,

= Se recibia, anoid, asignd v entregd al analista el expadients sin ndmero de identificacion proveniente de |a
Procuraduria General de ia Nacion.

e Se recibio, anotd, asignd v entregd al analista el expediente correspandiente al expedients nimero SEXT-058-
18,

« Sa recibio, anotd, asignd y entreqd al analista el expediente comespondiente al expedients nimers LEXR-067-
04,

» e recibid, anold, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de ldentificacién provenients del
Despacho Superior.

» Se recibid, anold, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacion provenients del
Despache Superior bajo el némero de hoja de tramite DSMEM1T10/25,

» S recibib, anotd, asignd v entrego al analiste sl expediente sin ndmero de identificacidon proveniente de la
Uinidad de Capacitacian v la Direccion General Administrativa.

= Ze recibid, anotd, asignd v entregd al analista al expediente sin nimero de entificacion proveniente de la
Unidad de Génara.

= Se recibio, anctd, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacion de Transporte de
Energia Fenovable 5.4,
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e Ze recibid, anotd, asignd y eniregd al analista el expediante sin nimero de identificacién del Banco de
Desarmalla Rural,

s Se recibid, anotd, asignd v entregd al analista el expedients sin ndmero de identificacidn proveniente de la
Unidad de Cooperacién [ntemacional,

» Sa recibid, anctd, asignd v entregd al anafista el expediente comespondiente al expadiente nimero DEE-264-
2018,

» Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente comespondiente al expediente nimero DGE-37-
2020-LOTE-B.

s Se recibid, anctd, asignd v entregd al analista ol expediante cormespondiente al expediente ndmero SEXT-09-
2022,

s Se recibid, anotd, asignd v entregd 2l analisia el expedienie comespondiente al expediente nimerc SEXT-025-
15.

» S recibid, anctd, asignd y entregd =l analista el expediente comespondiente al expedients numerc SEXT-023-
17.

« Se recihid, anotd, asignd y entregd el analista el expadiente comespondiente al expediente nimero SEXT-033-
2021,

= Se rechid, anotd, asignd y eniregd al analista el expedients corespondiente al expediente nimera DGH-852-
2016,

= Se rechid, anctd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimere DEH-HID-
a7 1-2025.

» Se recibld, anotd, asignd v entregd al analista e expediente comespondients gl expedients nimen SEXT-58-
2022

» Se rechid, anctd, asignd y entregd a8l analista el expediente comespondiente &l expedients ndimearo DGH-285-
2019,

= Se racibid, anatd, asignd v entragd al analista el expadiente comaspondiante al expadiente nimers LEXT-021-
13.

# 3e recibid, anotd, asignd v entregd al analista el expedients commespondients al expediente ndmerg LEXT-4E6.

= Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el axpediente correspondiente al expedients ndmers MPOOT-
2024-23418, MPO01-2024-33409, MPOD1-2024-33391, MPOO1-2024-33340 Y  MPOO1-2025-33318
CONEXADOS AL MPOO1-2024-33475,

= Se recibid. ancld, asignd v entregd al analista el expediante correspondiente al expediente ndmera CT-104.

« Se reciid, anotd, asignd v eniregd al analista el expediente comespondiente al expediente namero DGE-157-
2011.

= e recibid, anctd, asignd v entregd &l analista 2l expedients sin némere de entificacion proveniente de los
CONSEJOE COMUNITARIOS DE DESARROLLO Y ALCALDES AUXILIARES DE LAS COMUNIDADES DEL
MUNICIPIO DE SAYAXCHE, DEPARTAMENTO DE EL PETEN.

= Se recibid, anotd, asignd vy enfregd al anatista el expedients comespondiente al expediente nomero DGE-G2-
2011 -FM-B-287.

» Se recibid, anold, asignd y entregd = anslista el expediente sin ndmero de identificacion proveniente de la
Procuraduria General de |a Macidén de [a entidad Mineria Quetzal, 5.4,

» Se recibld, anotd, asignd v entregd al analista &l expedients cormaspondienta al expedante ndmern DGH-1461-
2025,

= Se recibia, anoid, esignd v enfregd &l analista el expedients sin ndmerg de identficacion proveniente de la
Procuraduria General de la Macidn de [a entidad Mineria Quetzal, 5.8,

+ 3e rechid, anotd, asignd v entregqd al analista el expedienie correspondiants al expadients nimeara DGH-HID-
402-2025.

= Be reclid, anctd, asignd vy entregd al analista &l expediente cormespondients al expediente ndmers DGH-052-
2011,

e Be rachid, anocdd, asignd y enitregd al analista el expediente comespondiente 2l expediente nimere DEH-455-
2020,

= Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente comespondiente al expediente nimero DEH-1807-
2018,

» 5o rechid, anolt, asignd y entreqo al analista & expedients comespondients al expadients namero DEH-HID-
J20-2025,

= S recibid, anctd, asignd y entregd al analista el expediente cormespondienta al expediente nbmers DGH-65-
2013,
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= Se recibié, anctd, asignd v enfregd &l analista el expediente comespondiente al expediente ndmerg DGEH-HID-
" ;gaﬁliﬁn. anotd, asignt v enfregd al analista el expediente cormespondiente al expediente ndmero DGH-HID-
* ;g&rggifﬁ anotd, asignd v entregd al analista el expedients cormespondients al expediente ndmero FOC-32-
® gcfr:cit:iﬁ, anotd, asignd v eniregd al anakista el expediente correspondients al expediente nimers DEH-HID-
® ;iﬂ_rzfli:& anotd, asignd v entregd al analista el expedients correspondiente al expediente nimerg DGH-HID-
- gz_?reﬂfiﬁﬁ. anotd, asignd v enfregd al analista el expedients cormespondiente al expediente nimera DGH-HID-
. gﬁiﬂlﬁ& anotd, asignd v entregd al analista el expedianta correspondients al expediants nimero DGH-HID-
4B4-2024 .

b) Elaborar y presentar informes sobre el estado v avance de los procesos administratives vy judiciales que
se tramitan en la Unidad de Asesocria Juridica

* Se prasentd ante [a Jefa de la Unidad el informe de las solicitudes del Ministena Pdblico gestionadas en el mes.

) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia v Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en gue intervenga la Unidad de Asasoria Juridica.

= 5@ realizd la enfrega de la documantacidn v expedientes administrativos recibidos en esta Unidad a las ofras
Dependencias comespondientes con el fin de sequir con su ramite mfemo administrativa,

d} Apoyar en &l analisis técnico, recepcion, elaboracion, revision, traslado, entrega y reproduccion fisica o
digital y escaneo de los documentos gque se tramitan

e 5 actualizo &l archiva digital y fisico de salicitudes del Ministerio Piablico,

e) Realizar y apoyar en la revisien de comrespondencia v expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida ¥ consecucion del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

¢ 3e les dio salida a los expedientes que ingresaron en el mes de enero para las Unidades v Departamentos gue
los remiteron a la Unidad de Asesoria Juridica.

T} Presiar apoyo en i3 organizachin v acluabzacion de los archivos Tislcos vy digitades do los expadientes v
documentios gue sa Hevan en la Unidad de Asesoriz Juridica ya ssz dentro o fuera de las instalaciones del
Ministerio

» Se regisiraron kas soiicifudes dei Ministerio Publico ingresadas a ka Unidad en la base comespondiente.
s Zeregistraron los expedientes administrativos que ingresarmn a la Unidad.
= Za registraron las respussies de las solicitudes del Ministerio Pablico ingresadas a la Umidad en la base

comaspondiente,

g) Prestar apoyo en dar informacién sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y autoridades
del Ministerio

» Sa atendid a los usuarios que solicitaron informacian sobre los expedientes que ingresan a ka Unidad.

Se detallan Actividades del mes de noviembre a continuacion:

a} Apoyo en recibir, anotar en registros v tresladar la correspondencia y documentos que ingresen v salgan
de la Unidad de Aseseria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales
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= Se recibit, anotd, asignd vy entregd al analista el expediente sin nimero de identificacion proveniente del
Despacho Superior.

* Se recibid, anobd, asignd v entregd al analista el expediente correspondiente al expediante ndmero ET-CT-114.

= Se recibid, anchd, asignd v entregd al analista el expediente comespondiente al expediente nimero LEXT-016-
11.

« Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expadiente correspondianta al expediente ndmero DGE-64-
2011-F-F-270.

= Se recibid, anotd, asignd v entregd al anshista el expedients sin nimero de identificacion proveniente del
Despacho Superior.

= 3e recihic, anctd, asigng v eptregt al anglisie el expediente corespondients al axpediente ndmeny DHEE-G4-
2011-FM-B-265.

+ S racibio, anotd, asigno v entregd a! analista el expedients correspondiente al expedianie ndmers DGE-3B-
2020-LOTE-E.

+ S recibid, anctd, asignd v enfregd al analista & expediente comespondients al expediente ndmero DEE-197-
2016-LOTE-A.

= e recibid, anotd, asignd v entregd al analista &l expediente comespondients al expedients nimerd CT-217 Y
LEXT-215,

= 5e recibio, anotd, asignd y enfregd al anafista el expediente corespondiente al expediente nimere DGH-OF |-
1396-2025.

= Se recibio, anctd, asignd v entregd al analista el expedients comaspondients al expedients nimers DGH-OF -
1388-2025,

# Se recibid, anotd, asignd v entregd al analista el expedienta =in nomaro de identificacidn  proveniente del
Despacho Suparior,

= 3e recibid, anotd, asignd vy entrego 2| anglista el expedienie comaspondiente &l expediente nomero DEE-DER-
00012-2025 Y DGE-DER-00013-2025.

# Se racibid, anctd, asignd v entregd al analista el expedients cormespondients al expedanta fmdmens DGH=-538-
2020,

= Se recibid, anctd, asignd v enfregd al analisia el expediente corespondiente al expediente nimero DGE-146-
2020.

= Se racibid, anotd, asignd v entregd al analista el expediente correspondiente al expediante ndmero DGH-341-
2015,

« Sg recibid, anctd, asignd v entregd al analista e expedienta correspondients al expedients nimers DGH-HID-
2B3-2025,

+ Se recibid, anctd, asignd v entregd al analista el expedients correspondiente al expadients nimero DGH-HID-
JET-2025.

= Ze recibid, anctd, asignd y entregd al analista ¢l expediente correspondiente al expediente ndmere DGH-HID-
4052025,

= e recibis, anctd, asignd vy entregd &l analista e expediente comespondiente & expediente nbmers DEH-HID-
35E-2025.

= Se recibid, anctd, asignd v entregd 8l analista el expediente comespondiente al expediente nimers DGEH-206-
2024,

* Se recibhd, anctd, asignd v entregd al anaista el expedienta correspondiente al expediante ndmeno DGH-450-
20:21.

= Ze recihid, anotd, agignd vy entregd al analista el expediente correspondiente al expediente némero DEH-HID-
588-2024,

s Se reciio. anotd, asignd y entregd al analista el expedients comespondiente &l expedients nimero DGH-480-
2020,

= Ze recibid, anoid, agignd v entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimere DGH-HID-
27-2025,

= Se recibid, anofd, asignd y entregd al analista el expediente comespondiente al expediente nimero LEXT-3588.

¢ Zg recibid, anchd, asignd vy entregd al analista el expedients comespondiente &l expediente ndmerg DGEH-513-
2016

= 3e recibld, anotd, asignd v entregd al analista el expedients comaspondients 3 expadiente nimerm HEE-DER-
0009-2025.

= 5a recibio, anotd, asignd y eniregd al analista el expediente comespondiente al expediente nimero DGE-DER-
0000E-2025,
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« e recibid, anold, asignd vy eniregd el analists el expediente comespondients al expediente nuimere DGE-1597-
F015-FM-19-LOTE-A,

v Se recbid, anold, asignd y entregd al analista el expediente comespondients al expeadiente ndmearo DEH-851-
2047,

= 32 recibig, anctd, asignd y entregd al analista el expediente comespandients al expediente ndmerg SEXT-057-
18.

= Se recibid, anoid, esigno vy entregt al analista el expediente sin nimero de identificacion provenienta del
Yiceministerio de Mineria e Hidrozarburos,

= Ze recibid, anctd, asignd v entregd al analista el expediente comespondiente al expedients ndmerg DGEE-1091-
2023,

& Se recibid, anold, asignd y entregd al analista el expediante comaspondients al expediente nimers DGE-176-
2000,

¢ S& recibid, anold, asignd v entregd al analista el expediente comespondienta al expediente: nimero DGE-157-
201

= Ze recihid, anoid, asignd v enfrecd al analista el expediente comespondiente gl expediente ndmerg GTTE-2-
2023,

= S recibid, anotd, asignd y entregd al analista &l expediente comespondients al expadiente numsarg DEH-132-
2003,

+ 3e recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente corespendiente al expediente nlimero DGE-234-
2014.

= 32 recibig, anotd, asignd v entregd &l analista el expediente correspondiants al expediente niomaro DGE-DER-
00015-2025.

» Se recibid, anotd, asignd v enfrecd al analisiz & expedients sin ndmero de identificacion peovenients del
Despacho Superior.

= Sa recibid, anotd, asignd v enfregd al analista &l expediants comaspondients al expediente ndmara DGH-HID-
4899-2025,

+ e recibid, anotd, asignd v entregd al analista el expediente cormespondients al expediente ndmera DGH-HID-
543-2025,

= e recibid, anotd, asignd v entregd al analista el expediente comespondiente al expedients nimero DGE-D28-
2015.

= Se recibid, angtd, asignd y entregd al analista el expediente corespondiente al expediente nidmero GTTE-4ES-
2024,

+ Sg rechid, anotd, asignd v antregd al analistz el expadients correspondiente al expeadients nimero DGE-E4-
201 1-Fh-B-268.

= Ze recibid, anotd, asignd y entregd al anslistz el expediente comespondiente al expediente nimero 2022-
101043,

= Sa recibid, ancld, asignd v entregd al analiste el expedients comespondiante al expedients nomeros DGE-84-
201 1-FMi-B-266.

= Se recibid, anctd, asignd v eniregd al analista el expediente comespondients al expediente ndmers DGH-HID-
540-2024.

= Se recibid, anctd, asignd v eniregd al analista el expediente comespondiente al expediente namers DGH-HID-
174-2025.

= Se recibid, anotd, asigng v entrego &l analisiz el expediente corespondiente al expedients nimero DGE-DDE-
Q0016-2024,

+ Sa recibib, anold, asignd vy entragd al analista ¢l expadiente comaspondiente al expediente nimere PET-3-2025.

= Serecibid, anotd, asignd v entregd al analista el expedients correspondients al expadiente nimero LEXT-549.

= 3e recibid, anctd, asignd v entregd al analista el expediente comespondients &l expediente ndmero PAC-2025
COMPRAS.

= Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expedientes comespondiente al expediente ndmero DGH-COM-
1378-2025.

= Se reciio, anotd, asignd v entregd al anzlisie el expediente cormespondiente al expediente nimera DGE-DER-
QD014-2025.

= S recibid, anotd, asignd v entregd al analista el expedients comespondiente &l expediente nimero MP-259-
2025-518.

= Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente comespondienie al expedients nimero LEXR-027-
04,
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» Sa recibid, anoth, asignd v entregd al analisia el expadienie comespondiente al axpedients nimero LEXR-027T-
06,

» Sa recibit, anotd, asignd v entregd al analista el expediente comespondiente al expediente ndmero DEE-VGU-
DOOST-2025.

» Se recibit, anotd, asignd y entregd al analista el expedients correspondiente al expediente ndmero DGE-VGU-
D0098-2025.

s Se recibid, anotd, asignd v entreqd al anafista &l expediente correspondiente al expedients ndmero SN REF.
SOL-DGE-4276-2025.

# Se recibid, anatd, asignd v entregd al analista el expediente comegpondiante al expediente ndmera DGEE-WEU-
DO HBE-J02E.

s Se recibid, anotd, asignd v entregd 2l analista el expedients cormespandisnte al expediente ndmera DEE-VGL-
00008-2025,

= Se recibid, anotd, asignd ¥ antregd al analizta el expediente comespondiente al expediente nomero DEE-VGLU-
DO0S5-2025.

» Se recibld, anotd, asignd y entregd gl analista el expedients correspandiente al expadiante ndmearo DGE-VGLU-
DI 03-2025.

« Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista al expediente comespondianta al expediante ndmera DGE-VGL-
O0104-2025.

» Se recibid, anotd, asignd v entrego &l analista el expediente comespandiants al expediente ndmera DGE-YGU-
O0096-2025.

» Se recibia, anatd, asignd v entregd al analista el expediente comaspondienta al expedientes nimerns DEA-COTIZ-
010-2025.

» Se recibid, anold, asignd v enfrego al analista & expediente cormespondients al expediente némero DEH-HID-
374-2025,

+ Sa recibid, anotd, asignd vy enfregd al analizta el expedients comespondients al expediente ndmers DGH-53-
2010.

= Se recihid, anotd, asignd v eniregd al analista el expedients correspondiente al expediente nimero DGH-474-
20009,

= Se recibid, anotd, asignd v entregd al analista el expediente comespondiente 2l expediente nomerg DGH-851-
2010,

» Se reclbid, anotd, asignd y entregd af analista el expediente comespondients al expediente ndmearo DGH-HID-
S18-2024.

= Se recibid, anotd, asignd v entregd al analista el expediants correspondienta al expadiente nimera DEH-HID-
440-2025,

s Se recihid, anotd, asignd v entregd al analista el expediente correspondiants al expediente ndmera DGH-HID-
453-2025.

* Se recibid, anctd, asignd v entregd al analista al expediante cormaspondientes al expediente nomerc DGH-310-
2002,

= Se rechls, anctd, azgnd vy entregd &l analisia el expediente corespondienie al expediente nomero DGE-DDE-
00113-2021.

+ S recibid, anotd, asignt v entregd al analista el expedients comespondients al expediente nimerg DGH-40E-
2003,

= Se recihid, anotd, asignd v enfregd al angfista el expedients comespondiente al expediente niomers DGH-431-
2001,

« Se recibid, anotd, asignd v entregd al analista el expediente comespondiente al expediente nomero DGH-2121-
2018,

= Se recibia, anotd, asignd y entregd al analista el expedients comespondients al expedients nimero LEXT-420.

= Se recibid, anctd, asignd v eniregd al analista el expedients comespondients al expedients numerg LEXT-420,

+ Ze recibid, anctd, asignd v entregd al analista el expediente comespondiente al expedients nlmero LEXT-420.

= Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente comespondiente al expadients nimero LEXT-420.

= Se recibid, anctd, asignd v eniregd al analista & expediente comespondients gl expedients ndmera DGH-HID-
G631-2025,

= Se recibid, anotd, asignd v entregd al analista & expediente comespondiente al expediente nimern DEA-COTEE-
O10-2025.

= Se recibid, anclo, asignd v enfregd al anafista el expediente comaspondients al expadients niemero CT-070.

= e recibid, anctd, asignd v entregd al analista el expediente comespondients al expediente ndmero LEXT-425,
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« 3e recibié, anctd, asignd v entregd 2l analista el expediente comespondients al expediente ndmerc
EXPEDIENTE DE REFERENCIA DGE-185-2016 MEMORIAL 0322025/ FERSA, 5.A.

= 32 recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondients al expadiente ndmero LEXT-3839,

# 3a recibid, anold, asignd v eniregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-AGLU-
0101-2025

b) Elaborar y presentar informes sobre el estado y avance de los procesos administrativos y judiciales que
se tramitan en la Unidad de Asesona Juridica

+ Sa presantd ante la Jefa de la Unidad e! informe de las soliciiudas dal Ministerip Poblico pastionadas an-el mes.

c}) Procurar ¥y diligenciar el rdmile interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administratives o judiciales en que intervenga la Unidad de Asesoria Juridica.

+ 3¢ reallzd la entrega de la documentacidn vy expedientes administrativos recihideos en esta Unidad 2 las ofras
Dependencias comespondiantes con el fin de seguir con su framite intermo adminisirativo,

d) Apovar en &l andlisis técnico, recepcidn, elaboracidn, revision, traslado, entrega v reproduccidn fisica o
digital ¥y escanso de los documentos que se tramitan

* Se actualizd el archivo digitad v fisioo de scliciiudes del Ministerio Pdblico.

e} Realizar v apoyar en la revizidn de comespondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida vy consecucion del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

s 3e les dio salida a los expedientes que ingresaron en &l mes de enero para las Unidades y Departamentos que
lo= rermitieron a la Unidad de Azesoria Juridica.

f) Prestar apoye en la organizacidn y actualizacidn de los archivos fisicos y digitales de los expedientes vy
documentos gue se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del

Ministerio

= Be registraron las solicitudes del Ministerio Pablico ingresadas a la Unidad 2n la bese comespondients.

* Sa registraron los expadientes administrativos que ingresaron a ka Unidad.

= S& registraron las respuestas de las solicitudes del Ministerio Piblico ingresadas a la Unidad en la base
correspondisnte.

i Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica
= S atendio a los usuarios que solicitaron informacidn sobre [0S expadientes que Ngresan a la Unidad.

h) Otras actividades inherentes a ia naturaleza de los servicios técnicos prestados que e sean requeridas o
asignadas por su Jefe Inmediato

+ Se asistid 2 la Capacitacion de CODISRA sobre la AUTQIDENTIFICACION.
= Se realizaron dos minutas comespondientes & reunion con equipo de trabsjo y sobre un tema de conflictividad
social en materia hidroelécirica.

Se detallan Actividades del mes de diciembre a continuacidn:

a) Apoyo en recibir, anotar en registros ¥y trasladar la correspondencia vy documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

= Se recibid, anotd, asignd v enfregd al analista el expedients comespondiente al expedients rimemn DGH-LIC-
IEDS-000112-2021.
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= 5o racibio, anotd, asignd v enfregd al analista ol expadienie sin nimero de identificacion proveniente del
Viceministerio de Mineria e Hidrocarburos,

= Se recibid, anotd, asignd y entrend al analista el expediente corespondients al expediente nimero LEXT-541.

= Se recibid, ancld, asignd v entregd al angliste el expediente sin nimere de identificacidn proveniente de la
Direccidn General de Hidrocarburos.

* Se recibio, anoit, esignd v entregd al analista el expediente comespondients &l expedienie nomero MPZ7S-
2025-719.

» Se recibid, anctd, asignd v entregd al analista el expediente sin nbmers de identificacidn proveniente de la
Coordinacion de Inventarios.

s Sg recibid, anotd, asignd v entegt al analistz el expedients sin ndmere de Mentificaclén proveniente de ks
Direccidn General Admindstrativa.

= Se recibid, anctd, asignd v entregd al andiste el expedients comeapondiente al expedients nimero LEXT-383,

« Serecibid, anotd, asignd v entregd al analista el expediente corespondiente al expedients ndmero LEXT-242,

= Se rachid, anobd, asignd v entregd al analista el expadiente corespondients a2l axpediants nimers SEXT-025-
18,

« Se rectbid, anotd, asignd v entregd al analista el expediente sin ndmere de identificacidn proveniente de la
Unidad da Recursos Humanos,

= Se recibid, anotd, asignd v entregd al anglista el expediente sin nimere de (dentificacion proveniente de la
Direccidn General Adminéstrativa.

= Se recibio, ancio, asignd v enitregd al anslisia €l expedients sin numere de identificacion provenienis de la
Direccion General Administrativa.

= Se recibid, anoto, asignd v entregd al analista el expadiente comaspondianta al expediante nomena DEA-COTIE-
D0S-2025.

# Se recibid, anotd, asignd v entregd al analista &l expediente =in ndmens de identificacidn proveniente de
Contraloria General de Cuantas.

= Se rechid, anctd, asignd v entregd al analizsta el expedients comespondients al expediente nimero DGH-181-
2008.

= Se recibid, anotd, esigné vy enfrend al analista el expedients comespondients al expediente nimero DEE-G4-
2011-FM-F-270.

= 3e recihid, anotd, asignd y entregd al analista & expediente comespondients al expedente ndmers DGH-6T3-
2014,

= Se recibid, ancto, asignd vy entrego al analista & expediente comespondients &l expediente numergs DGEH-525
2014,

* Se recibid, anold, asignd vy enfregd al analista el expedients cormespondiente al expediente nimers DGE-54-
2011-FM-B-272.

= Ze recibid, anctd, asignd v entregd al analista el expediente corespondients al expediente ndmero DGE-227-
2012,

» Z2 recihis, ancls, asignd v entregd & analista & expedients comespondienta al axpedente namers DEH-GTE-
2011,

= Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista & expediente comespondiants al expediante namera DGH-G615-
2011.

» Se recibio, anold, asignd y entregd al anaiista el expediente comespondiente &l expediente ndmero DGH-TT2-
2007,

= Se recibid, anotd, asignd v entregd al analista el expedients comespondiente al expediente nimero DGE-64-
JO011-FM-B-2T71.

= Ze recibih, anotd, asignd v entregd al analista el expedients s nimero de identificacion proveniente del
Despacho Superiar.

» S recibid, anotd, asignd ¢ entrego al analista el expedients comespondiente &l expediente nimere DEE-203-
2015,

s Ze recibid, anold, asignd y entregd al analista el expedisnte comespondients al expediente ndmern DGEE-356-
20048,

= Sa recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente sin namero de identificacién proveniente de la
Direccidn Ganeral de Energia.

= 52 recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente sin ndmero de identificacidn provemiente de la
Direccidn General de Hidrocarburos.
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« Se recibid, anold, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacién proveniants de la
Unidad de Administracian Financiers,

« Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente sin ndmero de identificacidn proveniente de la
Direccidn Genaral de Hidrocarburos.

« Se recibid, anotd, a@signd v entregd al anafista ef expediente sin ndmero de identificacion proveniente del
Departaments de Capacitacian,

« Se racibid, anold, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacidn proveniente de la
Direccion Genaral Administrativa.

» Se recibid, anotd, asignd ¥ entrend al anafista el expadients corespondiente al expediente mrimero DGH-508-
f5F

» Se recibid, anoid, asignd v enfregd al analista el expedients correspondiente al expediente nimero LEXT-420,

« Se recibid, anolt, asignd vy entregd 2l analista el expediente sin ndmero de Identificacidn provenienta dal
Ministeric de Ambiente.

« 5 recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expadiente correspondiente al expedients ndmeno DGE-108-

2011.

Se recibid, anotd, asignd vy entregd al analista ol expadienta comespondiente al expedients nimero DEH-COM-

TB1-2024.

« Se recibig, anotd, asignd y eniregd al analista el expediente sin nimero de identificacion proveniente de
Inverssones Pasabien.

= 58 recibio, anold, asigno y entrego al analista el expedients correspondiente al expediente nimera LEXT-420.

# Sa recibid, anole, ssigné v entregd al analista el expedients cormespondients al axpedianta nimers DGH-2043-
2018

« Se recibio, anabd, asignd y entregd al analista ef expediente correspondiente al expediente ndmero LEXT-581.

= S5a recibid, anatd, esigno y entregd al analista e expediente comespondienta al axpediente ndmena DGE-200-
2004,

« 5@ recibid, anold, asignd v entregd al analista &l expediente corespondiente &l expediente ndmemn DEA-COTIZ-
018.

= Se recibid, anotd, asignd y entregt al analista =l expediente sin nimero de identificacidn provenients de la
Irstancia da Probidad.

s 3e recibid, anotd, asignd v entregd al analizsta el axpadiente correspondients 2 expediente ndmerp SEXR-27-
2011

= Se recibid, anotd, asignd vy antregd al analista el axpedienta corespondients &l expedients ndmero DEH-COM-
363-2024,

« Se recibid, anctd, asignd y eniregd al analista el expediente correspondients al expedients nimerp DGE-228-
2015,

« Se recibld, anotd, asignd y entregd al analisia el expediente comespondients al expediente nimero DFGP-114-
2018,

= 5Se recibio, anotd, asigndé v entregd al analists &l axpedients comespondiente al expediente némers DEE-33-
2020-LOTE-E.

« Se reciid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expadiante nomero DGH-13580-
2023,

= Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista ef expediente comespondiente ai expedente mimers DGEH-1375-
2023.

» Sa recibio, anotd, ssigné y entregd al analista el expediente corespondiente al expediente nimero DEH-HID-
430-2025,

= Se recibio, anotd, asigno y entregd al analista el expediente correspandients al expedients mimenn DGH-253-
2011.

= S recibld, anotd, asignd y entregd al analista el expediente corespondiente al expediente ndmerg GTTA-B8-
2025,

= Se recihid, anotd, asignd y entregd al anslista el expedente cormespondienta al expedients nimern DGH-COM-
211-2025.

= 5@ recibid, anotd, asignd y entregd al analista el axpediente comespondiente al expediente ndmero DGH-1782-
2019,

b) Elaborar y presentar informes sobre el estado y avance de los procesos administratives y judiciales que
se tramitan en la Unidad de Asesona Juridica
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= Se prasants anta la Jefa da la Unidad el informe de las selicitades del Ministerio Plblice gestionadas en el mes.

¢} Procurar y diligenciar el trémite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asesoria Juridica.

« Se realizd |a entraga de la documentacidn y expedientes administrativos recibidos en esta Unidad a |as ofras
Dependencias comespondientes con el fin de seguir con su tramite intemo administrativo.

d} Apovar en el andliziz tenico, recepcidn, elaboracidn, revision, traslado, entrega v reproduccion fisica o
digital v peoanes de log documantas oue 58 ramitan

= Se actualizd o archivo digital y fislco de solicitudes de! Ministero Pdblico.

&) Realizar ¥ apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucidn del tramite de los mismes dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

» Sa los dio salida a los expedientss que ingresarcn en & mes de enero para las Unidades y Departamentos que
las remitizron 2 la Unidad de Asesaris Juridica,

f] Prestar apoyo en la organizacion y actualizacion de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Jurldica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del
Ministerio

# 5@ registraron las solciivdes del Ministens Poblico ingresadas a la Unidad en la base cormespondianta.
= Se registraron los expedientes administratives que ingrasaron a la Unidad.
= Se regisiraron las respuesias de las scliciivdes del Ministerio Pablico ingresadas a la Unidad an |2 base
correspondiants.
g) Realizar actividades de apovo administrativo v secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica
= Seatendid a los usuarios gue solicitarcn informackin sobre los expedientes que ingresan a ka Unidad.

h) Otras actividades inherentes a la naturaleza de los servicios técnicos prestados gue le sean regueridas o
asignadas por su Jefe Inmediato

= Se asistid al evento en el que se abordaron los Imeamientos para el sbordaje delf acosc sexual conira las
Mmujeres.
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Viceministro de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Lissette Eunice Orozco Davila

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
460-2025 de dos de Julio de dos mil veinticinco (02/07/2025), de
prestacion de SERVICIOS TEEHIEDS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos v condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del refendo contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u ofra que
pudiera corresponderme, manifestando gue no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacién
alguna de caracter economico 0 legal que ejercer; por o que de forma
expresa y woluntanz olorgo el oresents FINIQUIHTO s favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
prasente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Diciembre de 2025,

Firmado digitalments
LISSETTE EUNICE oor LISSETTE EUNICE

OROZCO DAVILA 5apzco DAVILA

Lissette Eunice Qrozeo Davila
DPI: (2499026480101)



Factura Pequenio Contribuyente

LISSETTE EUNICE , OROZCO DAVILA
Nit Emisor: 79794882
LISSETTE EUNICE OROZCO DAVILA

MANZANA 11 L.15 SAN RAFAEL BUENA VISTA, zona 18,
GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receplor: MINISTERIC DE-ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
B04B2E91-38BF-4B23-8C8B-5F3379248DF5
Serie: B04B2E91 Numero de DTE: 952060707
; Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 11:33:15
‘Fecha y hora de ceriificacion: 01-dic-2025 11:33:15

Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ
#No . B/S ! Cantidad - De-sc-ripcion : P..Unitario con. iy .Dés_c;uz;:mos- (Q) 5 Otros Total (Q) : Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 10,500.00 0.00 0.00 10,500.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Asesoria Juridica
del Despacho Superior, del
(01/12/2025) al (31/12/2025),
seglin contrato nimero MEM-
460-2025. : ‘ - el e .
TOTALES: 0.00 0.00 10,500.00
* No genera derecho a crcchto fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 :
LISSETTE . [ .—';‘
Firmado : ‘F:ll' p,
- - = 4 -
EUNICE digitalmente por ‘# = r;l.ﬁ-
OROZCO LISSETTE EUNICE ERR
OROZCO DAVILA

DAVILA

Contribuyendo juntos por Gua temala




