Guatemala, 31 de diciembre de 2025

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM-543-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglén 029, en el  VICEMINISTERIO DE
DESARROLLO SOSTENIBLE, me permito presentar el informe Final de actividades desarrolladas en el periodo
del 05 de agosto al 31 de diciembre del afio 2025 .

Se detallan Actividades del mes de agosto a continuacion:

a) Apoyo profesional en el seguimiento y revision de las actividades administrativas y financieras delegadas
al Vicedespacho

« Se apoyd profesionalmente durante el mes de agosto se realizé el control de datos sobre el cumplimiento de las
metas fisicas reportadas a la UPMI, asi como la elaboracion y envio por correo del Tablero de Rendicion de
Cuentas VDS de ejecucién de metas fisicas clasificadas por productos y subproductos. Asimismo, se participé
en reuniones convocadas por distintas unidades para abordar la ejecucion presupuestaria y el cumplimiento de
metas, y se procedid a archivar la documentacion generada en el marco de estas gestiones.

b) Apoyo profesional en las Modificaciones Presupuestarias que se determinen necesarias, para mejorar los
procesos de compras, adquisiciones y contrataciones, gestionando con la Unidad de Planificacion los
procesos de vinculacién con las metas fisicas planteadas por cada Direccién Sustantiva del Ministerio

« Se apoyd profesionalmente en el mes de agosto se elaboraron oficios para las propuestas de débitos y créditos
para el Programa 03, correspondientes a modificaciones presupuestarias, y se generaron reportes de SICOIN y
SIGES para cotejar y verificar el control presupuestario por fuente 11 y 12, producto, subproducto de mesas de
didlogo, preconsulta y consulta, grupo de gasto 100, 200 y 300 y por renglones.

¢) Apoyo profesional en el seguimiento de la vinculacién entre el presupuesto con los productos y sub
productos definidos en la Red Programatica 2025 para que se integre de buena manera el Plan con el
Presupuesto '

« Se apoyd profesionalmente durante el mes de agosto en la elaboraron oficios y tablas para el aumento ¢
disminucion de metas fisicas, asi como para la programacion anual y cuatrimestral de las mismas, segun la
informacion consensuada en reuniones con las personas responsables. De igual manera, se prepararon oficios
y tablas para la reprogramacion y para el registro territorial de metas fisicas.

d) Apoyo profesional en facilitar la gestion que desarrolla el Area de Presupuesto con el Area de Compras,
para que se tenga una mejor coordinacién y se eleve el nivel de eficiencia en la gestion de Compras y
Contrataciones del Ministerio

« Se apoyo profesionalmente en el mes de agosto en gestionar pedidos de compras conforme a lo establecido en
el Plan Anual de Compras (PAC), tramitando las aprobaciones necesarias —firmas, sellos, cotizaciones,
facturas y documentos de recepcién— y solicitando la documentacion requerida para conformar expedientes de
compras. Se llevd a cabo la conformacién v liquidacién de expedientes por medio de caja chica, asegurando el
cumplimiento de las normativas vigentes.
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e) Apoyo profesional en la gestién de solicitudes de pedido que realizan los enlaces, para implementar un
proceso sistematizado, ordenado y de facil seguimiento, el cual sea también utilizado por el Area de
Compras para conocer en todo momento el estatus de un pedido

« Se apoyd profesionalmente en el mes de agosto dando seguimiento al traslado de los pedidos provenientes de
Presupuestos después de ser revisados y del area de Compras para firma y sellos de disponibilidad en facturas,
documentos de recepcion, para seguir los procesos necesarios para la adquisicion de los insumos requeridos
por el Viceministerio de Desarrolio Sostenible, dejando en evidencia el estatus de cada pedido para su facll
seguimiento.

f) Apoyo profesional para la conformacion del Presupuesto Anual, el Plan Operative Anual, el Plan Anual de
Compras y cualquier otro proceso o manual que sea requerido al Vicedespacho o a las areas Administrativo
Financieras que estan bajo responsabilidad del Vicedespacho

« Se apoyé profesionalmente en el mes de agosto en solicitud de modificacion al Plan Anual de Compras PAC,
garantizando la inclusién de la informacion puntual sobre los meses en que se publicaran los pedidos de
combustible en el sistema GUATECOMPRAS por el area de Compras. Esto permitié que los procesos en las
areas de Compras y Presupuesto fluyeran de manera adecuada y coordinada, asegurando la correcta
planificacion y ejecucion de las adquisiciones requeridas por el VDS,

g) Apoyo profesional para el andlisis de instrumentos de planificacién institucional del MEM como el PEL,
POM POA y apoyar en la revisién y conformacion de informes solicitados por SEGEPLAN trabajando de
manera coordinada con la Unidad de Planificacién y Modernizacién Institucional y las diferentes Direcciones

« Se apoyé profesionalmente durante el mes de agosto, en la recopilacién de los datos para la entrega del
Informe Clasificador Tematico de Género a la Unidad de de Genero, para cumplir con la informacion establecida
de forma cuatrimestral.

h) Apoyo profesional en el seguimiento y analisis de cumplimiento de metas y ejecucion fisica y financiera,
generando reportes en los sistemas: Sistema Informdtico de Gestion —SIGES-, Sistema de Contabiliad
Integrada -SICOIN- del Ministerio de Finanzas Pablicas; y cualquier otro sistema en donde se generen
reportes de cumplimiento y desempefio del Ministerio, para informar oportunamente al Vicedespacho de los
avances registrados

« Se apoyé profesionalmente en el mes de agosto generando reporte en SIGES para cotejar el control
presupuestario y verificar la ejecucion fisica y financiera, desglosados por fuente, producto, subproducto, grupo
de gasto y renglones.

i) Apoyo profesional y participacion en reuniones y comisiones delegadas por el Vicedespacho y
participacion activa en mecanismos o espacios de intra e interinstitucional que se le soliciten

«» Se apoyo profesionalmente durante el mes de agosto participando activamente en reuniones intra institucionales
relacionadas con la gestién administrativa y financiera del VDS.

Se detallan Actividades del mes de septiembre a continuacién:

a) Apoyo profesional en el seguimiento y revisién de las actividades administrativas y financieras delegadas
al Vicedespacho

« Se brindd apoyo profesional en la supervision y revision de los documentos elaborados durante el mes de
septiembre del presente afio, relacionados con el seguimiento de los procesos administrativos y financieros
llevados a cabo en las areas de Almacén, Unidad de Recursos Humanos, Presupuesto, Compras y Servicios
Varios de la Direccion General Administrativa, verificando ademés que dichos documentos fueran entregados,
con la informacién requerida
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b) Apoyo profesional en las Modificaciones Presupuestarias que se determinen necesarias, para mejorar los
procesos de compras, adquisiciones y contrataciones, gestionando con la Unidad de Planificacion los
procesos de vinculacién con las metas fisicas planteadas por cada Direccién Sustantiva del Ministerio

» Se brindé apoyo profesional en el andlisis del presupuesto asignado al Viceministerio de Desamrollo Sostenible,
con el objetivo de viabilizar las compras en tramite, facilitando las modificaciones presupuestarias necesarias
para financiar los renglones afectados en los pedidos en gestion. Esta labor contribuyo al cumplimiento de las
metas fisicas del VDS y a una mejor vinculacion y ejecucion del gasto

¢) Apoyo profesional en el seguimiento de la vinculacién entre el presupuesto con los productos y sub
productos definidos en la Red Programética 2025 para que se integre de buena manera el Plan con el
Presupuesto

« Se brindé apoyo profesional durante el mes de septiembre en la elaboracion de documentos que respaldan y
dan seguimiento a la vinculacién de la Red Programatica 2025 con los productos y subproductes, con el fin de
asegurar una ejecucion presupuestaria eficaz y eficiente. Entre estos documentos se incluyen reportes de
reprogramacién, modificacion y ejecucion de metas fisicas, asi como el registro territorial y el informe del
segundo cuatrimestre de metas fisicas, fortaleciendo asi el sentido y la coherencia del trabajo desarrollado por
este Viceministerio en cumplimiento de lo planificado

d) Apoyo profesional en facilitar la gestion que desarrolla el Area de Presupuesto con el Area de Compras,
para que se tenga una mejor coordinaciéon y se eleve el nivel de eficiencia en la gestién de Compras y
Contrataciones del Ministerio

« Se brindé apoyo profesional en el seguimiento y enirega de documentos como facturas, actas de recepcion,
listados de alimentacion, pedidos v oficios de seguimiento debidamente firmados y sellados, lo cual facilité la
continuidad de los procesos administrativos. Esta labor se desarrollé de manera coordinada entre el Area de
Presupuesto v el Area de Compras, contribuyendo a una mayor eficiencia en la adquisicion de los
requerimientos durante el mes

¢) Apoyo profesional en la gestion de solicitudes de pedido que realizan los enlaces, para implementar un
proceso sistematizado, ordenado y de facil seguimiento, el cual sea también utilizado por el Area de
Compras para conocer en todo momento el estatus de un pedido

« Se brind6 apoyo profesional en la elaboracion de los pedidos del Viceministerio durante el mes de sepliembre,
registrando de manera ordenada y sistematizada la informacién necesaria para facilitar el seguimiento y control
del estado de los pedidos tanto en el Area de Presupuesto como en el Area de Compras. Entre los datos
consignados se incluyeron: producto, subproducto, fechas, correlativos, cantidades, codigos, descripciones de
insumos, justificacién del pedido, asi como informacién del solicitante y la firma de autorizacion correspondiente

f) Apoyo profesional para el analisis de instrumentos de planificacién institucional del MEM como el PEI,
POM POA y apoyar en la revisién y conformacién de informes solicitados por SEGEPLAN trabajando de
manera coordinada con la Unidad de Planificacién y Modernizacién Institucional y las diferentes Direcciones

» Se brindd apoyo-profesional en la elaboracion y entrega de reportes que registran el cumplimiento de las metas
fisicas alcanzadas por el Viceministerio de Desarrollo Sostenible durante el mes de septiembre para la Unidad
de Planificacion. Estos reportes seran utilizados como insumo para los informes institucionales que dicha unidad
debe remitir mensualmente a SEGEPLAN

g) Apoyo profesional en el seguimiento y analisis de cumplimiento de metas y ejecucién fisica y financiera,
generando reportes en los sistemas: Sistema Informéatico de Gestion -SIGES-, Sistema de Contabiliad
Integrada -SICOIN- del Ministerio de Finanzas Publicas; y cualquier otro sistema en donde se generen
reportes de cumplimiento y desempefio del Ministerio, para informar oportunamente al Vicedespacho de los
avances registrados
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« Se brindé apoyo profesional en la entrega de los reportes de las metas fisicas programadas para el
cumplimiento de los objetivos fisicos y financieros del Viceministerio de Desarrollo Sostenible. Esta entrega se
basé en los reportes generados a partir de los sistemas SIGES y SICOIN, permitiendo dar seguimiento al
cronograma de trabajo establecido y Matrices de riesgos para verificar de forma mensual el avance en el
cumplimiento de las metas durante el presente afio fiscal.

h) Apoyo profesional y participacion en reuniones y comisiones delegadas por el Vicedespacho y
participacion activa en mecanismos o espacios de intra e interinstitucional que se le soliciten

« Se brindo apoyo profesional mediante la participacion en reuniones convocadas por diversas unidades
sustantivas del Ministerio, relacionadas con la ejecucion presupuestaria y el cumplimienio de metas fisicas.
Entre las instancias participantes se encuentran la Direccién General Administrativa, la Unidad de Planificacion y
Modernizacién Institucional, la Unidad de Administracion Financiera (UDAF), asi como autoridades Jefe de la
Unidad de Gestidn Socio Ambiental y el Coordinador def VDS

Se detallan Actividades del mes de octubre a continuacion:

a) Apoyo profesional en el seguimiento y revisién de las actividades administrativas y financieras delegadas
al Vicedespacho

« Se apoyo profesionalmente durante el mes de octubre brindando asistencia técnica mediante el control v
verificacion de los datos relacionados con el cumplimiento de las metas fisicas informadas a la UPML. Asimismo,
se elabord y se remitié por correo elecirénico el Tablero de Rendicion de Cuentas det VDS, el cual presenta la
ejecucién de metas fisicas organizadas por productos y subproductos, Beneficiarios, total a la fecha.
Adicionalmente, se participd en reuniones convocadas por diversas unidades con el objetivo de tratar temas
vinculados a la ejecucion presupuestaria y al avance en el cumplimiento de metas, cumplimiento y seguimiento
a los procesos administrativos sobre contrataciones necesarias para el Viceministerio en grupo 000 y subgrupo
18. Finalmente, se procedié al archivo de la documentacion generada en el marco de estas actividades

b) Apoyo profesional en las Modificaciones Presupuestarias que se determinen necesarias, para mejorar los
procesos de compras, adquisiciones y contrataciones, gestionando con la Unidad de Planificacién los
procesos de vinculacién con las metas fisicas planteadas por cada Direccion Sustantiva del Ministerio

« Se apoyd profesionalmente durante el mes de octubre en la elaboracion de oficios relacionados con propuestas
de débitos y créditos correspondientes al Programa 03, en el marco de las modificaciones presupuestarias
necesarias. Asimismo, se generaron reportes desde los sistemas SICOIN y SIGES con el propésito de revisar y
validar el control presupuestario segun fuente de financiamiento 11 y 12, asi como por producto, subproductos
relacionados con mesas de didlogo, preconsulta y consulta, grupo de gasto 100, 200 y 300 y por renglones
especificos

c) Apoyo profesional en el seguimiento de la vinculacién entre el presupuesto con los productos y sub
productos definidos en la Red Programética 2025 para que se integre de buena manera el Plan con el

Presupuesto

« Se apoyo profesionalmente durante el mes de octubre en la elaboracién de oficios y cuadros técnicos orientados
al ajuste de incremento o reduccion de metas fisicas, asi como en la planificacion anual y cuatrimestral de
dichas metas, conforme a la informacion acordada con los responsables de los proyectos. Asimismo, se
prepararon documentos y tablas para la reprogramacion correspondiente y el registro territorial de las metas
fisicas definidas

d) Apoyo profesional en facilitar la gestion que desarrolla el Area de Presupuesto con el Area de Compras,
para que se tenga una mejor coordinacién y se eleve el nivel de eficiencia en la gestiéon de Compras y
Contrataciones del Ministerio
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« Se apoyé profesionalmente durante el mes de octubre en la gestion de requerimientos de compra, conforme alo
establecido en el Plan Anual de Compras PAC. Esto incluyd la tramitacién de las aprobaciones necesarias,
como la obtencion de firmas, sellos, cotizaciones, facturas y documentos de recepcion, asi como la solicitud de
documentacion para la conformacion de los expedientes de compra. Ademas, se particip6 en la integracion y
liquidacion de expedientes mediante caja chica, velando por el cumplimiento de las normativas vigentes

e) Apoyo profesional en la gestion de solicitudes de pedido que realizan los enlaces, para implementar un
proceso sistematizado, ordenado y de facil seguimiento, el cual sea también utilizado por el Area de
Compras para conocer en todo momento el estatus de un pedido

« Se apoyé profesionalmente durante el mes de octubre en el seguimiento al traslado de solicitudes de pedido
provenientes del area de Presupuesto una vez revisadas hacia el area de Compras, gestionando las firmas y
sellos de disponibilidad en facturas y documentos de recepcion. Esto permitié avanzar con los tramites
necesarios para la adquisicion de los insumos solicitados por el Viceministerio de Desarrolio Sostenible, dejando
debidamente registrado el estatus de cada pedido para facilitar su monitoreo y control

f) Apoyo profesional en la adecuacion del espacio fisico para un mejor acomodamiento del equipo que el
personal usa en sus labores diarias administrativas

» Se apoyd profesionalmente durante el mes de octubre en la identificacién del espacio adecuado para la
instalacién de una impresora en el area de Mineria No Metalica. Asimismo, se coordind con el area de
Informatica la entrega del documento con las especificaciones técnicas requeridas, con el fin de gestionar la
adquisicion de los insumos necesarios para la instalacion y funcionamiento del equipo

g) Apoyo profesional para la conformacién del Presupuesto Anual, el Plan Operative Anual, el Plan Anual de
Compras y cualquier otro proceso o manual que sea requerido al Vicedespacho o a ias areas Administrativo
Financieras que estan bajo responsabilidad del Vicedespacho

« Se apoyé profesionalmente durante el mes de octubre en reuniones relacionadas con la revision, presentacion y
defensa del presupuesto correspondiente al proximo ejercicio fiscal ante el Congreso de la Republica. Asimismo,
se participd en la definicion de lineamientos para la elaboracién del Plan Anual de Compras (PAC) 2026 a través
del sistema informatico comrespondiente, contribuyendo a que los procesos se desarrollaran de manera fluida y
coordinada, garantizando una adecuada planificacion y ejecucién de-las adquisiciones requeridas por el
Vicedespacho

h) Apoyo profesional para el analisis de instrumentos de planificacion institucional del MEM como el PE,
POM POA y apoyar en la revisién y conformacion de informes solicitados por SEGEPLAN trabajando de
manera coordinada con la Unidad de Planificacion y Modernizacién Institucional y las diferentes Direcciones

« Se apoyd profesionalmente durante el mes de octubre en la entrega de los reportes de reprogramacion,
ejecucion y registro territorial a la Unidad de Planificacién (UPMI), insumos que contribuyen directamente a la
elaboracion de los informes mensuales solicitados por SEGEPLAN, asegurando la coherencia y consistencia de
ta informacién institucional reportada

i) Apoyo profesional en el seguimiento y analisis de cumplimiento de metas y ejecucion fisica y financiera,
generando reportes en los sistemas: Sistema Informatico de Gestion —-SIGES-, Sistema de Contabiliad
Integrada -SICOIN- del Ministerio de Finanzas Piblicas; y cualquier ofro sistema en donde se generen
reportes de cumplimiento y desempefio del Ministerio, para informar oportunamente al Vicedespacho de los
avances registrados

« Se apoyé profesionalmente durante el mes de octubre en la elaboracién de reportes desde el sistema SIGES y
SICOIN, con el objetivo de verificar y comparar el control presupuestario y la ejecucion fisica y financiera de los
datos desglosados por fuente de financiamiento, producto, subproducto, grupo de gasto y renglones,
permitiendo un analisis detaltado del avance del Viceministerio

Pagina 5 de 10 del informe Final 5376 correspondiente al mes de diciembre del 2025 | Sistema de Gestién de Contratacid




i) Apoyo profesional y participacion en reuniones y comisiones delegadas por el Vicedespacho y
participacién activa en mecanismos o espacios de intra e interinstitucional que se le soliciten

« Se apoyé profesionalmente durante el mes de octubre mediante la participacion activa en reuniones convocadas
por distintas Unidades y Direcciones del Ministerio, en las cuales se abordaron temas relacionados con la
gestion administrativa y financiera del Vicedespacho. Esta participacion permitié dar seguimiento a COMpPromisos
institucionales, fortalecer [a coordinacion interna y contribuir al avance de los procesos bajo responsabilidad del
Vicedespacho

Se detallan Actividades del mes de noviembre a continuacion:

a) Apoyo profesional en el seguimiento y revisién de las actividades administrativas y financieras delegadas
al Vicedespacho

» Se apoyé profesionalmente durante el mes de noviembre, brindando asistencia técnica mediante el control y
verificacion de los datos relacionados con el cumplimiento de las metas fisicas informadas a la UPML, Asimismo,
se elabord y remitié por correo electrénico el Tablero de Rendicidn de Cuentas del VDS, el cual presenta la
ejecucion de las metas fisicas organizadas por productos y subproductos, beneficiarios y totales acumulados a
la fecha. Adicionalmente, se participé en reuniones convocadas por diversas unidades con el propésito de
abordar temas vinculados a la ejecucién presupuestaria, el avance en el cumplimiento de metas y el
seguimiento a los procesos administrativos relacionados con las contrataciones necesarias para el
Viceministerio en el grupo 000 y subgrupo 18, control del presupuesto por ejecutar. Finalmente, se procedio al
archivo de la documentacién generada en el marco de estas actividades.

b) Apoyo profesional en las Modificaciones Presupuestarias que se determinen necesarias, para mejorar los
procesos de compras, adquisiciones y contrataciones, gestionando con la Unidad de Planificacion los
procesos de vinculacion con las metas fisicas planteadas por cada Direccion Sustantiva del Ministerio

« Se apoyé profesionalmente durante el mes de noviembre en la elaboracion de oficios relacionados con
propuestas de débitos y créditos correspondientes al Programa 03, en el marco de las maodificaciones
presupuestarias necesarias. Asimismo, se generaron reportes desde los sistemas SICOIN y SIGES con el
propésito de revisar y validar el control presupuestario segin las fuentes de financiamiento 11 y 12, asi como
por producto y subproductos vinculados a mesas de diglogo, preconsulta y consulta, incluyendo el analisis por
grupo de gasto 100, 200 y 300, y por renglones especificos.

c) Apoyo profesional en el seguimiento de la vinculaciéon entre el presupuesto con los productos y sub
productos definidos en la Red Programética 2025 para que se integre de buena manera el Plan con el
Presupuesto

« Se apoyd profesionalmente durante el mes de noviembre en la elaboracion de oficios y cuadros técnicos
orientados al ajuste por incremento o reduccion de metas fisicas, asi como en la planificacion anual y
cuatrimestral de dichas metas, de acuerdo con la informacién consensuada con los responsables de los
proyectos. Asimismo, se elaboraron documentos vy tablas para la reprogramacion correspondiente y el registro
territorial de las metas fisicas definidas en la Red Programatica.

d) Apoyo profesional en facilitar la gestion que desarrolla el Area de Presupuesto con el Area de Compras,
para que se tenga una mejor coordinacion y se eleve el nivel de eficiencia en la gestion de Compras y
Contrataciones del Ministerio

« Se apoyd profesionalmente durante el mes de noviembre en la gestion de requerimientos de compra, conforme
a lo establecido en el Plan Anual de Compras (PAC). Esto incluyd la tramitacién de las aprobaciones
necesarias, tales como la obtencion de firmas, sellos, facturas y documentos de recepcién, asi como la solicitud
de documentacion para la conformacién de los expedientes de compra. Ademas, se participd en la integracion y
liquidacion de expedientes mediante caja chica, velando por el cumplimiento de las normativas vigentes entre el
Area de Compras y del area de Presupuesto.
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e) Apoyo profesional en la gestién de solicitudes de pedido que realizan los enlaces, para implementar un
proceso sistematizado, ordenado y de facil seguimiento, el cual sea también utilizado por el Area de
Compras para conocer en todo momento el estatus de un pedido

« Se apoyo profesionalmente durante el mes de noviembre en el seguimiento al traslado de solicitudes de pedido
provenientes del area de Presupuesto, una vez revisadas y remitidas al area de Compras, gestionando las
firmas y sellos en facturas y documerttos de recepcion. Esto permitié avanzar con los tramites necesarios para la
adquisicién de los insumos solicitados por el Viceministerio de Desarrollo Sostenible, dejando debidamente
registrado el estatus de cada pedido para facilitar su monitoreo y control.

f}) Apoyo profesional en la adecuacién del espacio fisico para un mejor acomodamiento del equipo que el
personal usa en sus labores diarias administrativas

 Se apoyd profesionalmente en el seguimiento para que el Departamento de Informatica haga la enirega del
documento denominado Especificaciones Técnicas, con el fin de gestionar la adquisicion de los insumos
necesarios para la instalacién y correcto funcionamiento de una impresora para el personal que genera informes
técnicos sobre la existencia o no de pueblos indigenas en las areas de influencia de los proyectos de mineria y
energia del interior del pais para llevar a cabo los procesos de consulta.

g) Apoyo profesional para la conformacién del Presupuesto Anual, el Plan Operativo Anual, el Plan Anual de
Compras y cualquier otro proceso o manual que sea requerido al Vicedespacho o a las areas Administrativo
Financieras que estan bajo responsabilidad del Vicedespacho

« Se apoy6 profesionalmente durante el mes de noviembre en reuniones relacionadas con los lineamientos para
la elaboracién del Plan Anual de Compras (PAC) 2026 a través del sistema informético correspondiente,
contribuyendo a que los procesos se desarrollaran de manera fluida y coordinada, garantizando una adecuada
planificacién y ejecucién de las adquisiciones requeridas por el Viceministerio de Desarrolio Sostenible.

h) Apoyo profesional para el analisis de instrumentos de planificacion institucional del MEM como el PEL
POM POA y apoyar en la revisién y conformacién de informes solicitados por SEGEPLAN trabajando de
manera coordinada con la Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional y las diferentes Direcciones

« Se apoy6 profesionalmente durante el mes de noviembre en la entrega de [os reportes de reprogramacion,
sjecucion y registro territorial a la Unidad de Planificacién (UPMI), insumos que contribuyen directamente a la
elaboracion de los informes mensuales solicitados por SEGEPLAN, garantizando la coherencia y consistencia
de la informacidn institucional reportada.

i) Apoyo profesional en el seguimiento y analisis de cumplimiento de metas y ejecucion fisica y financiera,
generando reportes en los sistemas: Sistema Informatico de Gestién —-SIGES-, Sistema de Contabiliad
Integrada -SICOIN- del Ministerio de Finanzas Publicas; y cualquier otro sistema en donde se generen
reportes de cumplimiento y desempefio del Ministerio, para informar oportunamente al Vicedespacho de los
avances registrados

« Se apoyd profesionalmente durante el mes de noviembre en la elaboracion de reportes desde los sistemas
SIGES y SICOIN, con el objetivo de verificar y comparar el control presupuestario, asi como la ejecucion fisica y
financiera de los datos desglosados por fuente de financiamiento, producto, subproducto, grupo de gasto y
renglones, permitiendo un analisis detalfado del avance del Viceministerio de Desarrollo Sostenible.

j) Apoyo profesional y participacion en reuniones y comisiones delegadas por el Vicedespacho y
participacion activa en mecanismos o espacios de intra e interinstitucional que se le soliciten

« Se apoyd profesionalmente durante el mes de noviembre mediante la participacién activa en reuniones
convocadas por distintas Unidades y Direcciones del Ministerio, en las cuales se abordaron temas relacionados
con la gestién administrativa y financiera del Viceministerio de Desarrollo Sostenible. Esta participacion permitid
dar seguimiento a los compromisos institucionales, fortalecer la coordinacion interna y contribuir al avance de los
procesos bajo responsabilidad del Vicedespacho.

Pagina 7 de 10 del informe Final 5376 correspondiente al mes de diciembre del 2025 | Sistema de Gestién de Contratacid




Se detallan Actividades del mes de diciembre a continuacion:

a) Apoyo profesional en el seguimiento y revision de las actividades administrativas y financieras delegadas
al Vicedespacho

« Se brindd apoyo profesional durante el mes de diciembre mediante la asistencia técnica en el control y
verificacién de los datos relacionados con el cumplimiento de las metas fisicas reportadas a la UPMI. Asimismo,
se elabord y remitid por correo electrénico el Tablero de Rendicion de Cuentas del VDS, que muestra la
ejecucion de las metas fisicas organizadas por productos, subproductos, beneficiarios y acumulados a la fecha.
Ademés, se participd en reuniones convocadas por diversas unidades para abordar temas asociados a la
ejecucion presupuestaria, el avance en el cumplimiento de metas y el seguimiento de los procesos
administrativos vinculados a las contrataciones necesarias para el Viceministerio en el grupo 000 y subgrupo 18.
Finalmente, se archivé la documentacion generada en el desarrollo de estas actividades.

b) Apoyo profesional en las Modificaciones Presupuestarias que se determinen necesarias, para mejorar los
procesos de compras, adquisiciones y contrataciones, gestionando con la Unidad de Planificacién los
procesos de vinculacion con las metas fisicas planteadas por cada Direccién Sustantiva del Ministerio

« Se brindé apoyo profesional durante el mes de diciembre en la elaboracion de oficios relacionados con
propuestas de débitos y créditos correspondientes al Programa 03, en el marco de las modificaciones
presupuestarias requeridas. Asimismo, se generaron reportes desde los sistemas SICOIN y SIGES con el fin de
revisar y validar el control presupuestario segun las fuentes de financiamiento 11y 12, asi como por producto y
subproducto vinculados a mesas de dialogo, preconsulta y consulta, incluyendo el analisis por grupos de gasto
100, 200 y 300, y por renglones especificos.

c) Apoyo profesional en el seguimiento de la vinculacion entre el presupuesto con los productos y sub
productos definidos en la Red Programatica 2025 para.que se integre de buena manera el Plan con el

Presupuesto

« Se proporciond apoyo profesional durante el mes de diciembre en la elaboracién de oficios y cuadros técnicos
orientados al ajuste por incremento o reduccién de metas fisicas, asi como en la planificacion anual y
cuatrimestral de dichas metas, conforme a la informacion consensuada con los responsables de los proyectos.
Asimismo, se elaboraron documentos y tablas para la correspondiente reprogramacion y para el registro
territorial de las metas fisicas definidas en la Red Programatica.

d) Apoyo profesional en facilitar la gestion que desarrolla el Area de Presupuesto con el Area de Compras,
para que se tenga una mejor coordinacion y se eleve el nivel de eficiencia en la gestién de Compras y
Contrataciones del Ministerio

« Se brindé apoyo profesional durante el mes de diciembre en la gestion de requerimientos de compra conforme a
lo establecido en el Plan Anual de Compras (PAC). Esto incluyo la tramitacién de las aprobaciones necesarias,
como la obtencion de firmas, sellos, facturas y documentos de recepcion, asi como la solicitud de
documentacion para la integracién de expedientes de compra. Ademas, se participo en la integracion y
liquidacién de expedientes mediante caja chica, garantizando el cumplimiento de las normativas aplicables entre
el Area de Compras y el Area de Presupuesto.

e) Apoyo profesional en la gestién de solicitudes de pedido que realizan los enlaces, para implementar un
proceso sistematizado, ordenado y de facil seguimiento, el cual sea también utilizado por el Area de
Compras para conocer en todo momento el estatus de un pedido

« Se apoy6 profesionalmente durante el mes de diciembre en el seguimiento al traslado de solicitudes de pedido
del VDS, provenientes del drea de Presupuesto, una vez revisadas, han sido entregadas alf area de Compras,
gestionando las firmas y selios en las facturas y documentos de recepcion. Esto permitié avanzar en los tramites
necesarios para la adquisicion de insumos solicitados por el Viceministerio de Desarrollo Sostenible, dejando
debidamente documentado el estatus de cada solicitud para facilitar su control y monitoreo.
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f) Apoyo profesional en la adecuacion del espacio fisico para un mejor acomodamiento del equipo gue el
personal usa en sus labores diarias administrativas

« Se brindo apoyo profesional durante el mes de diciembre en el seguimiento para que el Departamento de
Servicios presentara el disefio para la remodelacion destinada a las oficinas del Viceministerio de Desarrollo
Sostenible (VDS), con el proposito de asegurar que dicho diseno responda a las necesidades operativas y
administrativas del area. Asimismo, se readecud el equipo e insumos utilizados para llevar a cabo [os procesos
de consulta en el interior del pais en el area de la bodega del VDS, garantizando su correcta organizacion y
disponibilidad. Adicionalmente, se apoy6 en la limpieza y ordenamiento de las oficinas actuales, de donde se
traslado el equipo y materiales que fueron enviados a la bodega.

g) Apoyo profesional para la conformacién del Presupuesto Anual, el Plan Operativo Anual, el Plan Anual de
Compras y cualquier otro proceso o manual que sea requerido al Vicedespacho o a las areas Administrativo
Financieras que estan bajo responsabilidad del Vicedespacho

« Se brindé apoyo profesional durante el mes de diciembre en la atencion y respuesta a la solicitud de entrega del
Plan Anual de Compras (PAC) 2026, asegurando el cumplimiento de los lineamientos establecidos. Este
acompafiamiento contribuyé a que el proceso se desarrollara de manera fluida y coordinada, garantizando una
adecuada planificacion y organizacién de las adquisiciones requeridas por el Viceministerio de Desarrollo
Sostenible.

h) Apoyo profesional para el andlisis de instrumentos de planificacién institucional del MEM como el PEI,
POM POA y apoyar en la revisiéon y conformacion de informes solicitados por SEGEPLAN frabajando de
manera coordinada con la Unidad de Planificacién y Modernizacién Institucional y fas diferentes Direcciones

« Se apoyd profesionalmente durante el mes de diciembre en la entrega de los reportes de tablero de rendicion de
cuentas, reprogramacién, ejecucion y registro territorial a la Unidad de Planificacion (UPMI), insumos que
contribuyen directamente a la elaboracion de los informes mensuales solicitados por SEGEPLAN, asegurands la
coherencia y consistencia de la informacion institucional presentada.

i) Apoyo profesional en el seguimiento y analisis de cumplimiento de metas y ejecucion fisica y financiera,
generando reportes en los sistemas: Sistema Informatico de Gestion —SIGES-, Sistema de Contabiliad
Integrada -SICOIN- del Ministerio de Finanzas Publicas; y cualquier otro sistema en donde se generen
reportes de cumplimiento y desempefio del Ministerio, para informar oportunamente al Vicedespacho de los
avances registrados

« Se brindé apoyo profesional durante el mes de diciembre en la elaboracion de reportes desde los sistemas
SIGES y SICOIN, con el proposito de verificar y comparar el control presupuestario, asi como la ejecucion fisica
y financiera desglosada por fuente de financiamiento, producto, subproducto, grupo de gasto y renglones. Esto
permitié realizar un analisis detallado del avance del Viceministerio de Desarrollo Sostenible.

i} Apoyo profesional y participacién en reuniones y comisiones delegadas por el Vicedespacho y
participacion activa en mecanismos o espacios de intra e interinstitucional gué se le soliciten

« Se apoyo profesionalmente durante el mes de diciembre mediante la participacion activa en reuniones
convocadas por distintas Unidades y Direcciones del Ministerio, en las que se abordaron temas relacionados
con la gestidon administrativa y financiera del Viceministerio de Desarrollo Sostenible. Esta participacion permitié
dar seguimiento a compromisos institucionales, fortalecer la coordinacion interna y contribuir al avance de los
procesos bajo responsabilidad del Vicedespacho.
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Atentamente,

Firmado digital
LIGIA ARACELY [ e Cranapos
GRANADQOS GUERRA DE GOMEZ

Fecha: 2025.12.01 13:05:58

' GUERRA DE GOMEZ [5te:

Ligia Aracely Granados Guerra De Gémez
DPI No. {2414856300101)

Firmado

digitalmente

por Ministerio

“de Energiay
Minas

Aprobado Ing. Victor Hugo Ventura Ruiz
Ministro de Energfa y Minas

Ministerio de Energia y Minas
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Guatemala, 31 de diciembre de 2025

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro;

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Nimero MEM-543-2025, celebrado entre el Ministetio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en el
VICEMINISTERIO DE DESARROLLO SOSTENIBLE, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo profesional en el seguimiento y revision de las actividades administrativas y financieras
delegadas al Vicedespacho

» Se brindé apoyo profesional durante el mes de diciembre mediante la asistencia técnica en el control y
verificacion de los datos relacionados con el cumplimiento de las metas fisicas reportadas a ta UPMI.
Asimismo, se elabord y remitid por correo electronico el Tablero de Rendicién de Cuentas del VDS,
que muestra la ejecucion de las metas fisicas organizadas por productos, subproductos, beneficiarios
y acumulados a la fecha. Ademas, se participé en reuniones convocadas por diversas unidades para
abordar temas asociados a la ejecucion presupuestaria, el avance en el cumplimiento de metas y el
seguimiento de los procesos administrativos vinculados a las contrataciones -necesarias para el
Viceministerio en el grupo 000 y subgrupo 18. Finalmente, se archivé la documentacion generada en
el desarrollo de estas actividades.

b) Apoyo profesional en las Modificaciones Presupuestarias que se determinen necesarias, para
mejorar los procesos de compras, adquisiciones y contrataciones, gestionando con la tinidad de
Planificacion los procesos de vinculacion con las metas fisicas planteadas por cada Direccion
Sustantiva del Ministerio

» Se brindé apoyo profesional durante el mes de diciembre en la elaboracion de oficios relacionados con
propuestas de débitos y créditos correspondientes al Programa 03, en el marco de las modificaciones
presupuestarias requeridas. Asimismo, se generaron reportes desde los sistemas SICOIN y SIGES
con el fin de revisar y validar el control presupuestario segin las fuentes de financiamiento 11y 12, asi
como por producto y subproducto vinculados a mesas de didlogo, preconsuita y consulta, incluyendo
el analisis por grupos de gasto 100, 200 y 300, y por renglones especificos.

¢} Apoyo profesional en el seguimiento de la vinculacién entre el presupuesto con los productos y
sub productos definidos en la Red Programatica 2025 para que se integre de buena manera el Plan

con el Presupuesto

e Se proporciond apoyo profesional durante et mes de diciembre en la elaboracion de oficios y cuadros
técnicos orientados al ajuste por incremento o reduccion de metas fisicas, asi como en la planificacion
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anual y cuatrimestral de dichas metas, conforme a la informacion consensuada con los responsables
de los proyectos. Asimismo, se elaboraron documentos y tablas para la correspondiente
reprogramacion y para el registro territorial de las metas fisicas definidas en la Red Programatica.

d) Apoyo profesional en facilitar la gestiéh que desarrolla el Area de Presupuesto con el Area de
Compras, para que se tenga una mejor coordinacion y se eleve el nivel de eficiencia en la gestion
de Compras y Contrataciones del Ministerio

« Se brindd apoyo profesional durante el mes de diciembre en la gestién de requerimientos de compra
conforme a lo establecido en el Plan Anuai de Compras (PAC). Esto incluyd la tramitacion de las
aprobaciones necesarias, como la obtencidn de firmas, sellos, facturas y documentos de recepcion,
asi como la solicitud de documentacién para la integracion de expedientes de compra. Ademas, se
participd en la integracién y liquidacion de expedlentes mediante caja chica, garantizando el
cumplimiento de las normativas aplicables entre el Area de Compras y el Area de Presupuesto.

e) Apoyo profesional en la gestion de solicitudes de pedido que realizan los enlaces, para
implementar un proceso sistematizado, ordenado y de facil seguimiento, el cual sea también
utilizado por el Area de Compras para conocer en todo momento el estatus de un pedido

« Se apoyd profesionalmente durante el mes de diciembre en el seguimiento al fraslado de solicitudes
* de pedido del VDS, provenientes del drea de Presupuesto, una vez revisadas, han sido entregadas al
area de Compras, gestionando las firmas y sellos en las facturas y documentos de recepcion. Esto
permitié avanzar en los trdmites necesarios para la adquisicién de insumos solicitados por el
Viceministerio de Desarrollo Sostenible, dejando debidamente documentado el estatus de cada
solicitud para facilitar su control y monitoreo.

f) Apoyo profesional en la adecuacién del espacio fisico para un mejor acomodamiento del equipo
que el personal usa en sus labores diarias administrativas

« Se brindé apoyo profesional durante el mes de diciembre en el seguimiento para que el Departamento
de Servicios presentara el disefio para la remodelacion destinada a las oficinas del Viceministerio de
Desarrollo Sostenible (VDS), con el propdsito de asegurar que dicho disefio responda a las
necesidades operativas y administrativas del area. Asimismo, se readecud el equipo e insumos
utiizados para llevar a cabo los procesos de consulta en el interior del pais en el area de la bodega del
VDS, garantizando su correcta organizacion y disponibilidad. Adicionalmente, se apoyé en la limpieza
y ordenamiento de las oficinas actuales, de donde se trasladd el equipo y materiales que fueron
enviados a la bodega.

g) Apoyo profesional para la conformacién del Presupuesto Anual, ef Plan Operativo Anual, el Plan
Anual de Compras y cualquier otro proceso o manual que sea requerido al Vicedespacho o a las
areas Administrativo Financieras que estan bajo responsabilidad del Vicedespacho

« Se brindé apoyo profesional durante el mes de diciembre en la atencién y respuesta a la solicitud de
entrega del Plan Anual de Compras (PAC) 2026, asegurando el cumplimiento de los lineamientos
establecidos. Este acompafiamiento contribuyd a que el proceso se desarrollara de manera fluida y
coordinada, garantizando una adecuada planificacion y organizacién de las adquisiciones requeridas
por el Viceministerio de Desarrollo Sostenible.
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h) Apoyo profesional para el anélisis de instrumentos de planificacion institucional del MEM como
el PEL, POM POA y apoyar en la revisién y conformacién de informes solicitados por SEGEPLAN
trabajando de manera coordinada con la Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional y
las diferentes Direcciones |

« Se apoyo profesionalmente durante el mes de diciembre en la entrega de los reportes de tablero de
rendicion de cuentas, reprogramacion, ejecucion y registro temitorial a la Unidad de Planificacion
(UPMI), insumos que contribuyen directamente a la elaboracion de los informes mensuales solicitados
por SEGEPLAN, asegurando la coherencia y consistencia de la informacion institucional presentada.

i} Apoyo profesional en el seguimiento y analisis de cumplimiento de metas y ejecucion fisica vy
financiera, generando reportes en los sistemas: Sistema Informatico de Gestion —-SIGES-, Sistema
de Contabiliad Integrada -SICOIN- del Ministerio de Finanzas Plblicas; y cualquier otro sistema en
donde se generen reportes de cumplimiento y desempefio del Ministerio, para informar
oportunamente al Vicedespacho de los avances registrados

« Se brindé apoyo profesional durante el mes de diciembre en la elaboracion de repories desde los
sistemas SIGES y SICOIN, con el propésito de verificar y comparar el control presupuestario, asi como
la ejecucion fisica y financiera desglosada por fuente de financiamiento, producto, subproducto, grupo
de gasto y renglones. Esto permitié realizar un analisis detallado del avance del Viceministerio de

Desarrollo Sostenible.

j} Apoyo profesional y participacion en reuniones y comisiones delegadas por el Vicedespacho y
participacion activa en mecanismos o espacios de intra e interinstitucional que se le soliciten

« Se apoyé profesionalmente durante el mes de diciembre mediante la participacion activa en reuniones
convocadas por distintas Unidades y Direcciones del Ministerio, en las que se abordaron temas
relacionados con la gestion administrativa y financiera del Viceministerio de Desarrollo Sostenible.
Esta participacion permitio dar seguimiento a compromisos institucionales, fortalecer la coordinacion
interna y contribuir al avance de los procesos bajo responsabilidad del Vicedespacho.

Alentamente,

Firmado digitalmente por

LIGIA ARACELY LIGIA ARACELY GRANADOS

GRANADOS GUERRA DE GOMEZ
GUERRA DE GOMEZ Fecha: 2025.12.01 13:02:29
-06'00"

Ligia Aracely Granados Guerra De Gomez
DPI No. (2414856300101)
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Firmado
Aprobado g digitalmente
s por Ministerio
de Energiay
Minas

Ing. Victor Hugo Ventura Ruiz

Ministro de Energla y Minas

Ministerio de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Ligia Aracely Granados Guerra De Gomez

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
VICEMINISTERIO DE DESARROLLO SOSTENIBLE

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacién derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
543-2025 de cinco de Agosto de dos mil veinticinco (05/08/2025), de
prestacion de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscrito entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona,
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los términos y
condiciones establecidas en cada una de las clausulas del referido
contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion de caracter
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera
corresponderme, manifestando que no existe pago alguno pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacién alguna de
caracter econdmico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Diciembre de 2025.

Firmado digitalmente por LIGIA
LIGIA ARACELY GRANADOS aARACELY GRANADOS GUERRA DE

GUERRA DE GOMEZ GOMEZ
Facha: 2025.12.01 13:07:36 -06'00°

Ligia Aracely Granados Guerra De Goémez
DPI: (2414856300101)

Firmado
digitalmente por
Ministerio de

Ing. Victor Hugo Ventura Ruiz

Ministro de Energfa y Minas

Ministerio de Energia y Minas

EnergiayMinas ..
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