Guatemala, 31 de diciembre de 2025

Licenciado

Otto Bernabé Espadero Cambran
Jefe de Unidad

Unidad de Fiscalizacion
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:
Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-583-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE FISCALIZACION, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) a) Apoyo en el manejo de bases de datos para Unidad de Fiscalizacion,
¢ Brinde apoyo en traslado de 68 expedientes a Mineria

b) b) Apoyo en el control de 6rdenes de pago emitidas por la Unidad de Fiscalizacion para todo de pagos
relacionados a las direcciones de mineria, hidrocarburos y administrativa, del Ministerio de Energia y Minas.

¢ Brinde apoyo en el control de 6rdenes de pago de Mineria actualizando la hoja de Excel.
¢ Brinde apoyo en el control de 6rdenes de pago de Hidrocarburos actualizando la hoja de Excel.

c) ¢) Apoyo en el control de pagos efectuados referentes a las direcciones de Mineria, Hidrocarburos y
Administrativa, a través de formularios 63 A2

« Brinde apoyo en colocar el nimero del 63 A2 en las hojas fisicas de las Ordenes de Pago de las Areas de
Mineria e Hidrocarburos

d) d) Apoyo para la elaboracion de reportes y estadisticas mensuales a requerimiento de las diferentes
direcciones y Unidades, de los Ingresos del Ministerio, disgregados por participacion del Estado o Ingresos
privativos.

¢ Brinde apoyo con el ingreso y egreso de expedientes de Mineria en Drive
¢ Brinde apoyo con el ingreso de expedientes de Hidrocarburos en Drive

e) e) Apoyo en la digitalizacién de documentos de interés para la Unidad de Fiscalizacién.
e Brinde apoyo técnico, en scanner y 6rdenes de pago de la Direccibn General de Mineria, del mes
correspondiente.
¢ Brinde apoyo técnico, en scanner y 6rdenes de pago de la Direccién General de Hidrocarburos, del mes
correspondiente.

f) f) Otros asuntos que le sean encomendados.

e Brinde apoyo en todas las actividades Secretariales
¢ Brinde apoyo generando ordenes de pago, Laboratorio, Mineria e Hidrocarburos
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Aprobado

Lic. Otto Bernabé Espadero Cambran

Unidad de Fiscalizacion ERWIN
Ministerio de Energia y Minas ROLANDO

B4
2025.12.10
15:29:12 -06'00'

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas
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Guatemala, 31 de diciembre de 2025

Licenciado

Otto Bernabé Espadero Cambran
Jefe de Unidad

Unidad de Fiscalizacion
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:
Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-583-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en el UNIDAD DE FISCALIZACION, me permito presentar el informe Final de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 de octubre al 31 de diciembre del afio 2025 .

Se detallan Actividades del mes de octubre a continuacion:

a) a) Apoyo en el manejo de bases de datos para Unidad de Fiscalizacion,
¢ Brinde apoyo en el traslado de 43 expedientes a Mineria

b) b) Apoyo en el control de 6rdenes de pago emitidas por la Unidad de Fiscalizacion para todo de pagos
relacionados a las direcciones de mineria, hidrocarburos y administrativa, del Ministerio de Energia y Minas.

¢ Brinde apoyo en el control de 6rdenes de pago de Mineria e Hidrocarburos, actualizando la hoja de Excel

c) ¢) Apoyo en el control de pagos efectuados referentes a las direcciones de Mineria, Hidrocarburos y
Administrativa, a través de formularios 63 A2

« Brinde apoyo en colocar el nimero del 63 A2 en las hojas fisicas de las Ordenes de Pago de las Areas de
Mineria e Hidrocarburos

d) d) Apoyo para la elaboracion de reportes y estadisticas mensuales a requerimiento de las diferentes
direcciones y Unidades, de los Ingresos del Ministerio, disgregados por participacion del Estado o Ingresos
privativos.

¢ Brinde apoyo con el ingreso y egreso de expedientes de Mineria en Drive
¢ Brinde apoyo con el ingreso de expedientes de Hidrocarburos en Drive

e) e) Apoyo en la digitalizacion de documentos de interés para la Unidad de Fiscalizacion.
e Brinde apoyo técnico, en scanner y 6rdenes de pago de la Direccion General de Mineria, del mes
correspondiente.
e Brinde apoyo técnico, en scanner y 6rdenes de pago de la Direccion General de Hidrocarburos, del mes
correspondiente.

f) f) Otros asuntos que le sean encomendados.

¢ Brinde apoyo en todas las actividades Secretariales.
¢ Brinde apoyo generando ordenes de pago, Laboratorio, Mineria e Hidrocarburos.

Se detallan Actividades del mes de noviembre a continuacion:
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a) a) Apoyo en el manejo de bases de datos para Unidad de Fiscalizacion,
¢ Brinde apoyo en el traslado de 60 expedientes a Mineria

b) b) Apoyo en el control de 6rdenes de pago emitidas por la Unidad de Fiscalizacion para todo de pagos
relacionados a las direcciones de mineria, hidrocarburos y administrativa, del Ministerio de Energia y Minas.

e Brinde apoyo en el control de 6rdenes de pago de Mineria e Hidrocarburos, actualizando la hoja de Excel

c) ¢) Apoyo en el control de pagos efectuados referentes a las direcciones de Mineria, Hidrocarburos y
Administrativa, a través de formularios 63 A2

« Brinde apoyo en colocar el nimero del 63 A2 en las hojas fisicas de las Ordenes de Pago de las Areas de
Mineria e Hidrocarburos

d) d) Apoyo para la elaboracion de reportes y estadisticas mensuales a requerimiento de las diferentes
direcciones y Unidades, de los Ingresos del Ministerio, disgregados por participacion del Estado o Ingresos
privativos.

¢ Brinde apoyo con el ingreso y egreso de expedientes de Mineria en Drive
¢ Brinde apoyo con el ingreso de expedientes de Hidrocarburos en Drive

e) e) Apoyo en la digitalizacion de documentos de interés para la Unidad de Fiscalizacion.
e Brinde apoyo técnico, en scanner y 6rdenes de pago de la Direccion General de Mineria, del mes
correspondiente.
e Brinde apoyo técnico, en scanner y 6rdenes de pago de la Direccion General de Hidrocarburos, del mes
correspondiente.

f) f) Otros asuntos que le sean encomendados.

¢ Brinde apoyo en todas las actividades Secretariales.
¢ Brinde apoyo generando ordenes de pago, Laboratorio, Mineria e Hidrocarburos

Se detallan Actividades del mes de diciembre a continuacion:

a) a) Apoyo en el manejo de bases de datos para Unidad de Fiscalizacion,
¢ Brinde apoyo en traslado de 68 expedientes a Mineria

b) b) Apoyo en el control de 6rdenes de pago emitidas por la Unidad de Fiscalizacion para todo de pagos
relacionados a las direcciones de mineria, hidrocarburos y administrativa, del Ministerio de Energia y Minas.

¢ Brinde apoyo en el control de 6rdenes de pago de Mineria actualizando la hoja de Excel.
¢ Brinde apoyo en el control de 6rdenes de pago de Hidrocarburos actualizando la hoja de Excel.

c) c) Apoyo en el control de pagos efectuados referentes a las direcciones de Mineria, Hidrocarburos y
Administrativa, a través de formularios 63 A2

« Brinde apoyo en colocar el nimero del 63 A2 en las hojas fisicas de las Ordenes de Pago de las Areas de
Mineria e Hidrocarburos

d) d) Apoyo para la elaboracion de reportes y estadisticas mensuales a requerimiento de las diferentes

direcciones y Unidades, de los Ingresos del Ministerio, disgregados por participacion del Estado o Ingresos
privativos.
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¢ Brinde apoyo con el ingreso y egreso de expedientes de Mineria en Drive
¢ Brinde apoyo con el ingreso de expedientes de Hidrocarburos en Drive

e) e) Apoyo en la digitalizacion de documentos de interés para la Unidad de Fiscalizacion.
e Brinde apoyo técnico, en scanner y 6rdenes de pago de la Direccibn General de Mineria, del mes
correspondiente.
e Brinde apoyo técnico, en scanner y 6rdenes de pago de la Direccion General de Hidrocarburos, del mes
correspondiente.

f) f) Otros asuntos que le sean encomendados.

e Brinde apoyo en todas las actividades Secretariales
¢ Brinde apoyo generando ordenes de pago, Laboratorio, Mineria e Hidrocarburos
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Lic. Otto Bernabé Espadero Cambran

Unidad de Fiscalizacion ERWIN
Ministerio de Energia y Minas ROLANDO

" 2025.12.10
15:29:28 -06'00"

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Evelin Viviana Noriega De Lebn

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
UNIDAD DE FISCALIZACION

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
583-2025 de uno de Octubre de dos mil veinticinco (01/10/2025), de
prestacién de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa Yy voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Diciembre de 2025.
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Factura Pequeino Contribuyente

EVELIN VIVIANA , NORIEGA DE LEON NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 78054818 0C990F5E-A63A-4994-9D9E-39DEAF4D2515
SERVICIOS NORIEGA Serie: 0C990F5E Numero de DTE: 2788837780
1 CALLE A 10-32 COLONIA LA BRIGADA 10-53, zona 7, MIXCO, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 07:23:14
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificaciéon: 01-dic-2025 07:23:14
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

presentados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Fiscalizacion del
Despacho Superior, del
(01/12/2025 al 31/12/2025),
segtin contrato (MEM-583-
2025).

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

NOMbre: EVELIN VIVIANA NORIEGA DE LEON
Emitldo por: MOVILMAX CA 1

Firmado
digitalmente
por OTTO
BERNABE

-~ ESPADERO

@* #  CAMBRAN
Fecha:
2025.12.03
10:55:41

-06'00'

Contribuyendo juntos por Guatemala
—




