
Guatemala, 31 de diciembre de 2025

Ingeniero
Werner Renato Beltethón García
Director General Administrativo
Dirección General Administrativa
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato
Número MEM-602-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación
de SERVICIOS TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de
diciembre del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

Apoyo Técnico en el Traslado de Bienes en mal estado a los Furgones y Bodegas de la Zona 12 de la
Dirección General de Energia.

Realización de Tarjetas de Responsabilidades a las siguientes Personas:
No., TARJETA, NOMBRE Y DEPARTAMENTO.
1. "000615" - LEONOR ALYNN DE LOS ANGELES SAZO, (DGH).
2. "000732" - MARTA ESPERANZA POP XINIC, (DGA).
3. "001394" - WENDY HAYDEE VELIZ DARDÓN, (DGA).
4. "001422" - JOEL ESTUARDO DE LEÓN SOSA, (DGH).
5. "000764" - CINDY MARIELA FUNES ARDON, (DGM).
6. "001175" - INGRID IVANIA MÉNDEZ ALVARADO, (DGM).
7. "001267" - GILBERTO JOSE CALDERON GALICIA, (DGA).
8. "000035" - ETNA PAOLA MAZARIEGOS GARCIA, (DGA).
9. "000493" - JORGE HECTOR DOMINGUEZ ESCOBAR, (DGH).
10. "001119" - LIGIA ARACELY GRANADOS GUERRA, (DGA).
11. "000665" - AYLYN GLORIA ANGELICA BERQUEFFER, (DGH).
12. "001264" - SERGIO DAVID GIRON MEJIA, (DGH).
13. "000760" - CLAUDIA LUCIA DONIS CONDE, (DGA).
14. "001291" - OSCAR ESTEBAN ALMENGOR HERRERA, (DGA).
15. "000104" - ANNA PAMELA GONZALEZ LOPEZ, (DGA).
16. "001313" - ANGEL ARENALES AZURDIA, (DGA).
17. "000097" - JOSÉ CARLOS MONTEPEQUE HERNÁNDEZ , (DGA).
18. "001262" - BYRON ARNOLDO VALENZUELA SIMON, (DGH).
19. "001391" - SUSANA BEATRIZ MORENO CALDERÓN, (DGA).

a) Apoyo técnico en el traslado de Mobiliario y Equipo de oficinas a Bodegas de inventario

b) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario físico en las diferentes dependencias del
Ministerio y oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad
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Levantamiento Físico de Inventario al personal de los siguientes departamentos para Actualización de
Tarjetas de Responsabilidades.
A. UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA (DGA), A (01) PERSONA.
B. SERVICIOS VARIOS (DGA), A (02) PERSONA.
C. ÁREA DE COMPRAS (DGA), A (02) PERSONAS.C.
D. UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA (DGA), A (01) PERSONA.
E. UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA (DGA), A (03) PERSONA.
F. VICE DESPACHO DE DESARROLLO SOSTENIBLE (DGA), A (02) PERSONA.
H. SERVICIOS VARIOS (DGA), A (01) PERSONA.

Apoyo Técnico en la visita y rebición del Inventario Fisico del contrato (1-2005), de (ATZAM).
Apoyo Técnico en la visita y rebición del Inventario Fisico del contrato (1-91-ACTA -NO. 03-2025), de
(DE CHOCOP).
Apoyo Técnico en la visita y rebición del Inventario Fisico del contrato DE (FRAY BARTOLOME DE
LAS CASAS)

Apoyo Técnico en la Creación de (12) Certificaciones para diferentes tramites Administrativos.
Apoyo Técnico en la realización de Oficios de traslado de Bienes a Bodega en mal estado de los
distintos Departamentos del Ministerio de Energía y Minas.
Apoyo Técnico en el registro de Bienes de nuevo ingrenso en el sistema de Sicoin para su posterior
Incorporacion al Libro de Inventarios.

Atentamente,

Moisés Emmanuel Escobar Marroquín
DPI No. (3017081260101)

c) Apoyo técnico en el levantamientos físicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del
Ministerio de Energía y Minas cuando sea necesario

d) Apoyo técnico en el levantamientos físicos de mobiliario y equipo de Contratos Petroleros,
departamentos de Peten y Alta Verapaz e Izabal

e) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General
Administrativa
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Vo.Bo.Lic.Wagner Norberto Del Águila Corrales
Coordinador del Departamento de Inventarios

Aprobado
Ing. Werner Renato Beltethón García

Director General Administrativo
Dirección General Administrativa

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energía y Minas
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FINIQUITO 

Otorgado por:

Moisés Emmanuel Escobar Marroquín

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS
DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS de
cualquier reclamación derivada del Contrato Administrativo número MEM-
602-2025 de uno de Octubre de dos mil veinticinco (01/10/2025), de
prestación de SERVICIOS TÉCNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energía y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
cláusulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier acción
de carácter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS contra quienes no tengo reclamación
alguna de carácter económico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Diciembre de 2025.

Moisés Emmanuel Escobar Marroquín
DPI: (3017081260101)



Guatemala, 31 de diciembre de 2025

Ingeniero
Werner Renato Beltethón García
Director General Administrativo
Dirección General Administrativa
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-602-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la  DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el período del  01 de octubre al 31 de diciembre del año 2025 .

Se detallan Actividades del mes de octubre a continuación:

a) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario físico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

Realización de Tarjetas de Responsabilidades a las siguientes Personas:
No., TARJETA, NOMBRE Y DEPARTAMENTO.
1. "000615" - LEONOR ALYNN DE LOS ANGELES SAZO, (DGH).
2. "0117" - HEYDY VALEZKA GODINEZ BAUTISTA, (DGH).
3. "001394" - WENDY HAYDEE VELIZ DARDÓN, (DGA).
4. "000839" - BRYAN OTTONIEL GOMEZ REYES, (DGA).
5. "001151" - CHRISTOPHER PEDRO OSWALDO CHÉN BAC, (DGH).
6. "000764" - CINDY MARIELA FUNES ARDON, (DGM).
7. "001267" - GILBERTO JOSE CALDERON GALICIA, (DGA).
8. "000504" - MARGARITO TUCHAN SHOC, (DGH).
9. "000493" - JORGE HECTOR DOMINGUEZ ESCOBAR, (DGH).
10. "001422" - JOEL ESTUARDO DE LEÓN SOSA, (DGH).
11. "000665" - AYLYN GLORIA ANGELICA BERQUEFFER, (DGH).
12. "001264" - SERGIO DAVID GIRON MEJIA, (DGH).
13. "00133" - DELFINA DE JESUS RODRIGUEZ FAJARDO, (DGA).
14. "001291" - OSCAR ESTEBAN ALMENGOR HERRERA, (DGA).
15. "001391" - SUSANA BEATRIZ MORENO CALDERÓN, (DGA).
16. "001313" - ANGEL ARENALES AZURDIA, (DGA).
17."000732" - MARTA ESPERANZA POP XINIC, (DGA).
18. "001119" - LIGIA ARACELY GRANADOS GUERRA, (DGA).
19. "000615" - LEONOR ALYNN DE LOS ANGELES SAZO, (DGH).
20. "001262" - BYRON ARNOLDO VALENZUELA SIMON, (DGH).
21. "001251" - FRANCISCO NAHOKI QUAN AGUIRRE, (DGM).

b) Apoyo técnico en el levantamientos físicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energía y Minas cuando sea necesario

Levantamiento Físico de Inventario al personal de los siguientes departamentos para Actualización de Tarjetas
de Responsabilidades.
A. UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA (DGA), A (01) PERSONA.
B. ÁNALISIS ECONOMICO (DGH), A (01) PERSONA.
C. ÁREA DE COMPRAS (DGA), A (02) PERSONAS.C.
D. INGENIERIA Y OPERACIONES (DGH), A (01) PERSONAS.
E. UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA (DGA), A (03) PERSONA.
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F. VICE DESPACHO DE DESARROLLO SOSTENIBLE (DGA), A (01) PERSONA.
I. SERVICIOS VARIOS (DGA), A (01) PERSONA.
J. DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA (DGA), A (02) PERSONAS.
K. INFORMATICA (DGA), A (01) PERSONA.
L. COORDINACIÓN DE CONTRATOS PETROLEROS (DGH), A (01) PERSONA

c) Apoyo técnico en el levantamientos físicos de mobiliario y equipo de Contratos Petroleros,
departamentos de Peten y Alta Verapaz e Izabal

Apoyo Técnico en la visita y rebición del Inventario Fisico del contrato (1-2005), de (ATZAM).

d) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General Administrativa

Apoyo Técnico en la realización de Oficios de traslado de Bienes a Bodega en mal estado de los distintos
Departamentos del Ministerio de Energía y Minas.
Apoyo Técnico en la realización de (12) Certificaciones para diferentes tramites.
Apoyo Técnico en el registro de Bienes en el sistema de Sicoin para su posterior Incorporacion al Libro de
Inventarios.

Se detallan Actividades del mes de noviembre a continuación:

a) Apoyo técnico en el traslado de Mobiliario y Equipo de oficinas a Bodegas de inventario

Apoyo Técnico en el Traslado de Bienes en mal estado a los Furgones y Bodegas de la Zona 12 de la Dirección
General de Energia.

b) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario físico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

Realización de Tarjetas de Responsabilidades a las siguientes Personas:
No., TARJETA, NOMBRE Y DEPARTAMENTO.
1."001262" - BYRON ARNOLDO VALENZUELA SIMON, (DGH).
2. "000732" - MARTA ESPERANZA POP XINIC, (DGA).
3. "001267" - GILBERTO JOSE CALDERON GALICIA, (DGA).
4. "001422" - JOEL ESTUARDO DE LEÓN SOSA, (DGH).
5. "000493" - JORGE HECTOR DOMINGUEZ ESCOBAR, (DGH).
6. "001175" - INGRID IVANIA MÉNDEZ ALVARADO, (DGM)
7. "001264" - SERGIO DAVID GIRON MEJIA, (DGH).
8. "000035" - ETNA PAOLA MAZARIEGOS GARCIA, (DGA).
9. "000999" - BRYAN EDUARDO GONZALEZ CABNAL, (DGH).
10. "001119" - LIGIA ARACELY GRANADOS GUERRA, (DGA)
11. "001285" - IMER BASILIO MENDOZA VELÁSQUEZ, (DGA)
12. "001284" - IVANIA MASSIEL BARILLAS BRAN, (DGA).
13. "000760" - CLAUDIA LUCIA DONIS CONDE, (DGA).
14. "001004" - FLAVIO ALDER SOLIS OVALLE, (DGH).
15. "001082" - YERALDHI GRACIELA CASTILLO JIMENEZ, (DGH).
16. "000104" - ANNA PAMELA GONZALEZ LOPEZ, (DGA).
17. "000097" - JOSÉ CARLOS MONTEPEQUE HERNÁNDEZ , (DGA).
18. "01460" - IRIS JEANETT DE PAZ AGUILAR DE TAGER, (DGA).
19. "001474" - OSCAR ESTEBAN ALMENGOR HERRERA, (DGA).
20. "000430" - BLANCA ESTELA REYES MORENO, (DGA).

c) Apoyo técnico en el levantamientos físicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energía y Minas cuando sea necesario
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Levantamiento Físico de Inventario al personal de los siguientes departamentos para Actualización de Tarjetas
de Responsabilidades.
A. DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA (DGA), A (02) PERSONAS.
B. SERVICIOS VARIOS (DGA), A (02) PERSONA.
C. ÁREA DE COMPRAS (DGA), A (02) PERSONAS.
D. UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA (DGA), A (01) PERSONA.
E. ÁNALISIS ECONOMICO (DGH), A (01) PERSONA.
F. VICE DESPACHO DE DESARROLLO SOSTENIBLE (DGA), A (02) PERSONA.
G. AUDITORIA INTERNA (DGA), A (02) PERSONAS.
H. DIRECCIÓN GENERAL DE HIDROCARBUROS (DGH), A (02) PERSONA.

d) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General Administrativa

Apoyo Técnico en la realización de (09) Certificaciones para diferentes tramites.
Apoyo Técnico en el registro de Bienes de nuevo ingrenso en el sistema de Sicoin para su posterior
Incorporacion al Libro de Inventarios.
Apoyo Técnico en la realización de Oficios de traslado de Bienes a Bodega en mal estado de los distintos
Departamentos del Ministerio de Energía y Minas.

Se detallan Actividades del mes de diciembre a continuación:

a) Apoyo técnico en el traslado de Mobiliario y Equipo de oficinas a Bodegas de inventario

Apoyo Técnico en el Traslado de Bienes en mal estado a los Furgones y Bodegas de la Zona 12 de la Dirección
General de Energia.

b) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario físico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

Realización de Tarjetas de Responsabilidades a las siguientes Personas:
No., TARJETA, NOMBRE Y DEPARTAMENTO.
1. "000615" - LEONOR ALYNN DE LOS ANGELES SAZO, (DGH).
2. "000732" - MARTA ESPERANZA POP XINIC, (DGA).
3. "001394" - WENDY HAYDEE VELIZ DARDÓN, (DGA).
4. "001422" - JOEL ESTUARDO DE LEÓN SOSA, (DGH).
5. "000764" - CINDY MARIELA FUNES ARDON, (DGM).
6. "001175" - INGRID IVANIA MÉNDEZ ALVARADO, (DGM).
7. "001267" - GILBERTO JOSE CALDERON GALICIA, (DGA).
8. "000035" - ETNA PAOLA MAZARIEGOS GARCIA, (DGA).
9. "000493" - JORGE HECTOR DOMINGUEZ ESCOBAR, (DGH).
10. "001119" - LIGIA ARACELY GRANADOS GUERRA, (DGA).
11. "000665" - AYLYN GLORIA ANGELICA BERQUEFFER, (DGH).
12. "001264" - SERGIO DAVID GIRON MEJIA, (DGH).
13. "000760" - CLAUDIA LUCIA DONIS CONDE, (DGA).
14. "001291" - OSCAR ESTEBAN ALMENGOR HERRERA, (DGA).
15. "000104" - ANNA PAMELA GONZALEZ LOPEZ, (DGA).
16. "001313" - ANGEL ARENALES AZURDIA, (DGA).
17. "000097" - JOSÉ CARLOS MONTEPEQUE HERNÁNDEZ , (DGA).
18. "001262" - BYRON ARNOLDO VALENZUELA SIMON, (DGH).
19. "001391" - SUSANA BEATRIZ MORENO CALDERÓN, (DGA).

c) Apoyo técnico en el levantamientos físicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energía y Minas cuando sea necesario

Página 3 de 5 del informe Final 5402 correspondiente al mes de diciembre del 2025 | Sistema de Gestión de Contratación



Levantamiento Físico de Inventario al personal de los siguientes departamentos para Actualización de Tarjetas
de Responsabilidades.
A. UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA (DGA), A (01) PERSONA.
B. SERVICIOS VARIOS (DGA), A (02) PERSONA.
C. ÁREA DE COMPRAS (DGA), A (02) PERSONAS.C.
D. UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA (DGA), A (01) PERSONA.
E. UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA (DGA), A (03) PERSONA.
F. VICE DESPACHO DE DESARROLLO SOSTENIBLE (DGA), A (02) PERSONA.
H. SERVICIOS VARIOS (DGA), A (01) PERSONA.

d) Apoyo técnico en el levantamientos físicos de mobiliario y equipo de Contratos Petroleros,
departamentos de Peten y Alta Verapaz e Izabal

Apoyo Técnico en la visita y rebición del Inventario Fisico del contrato (1-2005), de (ATZAM).
Apoyo Técnico en la visita y rebición del Inventario Fisico del contrato (1-91-ACTA -NO. 03-2025), de (DE
CHOCOP).
Apoyo Técnico en la visita y rebición del Inventario Fisico del contrato DE (FRAY BARTOLOME DE LAS
CASAS)

e) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General Administrativa

Apoyo Técnico en la Creación de (12) Certificaciones para diferentes tramites Administrativos.
Apoyo Técnico en la realización de Oficios de traslado de Bienes a Bodega en mal estado de los distintos
Departamentos del Ministerio de Energía y Minas.
Apoyo Técnico en el registro de Bienes de nuevo ingrenso en el sistema de Sicoin para su posterior
Incorporacion al Libro de Inventarios.
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Atentamente,

Moisés Emmanuel Escobar Marroquín
DPI No. (3017081260101)

Vo.Bo.Lic.Wagner Norberto Del Águila Corrales
Coordinador del Departamento de Inventarios

Aprobado
Ing. Werner Renato Beltethón García

Director General Administrativo
Dirección General Administrativa

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

MOISÉS EMMANUEL , ESCOBAR MARROQUÍN NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 105673234 89F4A8DE-63CA-416B-9D06-4EE7C75418C2
MOISES ESCOBAR Serie: 89F4A8DE Número de DTE: 1674199403
3 CALLE LOTE 23 ALDEA COLMENAS, zona 0, VILLA CANALES,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 13:54:06

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 01-dic-2025 13:54:06

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS. Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios Técnicos,
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Dirección General
Administrativa, del 01 al 31
de Diciembre de 2025,  según
contrato número  MEM-602-
2025

6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949
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