Guatemala, 31 de diciembre de 2025
Licenciada
Mariana Renata Maza Castellanos
Jefe de Unidad
Unidad de Comunicacion Social
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero MEM-727-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de
diciembre del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:
a) Produccion de audiovisuales para el Ministerio de Energia y Minas

e Se llevo a cabo la produccién audiovisual del Ministerio de Energia y Minas, abarcando la realizacién
de citaciones, la cobertura de diversas actividades, entrevistas con informacion relevante del MEM y la
creacion de videos en formato reel para redes sociales.

b) Grabacion de productos audiovisuales para redes sociales del Ministerio

e Se llevd a cabo la grabacion de material audiovisual en distintas citaciones del Ministerio, en reuniones
desarrolladas dentro de sus instalaciones y en actividades de capacitaciéon para el personal interno y
externo, ademas de la realizacién de entrevistas a los expositores.

c) técnico como camardgrafo en eventos que asi lo requieran

e Se brindd apoyo como camardgrafo en diversas actividades en las que participé el Ministerio, asi
como en reuniones realizadas dentro de la institucion y en la produccion de citaciones para redes
sociales.

d) Apoyo en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web y multimedia en diferentes
formatos y medios, que acompainen el proceso de informacién y formacion de la Unidad de
Comunicacion Social

e Se proporciond apoyo mediante la elaboracién de material visual para las distintas plataformas del
Ministerio, con el propdsito de informar a la poblacién sobre las reuniones en las que participa el
Ministerio y las actividades que desarrolla el MEM.

e) en captura de fotografias y video
e Se llevaron a cabo tomas fotograficas y grabaciones en video con el fin de producir contenido
audiovisual destinado a informar a la poblacién sobre los objetivos y resultados de las reuniones y

actividades desarrolladas por y con el Ministerio, entre ellas capacitaciones, citaciones y reuniones
institucionales.
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f) Edicion, elaboraciéon y animaciéon de materiales audiovisuales
e Se llevé a cabo la edicion de material audiovisual que comprendié la animacion de los proyectos, la
realizacién de entrevistas con informacién relevante del MEM, la preparacion de citaciones y la
produccién de un video institucional en formato reel para redes sociales.

g) Otras actividades diversas que sean asignadas para apoyo en la Unidad de Comunicacion Social

e Se llevaron a cabo diversas actividades en apoyo a la Unidad, con el fin de producir material
audiovisual destinado a las distintas plataformas del Ministerio.

h) Apoyo profesional en cobertura de conferencias y presentaciones ligadas al MEM

e Se llevé a cabo la cobertura de las conferencias y la elaboracion del material correspondiente a las
presentaciones asignadas, dirigidas al Ministerio y a la poblacion.

Atentamente,
KARLA ZARINA Firmado digitalmente por KARLA
VILLATORO AZMITIA DE ZmA i ATORO AZMITIA DE
MORALES Fecha: 2025.12.01 11:57:55 -06'00'
Karla Zarina Villatoro Azmitia De Morales
DPI No. (2523079840101)
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CASTELLANOS MAZA
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Unidad de Comunicacion Social
Ministerio de Energia y Minas
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ROLANDO
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72025.12.10
10:03:40 -06'00'

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas
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Guatemala, 31 de diciembre de 2025

Licenciada

Mariana Renata Maza Castellanos
Jefe de Unidad

Unidad de Comunicacion Social
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:
Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-727-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en el UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL, me permito presentar el informe
Final de actividades desarrolladas en el periodo del 03 de noviembre al 31 de diciembre del afio 2025 .

Se detallan Actividades del mes de noviembre a continuacion:

a) Produccion de audiovisuales para el Ministerio de Energia y Minas
e Se llevd a cabo la produccién audiovisual del Ministerio de Energia y Minas, abarcando la realizacion de
citaciones, la cobertura de diversas actividades, entrevistas con informacién relevante del MEM y la creacion de
videos en formato reel para redes sociales.
b) Grabacion de productos audiovisuales para redes sociales del Ministerio
e Se llevé a cabo la grabacion de material audiovisual en distintas citaciones del Ministerio, en reuniones
desarrolladas dentro de sus instalaciones y en actividades de capacitacion para el personal interno y externo,
ademas de la realizacién de entrevistas a los expositores.

c) técnico como camarografo en eventos que asi lo requieran

e Se brindé apoyo como camardgrafo en diversas actividades en las que participé el Ministerio, asi como en
reuniones realizadas dentro de la institucion y en la produccion de citaciones para redes sociales.

d) Apoyo en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web y multimedia en diferentes formatos y
medios, que acompaiien el proceso de informacién y formacion de la Unidad de Comunicacion Social

e Se proporcion6 apoyo mediante la elaboracion de material visual para las distintas plataformas del Ministerio,
con el propésito de informar a la poblacion sobre las reuniones en las que patrticipa el Ministerio y las
actividades que desarrolla el MEM.

e) en captura de fotografias y video

e Se llevaron a cabo tomas fotograficas y grabaciones en video con el fin de producir contenido audiovisual
destinado a informar a la poblacién sobre los objetivos y resultados de las reuniones y actividades desarrolladas
por y con el Ministerio, entre ellas capacitaciones, citaciones y reuniones institucionales.

f) Edicion, elaboracién y animacion de materiales audiovisuales

e Se llevd a cabo la edicion de material audiovisual que comprendié la animacién de los proyectos, la realizacion
de entrevistas con informacién relevante del MEM, la preparacion de citaciones y la producciéon de un video
institucional en formato reel para redes sociales.

g) Otras actividades diversas que sean asignadas para apoyo en la Unidad de Comunicacion Social
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e Se llevaron a cabo diversas actividades en apoyo a la Unidad, con el fin de producir material audiovisual
destinado a las distintas plataformas del Ministerio.

h) Apoyo profesional en cobertura de conferencias y presentaciones ligadas al MEM

e Se llevd a cabo la cobertura de las conferencias y la elaboracién del material correspondiente a las
presentaciones asignadas, dirigidas al Ministerio y a la poblacion.

Se detallan Actividades del mes de diciembre a continuacion:

a) Produccién de audiovisuales para el Ministerio de Energia y Minas
e Se llevd a cabo la produccién audiovisual del Ministerio de Energia y Minas, abarcando la realizacion de
citaciones, la cobertura de diversas actividades, entrevistas con informacion relevante del MEM vy la creacion de
videos en formato reel para redes sociales.
b) Grabacion de productos audiovisuales para redes sociales del Ministerio
e Se llevd a cabo la grabacion de material audiovisual en distintas citaciones del Ministerio, en reuniones
desarrolladas dentro de sus instalaciones y en actividades de capacitacion para el personal interno y externo,
ademas de la realizacion de entrevistas a los expositores.

c) técnico como camarografo en eventos que asi lo requieran

e Se brindé apoyo como camardgrafo en diversas actividades en las que participé el Ministerio, asi como en
reuniones realizadas dentro de la institucion y en la produccion de citaciones para redes sociales.

d) Apoyo en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web y multimedia en diferentes formatos y
medios, que acompaiien el proceso de informacion y formacion de la Unidad de Comunicacion Social

e Se proporcion6 apoyo mediante la elaboracion de material visual para las distintas plataformas del Ministerio,
con el proposito de informar a la poblacién sobre las reuniones en las que participa el Ministerio y las
actividades que desarrolla el MEM.

e) en captura de fotografias y video

e Se llevaron a cabo tomas fotograficas y grabaciones en video con el fin de producir contenido audiovisual
destinado a informar a la poblacién sobre los objetivos y resultados de las reuniones y actividades desarrolladas
por y con el Ministerio, entre ellas capacitaciones, citaciones y reuniones institucionales.

f) Edicién, elaboraciéon y animacion de materiales audiovisuales

e Se llevd a cabo la edicion de material audiovisual que comprendié la animacién de los proyectos, la realizacion
de entrevistas con informacién relevante del MEM, la preparacién de citaciones y la produccion de un video
institucional en formato reel para redes sociales.

g) Otras actividades diversas que sean asignadas para apoyo en la Unidad de Comunicacion Social

e Se llevaron a cabo diversas actividades en apoyo a la Unidad, con el fin de producir material audiovisual
destinado a las distintas plataformas del Ministerio.

h) Apoyo profesional en cobertura de conferencias y presentaciones ligadas al MEM

e Se llevd a cabo la cobertura de las conferencias y la elaboracién del material correspondiente a las
presentaciones asignadas, dirigidas al Ministerio y a la poblacion.
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Atentamente,
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FINIQUITO

Otorgado por:

Karla Zarina Villatoro Azmitia De Morales

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGiA Y MINAS
UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
727-2025 de tres de Noviembre de dos mil veinticinco (03/11/2025), de
prestacién de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa Yy voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Diciembre de 2025.

KARLA ZARINA Firmado digitalmente por
VILLATORO KARLA ZARINA VILLATORO

AZMITIA DE MORALES
AZMITIA DE Fecha: 2025.12.03 08:30:33
MORALES 0600

Karla Zarina Villatoro Azmitia De Morales
DPI: (2523079840101)



Factura Pequeino Contribuyente

KARLA ZARINA , VILLATORO AZMITIA DE MORALES

NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 37021842 86EB2582-8616-4284-B909-F71FFBE8S8B903
KARLA ZARINA VILLATORO AZMITIA Serie: 86EB2582 Numero de DTE: 2249605764
KILOMETRO 18.50 A SAN JOSE PINULA B zona 0, FRAIJANES, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 11:55:51

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Fecha y hora de certificacién: 01-dic-2025 11:55:51

Direccion comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS. Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por servicios técnicos 8,000.00 0.00 0.00 8,000.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Comunicacién
Social del Despacho Superior,
del (01/12/2025) al
(31/12/2025) segtin contrato
nimero MEM-727-2025.

TOTALES: 0.00 0.00 8,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

MARIANA Firmado

digitalmente por

RENATA MAZA MARIANA RENATA

MAZA
CASTELLANOS 1611 anos

Contribuyendo juntos por Guatemala
-

KARLA ZARINA
VILLATORO
AZMITIA DE
MORALES

Firmado
digitalmente por
KARLA ZARINA
VILLATORO AZMITIA
DE MORALES

Fecha: 2025.12.01
12:01:48 -06'00'



