Guatemala, 31 de enero de 2026

Ingenieto

Juan Alberto Martinez Escobar
Jefe de Unidad

Unidad de Gestion Socioambiental
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero MEM-108-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglon 029, en la UNIDAD DE GESTION SOCIO AMBIENTAL, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de enero
del afio 2026 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Atencion de usuarios via telefonica y presencial, sobre el estatus y gestion de expedientes que
se tramitan a lo interno de UGSA

« Atencion al publico en general que visita la unidad de UGSA, 20 usuarios aproximadamente

b) Apoyo técnico en el conirol y archivo de oficios, memoranda, circulares y hojas de tramite gue
ingresan a la Unidad

« Digitalizacion y actualizacion del archivo 50 archivos pdf aproximadamente

o Apoyo en organizar carpetas tematicas digitales

« Recepcidon y conteo de folios de expedientes internos y del Ministeric de Ambiente y Recursos
Naturales {16 expedientes aproximadamente)

c) Apoyo técnico en la emisién de oficios, memoranda y Hojas de Tramite, a peticion del Jefe
Inmediato

= Apoyo en impresion de dictamenes e informes dirigidos a la DGM, asi come a las diferentes unidades
y direcciones del Ministerio de Energia y Minas 25 aproximadamente

» Apoyo en impresion y elaboracion de documentos: vales, reportes mensuales, oficios 20
aproximadamente

d) Apoyo téchico en otras actividades que sean asignadas por la Jefatura

« apoyo en controlar y coordinar la agenda del Jefe de la unidad, organizando reuniones de trabajo
s apoyo en logistica de salidas de campo, elaborar nombramiento, framitar los vidticos, coordinar el
transporte

Atentamente,
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Factura

ALICIA ORTILIA , PINEDA CERMENO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 52219100 44C26587-6657-456F-A11F-DED62ECA3C39
TECNICOS EN SERVICIOS 502 Serie: 44C26587 Numero de DTE: 1716995439
SECTOR LAS ORQUIDEAS RESIDENCIAL SAN JOSE LOTE 4 Numero Acceso:
MANZANA "N", zona 0, SAN JOSE PINULA, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ene-2026 09:16:56
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA 'Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 22-ene-2026 09:16:56
Direccion comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por SERVICIOS TECNICOS | 4,838.71 0.00 0.00 4,838.71 | |1vA 518433214

prestados al MINISTERIO
DE ENERGIA Y MINAS, en
la UNIDAD DE GESTION
SOCIO AMBIENTAL del
DESPACHO SUPERIOR, del
(02/01/2026) al (31/01/2026)
segun contrato nimero MEM-
108-2026.

TOTALES: 0.00 0.00 4,838.71 1vA 518433214

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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