
Guatemala, 31 de enero de 2026

Ingeniero
Jose Francisco Pedroza Cámbara
Director General de Hidrocarburos en Funciones
Dirección General de Hidrocarburos
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato

Número MEM-111-2026, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación

de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la

DIRECCIÓN GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el informe Mensual de

actividades desarrolladas en el período del  02 al 31 de enero del año 2026 .

Se detallan Actividades a continuación:

Se presto apoyo en la preparación de providencias de procedimientos administrativos de sanción y

requerimientos de cumplimiento de: solicitudes de licencia, medidas de seguridad e informes

circuntanciados de accidentes de unidades de transporte de petróleo y/o productos petroleros.

Se presto apoyo en redacción de documentos requeridos por instituciones

Se análizaron expedientes de solicitudes de licencias de la cadena de comercialización de

hidrocarburos, emitiendo los dictamenes legales correspondientes.

Se presto apoyo en redacción de oficios de respuesta y certificaciones de documentos requeridos

Se brindo asesoria en referencia a requerimientos de expedientes de comercialización de

hidrocaburos

a) Asesorar en la preparación de providencias, resoluciones y hojas de trámite a la Dirección
General de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, así como a otras Unidad de Apoyo
Técnico del Ministerio de Energía y Minas para resolver los asuntos inherentes al área de
comercialización de hidrocarburos

b) Asesorar en la redacción de información requerida por instituciones

c) Asesorar en el análisis de expedientes para la emisión de dictámenes técnicos

d) Asesorar en la redacción de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la
superioridad

e) Asesorar en la atención al usuario vía telefónica (sobre el proceso de los expedientes)
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Se presto apoyo a la Dirección General de Hidrocarburos en coordinar actividades para la aplicación

del Reglamento General de la Ley del Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo número 257-2025

Atentamente,

Zulma Alejandra Tobar Linares

DPI No. (2171738022205)

Vo.Bo.Lic.Otto Alfredo Sandoval Guerra

Jefe del Departamento de Gestión Legal / Hidrocarburos

Aprobado
Ing. Jose Francisco Pedroza Cámbara

Director General de Hidrocarburos en Funciones

Dirección General de Hidrocarburos

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres

Viceministro de Energía y Minas
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f) Asesorar en la atención de todas las labores inherentes a la Dirección General de Hidrocarburos
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

ZULMA ALEJANDRA , TOBAR LINARES NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 76859819 D48F9A2D-45BE-4D97-A869-136DE1F9D333
ZULMA ALEJANDRA TOBAR LINARES Serie: D48F9A2D Número de DTE: 1170099607
14 CALLE CONDOMINIO NIMAJUYU MODULO 18-14 EDIFICIO C,  206
zona 21, GUATEMALA, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ene-2026 10:01:32

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 16-ene-2026 10:01:32

Dirección comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS,
GUATEMALA, GUATEMALA

Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales
Individuales en General
prestados al Ministerio de
Energía y Minas en la
Dirección General de
Hidrocarburos del
(02/01/2026) al (31/01/2026)
según contrato número MEM-
111-2026

9,677.42 0.00 0.00 9,677.42

TOTALES: 0.00 0.00 9,677.42

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949
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