Guatemala, 31 de enero de 2026

Ministro de Energia y Minas

Despacho Ministerial

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero MEM-12-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion

de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de enero del aiio 2026 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Brindar apoyo en limpiar, almacenar y suministrar areas designadas por el jefe inmediato

¢ Realice limpieza en el Despacho Sr Ministro, Sr Viceministro de Desarrollo Sostenible, Recepcion del
Despacho, Oficina de Asesoras , la Oficina de Unidad de Género y la sala de reuniones.

b) Brindar apoyo en realizar actividades rutinarias de mantenimiento y limpieza

¢ Realice la supervision que todas las areas estuvieran limpias y ordenadas. Se limpiaron las ventanas,
los barios.

c) Brindar apoyo en llevar a cabo tareas de limpieza profunda y proyectos especiales designados

e Se realizo limpieza profunda en las areas asignadas, se limpiaron las bodegas donde estan los
archivos.

d) Brindar apoyo en avisar de la gestion de las deficiencias que requieran reparaciones o
abastecimiento de suministros

o Se realizé pedido de café. Se le pidié a Servicios Varios papel para los diferentes sanitarios.
e) Brindar apoyo en abastecer, atender y mantener las diferentes salas de reuniones ordenadas

e Se apoy6 en atender la sala de reuniones del Despacho Superior y en cinco ocasiones en la Comision
Nacional Petrolera.

f) Brindar apoyo en las diferentes gestiones que las autoridades superiores lo requiera

e Se apoyo en servir café, agua pura en las diferentes reuniones. Se apoyé en otras actividades segun
las autoridades requirio.
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Atentamente,

S
. Nombre: KATERYNE ANDREA ORTIZ GOMEZ
Emitido por: MOVILMAX CA 1

Kateryne Andrea Ortiz Gomez
DPI No. (2627133490101)

Firmado
digitalmente por
. Ministerio de

“ Energiay Minas

Ing. Victor Hugo Ventura Ruiz

Aprobado Ministro de Energfa y Minas

Ministerio de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

KATERYNE ANDREA , ORTIZ GOMEZ
Nit Emisor: 90497589
KATERYNE ANDREA ORTIZ GOMEZ

NUMERO DE AUTORIZACION:
9104DB11-ACBC-4A05-A345-179CC011FE75
Serie: 9104DB11 Numero de DTE: 2898020869

22 AVENIDA 15-24 COLONIA ALAMENDA 2-B, zona 18, GUATEMALA, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ene-2026 07:03:34
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 19-ene-2026 07:03:34
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS. Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 4,838.71 0.00 0.00 4,838.71

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en el
Despacho Superior del
02/01/2026 al 31/01/2026,
segtin contrato nimero MEM-

12-2026.

* No genera derecho a crédito fiscal

TOTALES: 0.00 0.00 4,838.71

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Sue?
. Nombre: KATERYNE ANDREA ORTIZ GOMEZ
Emitido por: MOVILMAX CA 1
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Ministro de Energfa y Minas
Ministerio de Energfa y Minas
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‘.. ENergiay Minas

Contribuyendo juntos por Guatemala
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