Guatemala, 31 de enero de 2026

Ingeniero

Jose Francisco Pedroza Cambara

Director General de Hidrocarburos en Funciones
Direccion General de Hidrocarburos

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero MEM-141-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS,
me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de
enero del afo 2026 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo en la recepcion y en la clasificacion de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico
de Comercializacion

e Se apoyo en el ingreso de los expedientes de los Departamentos que provienen de la Direccion
General de Hidrocarburos

e Se apoyo en el ingreso a la base de datos interna, los expedientes que se reciben diariamente de los
Departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos, se clasifican para luego archivar y
resguardar.

b) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos

e Se apoyo en el escaneo, cambio de pasta y caratula de los expedientes: DGH-72-2020, DGH-120-
2015, DGH-20-2013, DGH-663-2020, DGH-19-2020, DGH-19-2010, DGH-1171-2003, DGH-466-2010,
DGH-1387-2005, DGH-1467-2019, DGH-658-2016, DGH-767-2015, DGH-103-2021, DGH-667-2009,
DGH-950-2007, DGH-148-2020, DGH-309-2007, DGH-230-2018, DGH-148-2016-A, DGH-53-2017,
DGH-1084-2016, DGH-833-2016, DGH-164-2017, DGH-612-2020, DGH-583-2004, DGH-1548-2019,
DGH-456-2014, DGH-197-2000, DGH-119-2021

c) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

e Se apoyo en el egreso de los expedientes DGH-1968-1997, Super Servicios Reforma al Departamento
de Gestién Legal

e Se apoyo en el egreso de los expedientes DGH-112-2002, DGH-LIC-IPPV-000001-2021 al
Departamento de Ingenieria y Operaciones

e Se apoyo en la digitalizacion de los expedientes DGH-1115-2019, DGH-58-2002 a solicitud de
Graciela Castillo, de Ventanilla de Hidrocarburos.

e Se apoyo en el egreso del expediente DGH-2685-1998 Policia Nacional Civil al Departamento de
Gestion Legal
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e Se apoyo en el egreso del expediente DGH-746-2000 Estacion San Sebastian al Departamento de
Gestion Legal

d) Apoyar en la actualizacion de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones
ya notificadas a los expedientes respectivos

¢ Se le agrego la cedula correspondiente a los expedientes DGH-10-2001, DGH-1658-2022, DGH-267-
2000

e) Apoyar a los diferentes departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos relacionado a
los expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercializacion

e Se apoyo en el egreso de los expedientes DGH-89-2005, DGH-683-2012, a la Direccion General de
Hidrocarburos

e Se apoyo en la digitalizacién del expediente DGH-2384-2019, a solicitud del Licenciado Byron
Valenzuela

e Se apoyo en el egreso de los expedientes DGH-595-1999, DGH-270-2016, DGH-935-2005, al
Departamento de Registro de Empresas.

e Se apoyd a los departamentos de la Direccidon General de Hidrocarburos, escaneando expedientes
parcialmente (tablas de calibracidn, certificados de funcionalidad, Resoluciones, Dictamenes) vy
expedientes completos, para subir al sistema de Control de Expedientes

f) Apoyar a los usuarios en el uso de la plataforma digital relacionada a los expedientes
relacionados a licenciamiento de la cadena de comercializacion via telefonica o presencial

e Se apoyo a un usuario de manera presencial en el uso de la plataforma digital para el proceso de
renovacion de licencia de estacion.

dg) Apoyar en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General de
Hidrocarburos

e Se apoyo en la digitalizacion del expediente DGH-644-2000 Estacién El Puente R.L. a solicitud de
Diego Cabrera, asi mismo se le envié fisicamente.

e Se apoyo en el resguardo de manera fisica de los expedientes de Expendios GLP correspondientes
del afio 2015 al 2020

Atentamente,

Firmado
digitalmente por
Roberto Carlos
Ismael Umul

- Samayoa

Roberto Carlos Ismael Umul Samayoa
DPI No. (3056398030301)

Pagina 2 de 3 del informe Mensual 5471 correspondiente al mes de enero del 2026 | Sistema de Gestién de Contratacion



Firmado digitalmente por
RODOLFO GUILLERMO

IRECCION DE 2
£ COMERCIALIZACION =

sk xoY coroova
SCbeirector oo Comerdatzadon Firmado
digitalmente por
JOSE FRANCISCO
PEDROZA
CAMBARA

Aprobado

Ing. Jose Francisco Pedroza Cambara

Director General de Hidrocarburos en Funciones
Direccion General de Hidrocarburos

Ministerio de Energia y Minas
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Ing. E Roland-q Bartios Torres
Viceministro'de Energia y Minas
Mifilstetio de Energia ¥ Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

ROBERTO CARLOS ISMAEL , UMUL SAMAYOA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 305639803 4EB121FF-4D3B-4E10-B4F6-016F702B8764
ROBERTO UMUL Serie: 4EB121FF Numero de DTE: 1295732240
COLONIA EL ESFUERZO, zona 1, CHIMALTENANGO, Numero Acceso:
CHIMALTENANGO

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ene-2026 09:00:24
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 22-ene-2026 09:00:24
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 7,258.06 0.00 0.00 7,258.06

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccion General de
Hidrocarburos del 2/01/2026
al 31/01/2026, segtin el
contrato nimero MEM-141-
2026

TOTALES: 0.00 0.00 7,258.06

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Firmado
digitalmente
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Carlos Ismael
Umul
Samayoa

Firmado
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