Guatemala, 31 de enero de 2026

Ingeniero

Jose Francisco Pedroza Cambara

Director General de Hidrocarburos en Funciones
Direccion General de Hidrocarburos

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero MEM-142-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS,
me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de
enero del afo 2026 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo en la recepcion y en la clasificacion de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico
de Comercializacion

e Se apoyo en el ingreso a la base de datos interna, los expedientes que se reciben diariamente de los
Departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos, se clasifican para luego archivar y
resguardar.

Se recibieron los siguientes expedientes provenientes del Vicedespacho de Mineria e Hidrocarburos:
DGH-LIC-IEDS-000045-2021 Gasolinera El Boquerdn

DGH-1153-1997 Gasolinera Don Rolando

DGH-763-2022 Puma Pradera Huehuetenango

DGH-1600-2020 Gasolinera Llano de la Guardia

DGH-652-2021 Ascomsa

DGH-180-2022 Industrias Nivi.

b) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos

e Se apoyé en la creacion de expedientes en la base de datos del Archivo de Comercializaciéon (Archivo
Final Actualizado.xlsx) asi, como creacion de expedientes antiguos en el Sistema de Control de
expedientes

c) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

e Se apoyé al Departamento de Fiscalizacion Técnica en la digitalizacion del expediente DGH-340-2014

de ABCD Transportes
¢ Digitalizacién del expediente No. DGH-113-2002 de Onelfer Homero Barrios Lopez
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d) Apoyar en la actualizaciéon de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones
ya notificadas a los expedientes respectivos

e Se apoy6é adjuntado cédulas de notificacion a los expedientes solicitados para consulta por los
distintos departamentos de la Direccién General de Hidrocarburos

e Se envib el expediente DGH-LIC-IEDS-000112-2021 Estacion de Servicios M&B

¢ Se envib el expediente DGH-35-2003 Gasolinera Pegaso Chinaca

e Se envib el expediente DGH-1488-2020 Gasolinera Pegaso Las Lagunas

e) Apoyar a los diferentes departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos relacionado a
los expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercializacion

e Se apoyé a los departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos, escaneando expedientes
parcialmente (tablas de calibracion, certificados de funcionalidad, Resoluciones, Dictdmenes) vy
expedientes completos, para subir al sistema de Control de Expedientes

f) Apoyar a los usuarios en el uso de la plataforma digital relacionada a los expedientes
relacionados a licenciamiento de la cadena de comercializacién via telefonica o presencial

e Se apoyé en el escaneo de expedientes completos para dar respuesta a solicitudes de informacién
publica, de los siguientes expedientes

DGH-814-2017 CONVERSA-Respuesta UIPMEM-002-2026

DGH-871-2000 XOTIL-Respuesta UIPMEM-005-2026

DGH-994-2004 GASOLINERA LLANO GRANDE-Respuesta UIPMEM-006-2026
DGH-656-2020 INGENIO LA UNION-Respuesta UIPMEM-010-2026 (Oficio No. 007)
DGH-1196-2017 GASOLINERA SANTA LUCIA-Respuesta UIPMEM-015-2026 (Oficio No. 09)
DGH-1263-2020 GAS ALEX

DGH-1279-2020 EXPENDIO DE GAS LA LLAMITA FELIZ

DGH-821-2023 EXPENDIO DE GAS TECPAN

DGH-2012-2019 EXPENDIO DE GAS CHECHA

g) Apoyo en la digitalizacion o impresion de expedientes relacionados a la cadena de
comercializacion solicitados a traves de la Unidad de Informacion Publica

e Se apoyd a usuarios, para el uso del Sistema de Comunicaciones Electronicas, por consultas
relacionadas con el uso e ingreso de tramites en el sistema, por medio de atencién personal y via
telefénica.

h) Apoyar en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General de
Hidrocarburos

e Se apoy6 al Departamento de Fiscalizacion Técnica, en solicitud escaneo de expedientes antiguos
para luego ser trasladados de manera fisica, para adjuntar dictamenes

e Se apoyd a los distintos departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos, cuando solicitan
informacién especifica de expedientes fisicos antiguos archivados:

o Se digitalizé el expediente No. DGH-1269-2020 Gasolinera Arko a solicitud del Ingeniero Gerardo
Reyes, del Departamento de Ingenieria y Operaciones.

e Se digitaliz6 el expediente DGH-40-2001 ( ESTACION DE SERVICIO GONZALEZ)

e Se digitaliz6 el expediente DGH-705-1997 (ESTACION DE SERVICIO LAS PALMAS)
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Factura Pequeino Contribuyente

LAURA LETICIA , SOTO OROZCO
Nit Emisor: 27966925
LAURA LETICIA SOTO OROZCO

3 AVENIDA 6-75 COLONIA SANTA ROSITA, zona 16, GUATEMALA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
64D09DA0-261F-4E7A-B960-A53769281BCE
Serie: 64D09DA0 Numero de DTE: 639585914
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ene-2026 17:50:52
Fecha y hora de certificacién: 26-ene-2026 17:50:52
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q)
IVA (Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 7,258.06 0.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién General de
Hidrocarburos, del
(02/01/2026) al (31/01/2026),
segtin contrato nimero MEM-
142-2026.

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 7,258.06
0.00 7,258.06

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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