Guatemala, 31 de enero de 2026

Ingeniera

Mayra Del Rosario Villatoro Del Valle
Jefe de Unidad

Laboratorios Técnicos

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniera:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero MEM-207-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en los LABORATORIOS TECNICOS, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de enero del afo
2026 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo en la elaboraciéon de pedidos para la adquisicion de servicios, suministros y equipo
necesarios para el desarrollo de las actividades de los laboratorios

e Durante el mes se han realizado los pedidos necesarios y los que han quedado pendientes, para su
adquisicion y ejecucion. Ya que son indispensables para el desarrollo de las actividades.

b) Apoyo en la elaboracion de documentos relacionados con el proceso de compras de
laboratorios

¢ Se llevan los documentos necesarios para el proceso de compras, esto para facilitar el seguimiento en
las diferentes areas.

c) Apoyo en el seguimiento a la ejecucion del Plan de Compras de los laboratorios

¢ Se ha dado el seguimiento a cada pedido del plan de compras, resolviendo a la brevedad para que la
ejecucion sea positiva.

d) Apoyo en la busqueda y gestion de insumos en el catalogo de insumos del Ministerio de
Finanzas

e Se ha apoyado en la busqueda de insumos y se ha realizado gestion cuando se necesita de agregar
nuevo insumo al catalogo.

e) Apoyo en la revision y preparacion de informes relacionados con la ejecuciéon del presupuesto
de los Laboratorios

e Se llevan los archivos necesarios para tener a la vista informe de ejecucidén y el estatus de cada
pedido ingresado en los Laboratorios Técnicos
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f) Participar activamente en las actividades de seguridad y en el sistema de calidad de los

laboratorios

e Se participa activamente en cada actividad que se realiza tanto de seguridad como en el sistema de

calidad.

g) Apoyo en otras actividades afines que le sean requeridas

e Se apoya en las diferentes actividades en los Laboratorios Técnicos, siempre con actitud positiva y en

las que me sean requeridas.

Atentamente,

©
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Aprobado

Ing. Mayra Del Rosario Villatoro Del Valle
Laboratorios Técnicos

Ministerio de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

MILDRED EUGENIA , PANIAGUA CONTRERAS DE MEJIiA
Nit Emisor: 16731832
MILDRED EUGENIA PANIAGUA CONTRERAS

42 AVENIDA 14-40 RESIDENCIAL ALAMEDAS DE VILLAFLORES,
Zona 7, SAN MIGUEL PETAPA, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11 LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
544E9C60-8095-4938-B7CC-69C793A16A15
Serie: 544E9C60 Numero de DTE: 2157267256
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ene-2026 13:52:28
Fecha y hora de certificacién: 16-ene-2026 13:52:29
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA

1 Servicio 1 Por servicios Técnicos prestados 7,741.94
en Laboratorios Técnicos del
Ministerio de Energia y Minas, del
02/01/2026 al 31/01/2026, segtin
contrato nimero MEM-207-2026

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

0.00 7,741.94

0.00 7,741.94

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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