
Guatemala, 31 de enero de 2026

Licenciada
María Elena Gálvez Rafael
Jefe de Unidad
Jefa de la Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato
Número MEM-34-2026, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación
de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE
ASESORÍA JURÍDICA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el
período del  02 al 31 de enero del año 2026 .

Se detallan Actividades a continuación:

Elaboré dictamen concerniente a que la DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA REMITE
EXPEDIENTE PARA EL EVENTO DENOMINADO: “ADQUISICIÓN DE 29,000 GALONES DEL
COMBUSTIBLE DENOMINADO ACEITE COMBUSTIBLE DIÉSEL, PARA SER UTILIZADOS EN LA
GENERACIÓN DE ENERGÍA ELÉCTRICA EN EL CAMPO XAN Y MINIREFINERÍA LA LIBERTAD,
UBICADO EN EL MUNICIPIO DE SAN ANDRÉS Y LA LIBERTAD, AMBOS DEL DEPARTAMENTO
DEL PETÉN”, PARA EMITIR DICTAMEN Y CONTINUAR CON EL TRÁMITE CORRESPONDIENTE
Elaboré dictamen concerniente a que FERSA, SOCIEDAD ANÓNIMA, INTERPONE RECURSO DE
REPOSICIÓN EN CONTRA DE LA RESOLUCIÓN IDENTIFICADA COMO MEM-RESOL-12-2025,
EMITIDA POR EL MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS DE FECHA 02 DE ENERO DE 2025
Elaboré dictamen concerniente a que el VICEDESPACHO DE ENERGÍA Y MINAS DEL MINISTERIO
DE ENERGÍA Y MINAS, SOLICITA DICTAMEN JURÍDICO RESPECTO AL PROYECTO PARA
EMITIR REFORMAS AL ACUERDO GUBERNATIVO NÚMERO 382-2006, DE FECHA 28 DE JUNIO
2006 Y SU REFORMA QUE CONTIENE EL REGLAMENTO ORGANICO INTERNO DEL MINISTERIO
DE ENERGÍA Y MINAS, referente a la incorporación de la Unidad de Género.
Elaboré dictamen concerniente a que el VICEDESPACHO DE ENERGÍA Y MINAS DEL MINISTERIO
DE ENERGÍA Y MINAS, SOLICITA DICTAMEN JURÍDICO RESPECTO AL PROYECTO PARA
EMITIR REFORMAS AL ACUERDO GUBERNATIVO NÚMERO 382-2006, DE FECHA 28 DE JUNIO
2006 Y SU REFORMA QUE CONTIENE EL REGLAMENTO ORGANICO INTERNO DEL MINISTERIO
DE ENERGÍA Y MINAS, referente a la incorporación de la Unidad de Probidad.
Elaboré dictamen concerniente a que la DIRECCIÓN GENERAL DE HIDROCARBUROS
RECOMIENDA REQUERIR A EMPRESA PETROLERA DEL ITSMO, SOCIEDAD ANÓNIMA,
OPERADORA DEL CONTRATO DE OPERACIONES PETROLERAS DE ADMINISTRACIÓN Y
EJECUCIÓN DE LOS CONVENIOS PARA LA CONSERVACIÓN Y PRODUCCIÓN EFICIENTE DE
LAS ÁREAS DE RUBELSANTO, TIERRA BLANCA, CARIBE Y CHINAJÁ OESTE, NÚMERO 2-2009,
EL PAGO EN CONCEPTO DE LA LIQUIDACIÓN FINAL DE LA PARTICIPACIÓN ESTATAL EN LA
PRODUCCIÓN DE HIDROCARBUROS COMPARTIBLES DEL TRIMESTRE DEL 01 DE ABRIL AL 30
DE JUNIO DE 2013.

a) Emitir análisis, providencias, dictámenes y opiniones legales que fueran solicitadas a la Unidad
de Asesoría Jurídica del Ministerio de Energía y Minas.
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Elaboré dictamen concerniente a que la DIRECCIÓN GENERAL DE HIDROCARBUROS
RECOMIENDA REQUERIR A EMPRESA PETROLERA DEL ITSMO, SOCIEDAD ANÓNIMA,
TITULAR DEL CONTRATO DE NÚMERO 2-2009, EL PAGO EN CONCEPTO DE LA LIQUIDACIÓN
FINAL DE LA PARTICIPACIÓN ESTATAL EN LA PRODUCCIÓN DE HIDROCARBUROS
COMPARTIBLES DEL TRIMESTRE DE ENERO A MARZO DEL AÑO 2012.
Apoyé en elaboración de providencia concerniente a que JOSÉ CARLOS MAYEN MOSCOSO,
presenta solicitud de licencia de explotación, para explotar Caliza, en un área ubicada en los
municipios de Granados del departamento de Baja Verapaz, a la cual denominará “CALMO”.
Expediente número SEXT-022-14
Apoyé en elaboración de providencia concerniente a que LA DIRECCIÓN GENERAL
ADMINISTRATIVA DEL MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS, TRASLADA EL EXPEDIENTE QUE
CONTIENE EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE “REGISTRO Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS
PROVINIENTES DE CONTRATOS PETROLEROS” ELABORADO POR EL PERSONAL DESIGNADO
DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE HIDROCARBUROS, UNIDAD DE FISCALIZACIÓN Y ÁREA DE
INVENTARIOS DE LA DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA DEL MINISTERIO DE ENERGÍA Y
MINAS
Apoyé en elaboración de providencia concerniente a que EMPRESA PETROLERA DEL ITSMO,
SOCIEDAD ANÓNIMA, INTERPONE RECURSO DE REPOSICIÓN EN CONTRA DE LA
RESOLUCIÓN MEM-RESOL-0495-2024 DE FECHA 3 DE JUIO DE 2024.
Apoyé en elaboración de providencia concerniente a que la DIRECCIÓN GENERAL
ADMINISTRATIVA DEL MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS, TRASLADA EL EXPEDIENTE QUE
CONTIENE LA MODIFICACIÓN DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS EN EL QUE SE INCLUYE
DIAGRAMA DE PROCEDIMIENTOS, FLUJOGRAMA, INSTRUCTIVO Y FORMULARIO PARA LA
SOLICITUD DEL TRÁMITE DE REGISTRO VOLUTARIO DE SISTEMAS AISLADOS RURALES DE
LA DIRECCIÓN GENERAL DE ENERGÍA.
Apoyé en elaboración de providencia concerniente a que la DIRECCIÓN GENERAL
ADMINISTRATIVA DEL MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS, TRASLADA EL EXPEDIENTE QUE
CONTIENE LA ACTUALIZACIÓN DEL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD
DE INFORMACIÓN PÚBLICA DEL MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS.
Apoyé en elaboración de providencia concerniente a que la DIRECCIÓN GENERAL
ADMINISTRATIVA DEL MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS, TRASLADA EL PROYECTO DEL
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA DETERMINAR LA EXISTENCIA DE PUEBLOS INDÍGENAS
EN ÁREAS DE INFLUENCIA DIRECTA E INDIRECTA DE PROYECTOS MINEROS, ENERGÉTICOS
Y DE HIDROCARBUROS, PARA QUE SE EMITA LA OPINIÓN RESPECTIVA
Apoyé en elaboración de providencia concerniente a que MAG ALCOHOLES, SOCIEDAD ANÓNIMA,
SOLICITA REGISTRO COMO PRODUCTOR DE ALCOHOL CARBURANTE; DE CONFORMIDAD
CON LA LEY DE ALCOHOL CARBURANTE, DECRETO LEY NÚMERO 17-85 Y SU REGLAMENTO
GENERAL, ACUERDO GUBERNATIVO NÚMERO 159-2023
Apoyé en elaboración de providencia concerniente a que la EL DEPARTAMENTO DE
CAPACITACIÓN CON EL VISTO BUENO DE LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS DEL
MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS TRASLADA PROYECTO DE LA CARTA DE ENTENDIMIENTO
Y ACUERDO ESPECÍFICO ENTRE EL MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS Y EL CENTRO
UNIVERSITARIO DE OCCIDENTE (CUNOC) DE LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE
GUATEMALA.
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Participé por instrucciones de jefatura de la Unidad de Asesoría Jurídica en reunión de lineamientos
del plan de trabajo 2026 convocada por la Unidad de Probidad.
Participé por instrucciones de jefatura de la Unidad de Asesoría Jurídica en reunión en seguimiento de
lineamientos del plan de trabajo 2026 convocada por la Unidad de Probidad de forma virtual.
Participé por instrucciones de jefatura de la Unidad de Asesoría Jurídica en reunión en seguimiento de
Reformas al Reglamento Orgánico Interno del Ministerio de Energía y Minas.
Participé a requerimiento del Ministro de Energía y Minas en reunión de temas relacionados con el
Sindicato estuvo presente Ministro, y la Licencianda Blanca Mercedes asesora del Despacho Superior.

Elaboré informe concerniente a la sentencia de segunda instancia emitida dentro del juicio ordinario
laboral No. 01173-2025-02575.

Se evacúo la audiencia dentro del recurso interpuesto en el expediente administrativo DGE-197-2015-
FM-18-LOTE-A

Elaboré memorial dentro del expediente laboral 01173-2025-08247
Elaboré memorial dentro del expediente laboral 01173-2025-02014
Elaboré memorial dentro del expediente laboral 01173-2025-07971
Elaboré memorial dentro del expediente laboral 01173-2019-02117
Elaboré memorial dentro del expediente laboral 01173-2021-01336
Elaboración de memorial evacuando cuarenta y ocho horas Amparo 3381-2024
Elaboré memorial contestación de demanda dentro del proceso contencioso administrativo 01190-
2025-00233
Elaboré memorial evacuación recurso ampliación dentro del proceso contencioso administrativo
01145-2023-00181
Elaboré memoriales dentro de Apelación de Amparos Acumulados 8394-2025, 8422-2025, 8434-2025
y 9274-2025

b) Participar en forma física o virtual en reuniones, comisiones o cualquier actividad cuando lo
requiere el despacho superior, viceministros, directores generales y jefe de la Unidad de Asesoría
Jurídica relacionadas con los asuntos administrativos o jurídicos que se desarrollan dentro o fuera
del Ministerio de Energía y Minas relativos a los expedientes que les sean encomendados.

c) Elaborar y presentar informes sobre el estado y avance de los procesos administrativos y
judiciales que se tramitan en la Unidad de Asesoría Jurídica.

d) Evacuar las audiencias que se confieran a la Unidad de Asesoría Jurídica dentro de los recursos
administrativos de revocatoria y reposición que se cursen a la misma.

e) Prestar patrocinio profesional como abogado, ejerciendo la dirección y procuración de los
trámites y asuntos administrativos y judiciales, en los cuales el Ministerio de Energía y Minas tenga
interés o sea parte sometidos a su consulta y estudio mediante la elaboración, presentación y
auxilio profesional de escritos y memoriales dirigidos a diversas dependencias y órganos
jurisdiccionales de cualquier ramo, lo que incluye su impresión, escáner o su reproducción para
cumplir plazos o requisitos legales.
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Apoyé a requerimiento de la Jefa de la Unidad de Recursos Humanos en reunión con el Sindicato
misma que se llevó a cabo en el despacho de la Jefa de dicha Unidad.
Apoyé en la elaboración de oficio remitido a la Unidad de Recursos Humanos relativo a la reinstalación
No. 01173-2021-01336
Apoyó a la Licenciada Bárbara Ispache profesional de la Unidad de Recursos Humanos en la
aplicabilidad de la legislación laboral en un requerimiento que la Contraloría General de Cuentas le
hace a la Unidad de Recursos Humanos.
Apoyé en la elaboración de oficio remitido a la Unidad de Recursos Humanos relativo a la aplicación
de la legislación laboral dentro de la reinstalación número 01173-2022-01354.
Apoyó a la Licenciada Bárbara Ispache profesional de la Unidad de Recursos Humanos en la
aplicabilidad de la legislación laboral en un requerimiento que el Juzgado Octavo de Trabajo y
Previsión Social realiza dentro de la reinstalación 01173-2021-01336.
Participé a requerimiento de la Licencianda Blanca Mercedes asesora del Despacho Superior en
reunión en conjunto con la Jefa de la Unidad de Recursos Humanos, relativa a la aplicabilidad de la
legislación laboral para la delegación de funciones a un cargo a nivel de subjefatura.
Apoyé a la Licenciada Bárbara Ispache profesional de la Unidad de Recursos Humanos en la
aplicabilidad de la legislación laboral en un proceso disciplinario a iniciarse en contra de un trabajador
de la Dirección General de Energía de este Ministerio.
Apoyé a la Licenciada Bárbara Ispache profesional de la Unidad de Recursos Humanos en la
aplicabilidad de la legislación referente a un juicio ejecutivo 01048-2024-01162

Atentamente,

Leonel Estuardo Monterroso Urízar
DPI No. (2425541990101)

Aprobado
Licda. María Elena Gálvez Rafael
Jefa de la Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energía y Minas

f) Brindar asesoría jurídica especializada en materia laboral y en procedimientos administrativos
que puedan derivarse de la aplicación de l a legislación en temas de trabajo y previsión social a la
Unidad de Recursos Humanos y la Unidad de Género.
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LEONEL 
ESTUARDO 
MONTERROSO 
URÍZAR

Firmado digitalmente 
por LEONEL 
ESTUARDO 
MONTERROSO URÍZAR

MARÍA ELENA 
GÁLVEZ 
RAFAEL

Firmado digitalmente 
por MARÍA ELENA 
GÁLVEZ RAFAEL 
Fecha: 2026.01.27 
15:10:55 -06'00'



Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

LEONEL ESTUARDO , MONTERROSO URÍZAR NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 57239126 2BC9F1A8-4FA1-4BD7-815E-A8BDA3F9B4FF
LIC. LEONEL ESTUARDO MONTERROSO URÍZAR Serie: 2BC9F1A8 Número de DTE: 1335970775
4 AVENIDA A 29-26 VALLE DORADO SAN CRISTOBAL, zona 8,
MIXCO, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ene-2026 09:00:17

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 22-ene-2026 09:00:17

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por SERVICIOS
PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN
GENERAL, prestados al
Ministerio de Energía y
Minas, en la UNIDAD DE
ASESORÍA JURÍDICA del
Despacho Superior, del
02/01/2026 al 31/01/2026,
según contrato número MEM-
34-2026.

14,516.13 0.00 0.00 14,516.13

TOTALES: 0.00 0.00 14,516.13

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

LEONEL ESTUARDO 
MONTERROSO URÍZAR

Firmado 
digitalmente por 
LEONEL ESTUARDO 
MONTERROSO 
URÍZAR

MARÍA 
ELENA 
GÁLVEZ 
RAFAEL

Firmado 
digitalmente por 
MARÍA ELENA 
GÁLVEZ RAFAEL 
Fecha: 
2026.01.27 
15:12:26 -06'00'


