
Guatemala, 31 de enero de 2026

Licenciada
María Elena Gálvez Rafael
Jefe de Unidad
Jefa de la Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato

Número MEM-38-2026, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación

de SERVICIOS TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE ASESORÍA JURÍDICA, me permito

presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  02 al 31 de enero del año
2026 .

Se detallan Actividades a continuación:

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGE-197-2015-FM-18-LOTE-A.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGE-204-2015-FM-22-LOTE-B.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente sin número

cuyo proponente es PETRO ENERGY, S.A.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGH-1874-2022.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente sin número

cuyo proponente es PETRO ENERGY, S.A.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGE-DAC-00001-2025.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGH-HID-540-2025.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGH-COM-1617-2024.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGH-COM-326-2024.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGH-53-2014.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGH-632-2012.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGH-448-2012.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGH-254-2011.

a) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen
y salgan de la Unidad de Asesoría Jurídica, especialmente notificaciones administrativas o
judiciales;
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Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente sin número

proveniente del Departamento de Capacitación.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGE-87-2011.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGE-228-2015-FM-24-LOTE-D.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGH-71-2013.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente sin número

proveniente de la Unidad de Fiscalización.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGH-344-2010.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGH-1266-2003.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGH-305-2012.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGH-314-2013.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGH-548-2013.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGH-HID-384-2025.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGH-HID-495-2025.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

GRC-148-2017.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGH-530-2020.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGH-COM-1608-2024.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente número

DGH-HID-631-2025

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente sin número

proveniente del Viceministerio de Minería e Hidrocarburos.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente sin número

proveniente del Viceministerio de Minería e Hidrocarburos.

Se recibió, anotó, asignó y entregó al analista el expediente correspondiente al expediente sin número

proveniente de la Dirección General Administrativa.

Se presentó ante la Jefa de la Unidad el informe de las solicitudes del Ministerio Público gestionadas

en el mes.

b) Elaborar y presentar informes sobre el estado y avance de los procesos administrativos y
judiciales que se tramitan en la Unidad de Asesoría Jurídica.

c) Procurar y diligenciar el trámite interno dentro del Ministerio de Energía y Minas de los
documentos y expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asesoría
Jurídica
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Se realizó la entrega de la documentación y expedientes administrativos recibidos en esta Unidad a

las otras Dependencias correspondientes con el fin de seguir con su trámite interno administrativo.

Se actualizó el archivo digital y físico de solicitudes del Ministerio Público.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MP510-

2024-191 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MP4509-

2025-2053 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-81108 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-81792 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-81817 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-81833 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-81844 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-81852 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-81910 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-81933 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-81937 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-83004 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MP510-

2024-92 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MP510-

2024-92 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

d) Apoyar en el análisis técnico, recepción, elaboración, revisión, traslado, entrega y reproducción
física o digital y escaneo de los documentos que se tramitan
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Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-82486 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-82948 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-82966 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-82971 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-81837 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-81823 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-82480 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-82916 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expedienteMPE01-

2025-82936 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MP001-

2026-176 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-82939 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-1360 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-1959 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-81937 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MP001-

2025-47916/ASAC y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se

le diera respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expedienteMPE01-

2025-81841 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-81846 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera
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respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-81851 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-81859 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-81918 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-81925 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-81939y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-1469 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-1515 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-79020 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-1703 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expedienteMPE01-

2026-3115 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-81219 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2025-81112 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MP01-

2026-1426 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-1367 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-1374 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-1514 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.
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Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-1527 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-1533 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-1730 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-3142 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MP001-

2021-5868 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-1822 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-3135 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MP450-

2025-2052 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-1521 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-1741 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-3113 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-3139 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-3159 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-3161 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-3163 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-3392 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-3621 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera
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respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-3661 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se analizó la naturaleza de la solicitud del Ministerio Público bajo el número de expediente MPE01-

2026-3664 y se trasladó a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera

respuesta a dicha solicitud.

Se les dio salida a los expedientes que ingresaron en el mes de enero para las Unidades y

Departamentos que los remitieron a la Unidad de Asesoría Jurídica.

Se registraron las solicitudes del Ministerio Público ingresadas a la Unidad en la base correspondiente.

Se registraron los expedientes administrativos que ingresaron a la Unidad.

Se registraron las respuestas de las solicitudes del Ministerio Público ingresadas a la Unidad en la

base correspondiente.

Se atendió a los usuarios que solicitaron información sobre los expedientes que ingresan a la Unidad.

Atentamente,

Lissette Eunice Orozco Dávila

DPI No. (2499026480101)

Aprobado
Licda. María Elena Gálvez Rafael

e) Realizar y apoyar en la revisión de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su
ingreso, salida y consecución del trámite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoría Jurídica

f) Prestar apoyo en la organización y actualización de los archivos físicos y digitales de los
expedientes y documentos que se llevan en la Unidad de Asesoría Jurídica ya sea dentro o fuera de
las instalaciones del Ministerio

g) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoría Jurídica
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Jefa de la Unidad de Asesoria Juridica

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

LISSETTE EUNICE , OROZCO DÁVILA NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 79794882 5D87821C-A3D2-4326-8759-A29D099A2D05
LISSETTE EUNICE OROZCO DAVILA Serie: 5D87821C Número de DTE: 2748465958
MANZANA 11 L.15 SAN RAFAEL BUENA VISTA, zona 18,
GUATEMALA, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ene-2026 07:36:47

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 20-ene-2026 07:36:48

Dirección comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos,
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Unidad de Asesoría Jurídica
del Despacho Superior, del
(02/01/2026) al (31/01/2026),
según contrato número MEM-
38-2026.

10,161.29 0.00 0.00 10,161.29

TOTALES: 0.00 0.00 10,161.29

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949
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