Guatemala, 31 de enero de 2026

Licenciada

Mariana Renata Maza Castellanos
Jefe de Unidad

Unidad de Comunicacioén Social
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero MEM-45-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE
COMUNICACION SOCIAL, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 02 al 31 de enero del aiio 2026 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Asesorar en materia de su competencia en cuanto al manejo de agenda con diferentes sectores
del Ministerio de Energia y Minas

o Asesoré en la gestién, planificacion y coordinacién de la agenda institucional, articulando acciones con
los diferentes sectores del Ministerio de Energia y Minas.

b) Brindar asesoria para el control de solicitudes de apoyo en eventos internos y externos

e Brinde asesoria en la implementacion de mecanismos de control y coordinacién para atender de forma
eficiente las solicitudes de apoyo en eventos institucionales internos y externos.

c) Asesorar en materia de su profesion al Ministerio de Energia y Minas en temas de Relaciones
Publicas

e Brinde asesoria técnica en la organizacién de actividades de relaciones publicas relacionada a las
tematicas prioritarias del Ministerio.

d) Asesorar en la organizacion de audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerio,
funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organismos Internacionales,
apoyar en el seguimiento de los compromisos adquirido
e Asesoré en la organizacion y coordinacién de audiencias y reuniones de trabajo con personal
institucional, funcionarios y representantes de los distintos érganos, asi como con entidades publicas,
instituciones privadas y organismos internacionales.

e) Asesorar en otras actividades que el Ministerio de Energia y Minas disponga en funcion de sus
objetivos y prioridades

¢ Coordiné temas administrativos con distintas Unidades y Departamentos del Ministerio.
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¢ Realice labores de locucién en piezas audiovisuales disefiadas para estrategias de comunicacion
digital en plataformas sociales Facebook, Instagram, Tik Tok.

e Brindé acompanamiento a autoridades del Ministerio durante citaciones en el Congreso de la
Republica, atendiendo las convocatorias pertinentes.

Atentamente,
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Licda. Mariana Renata Maza Castellanos
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Factura Pequeino Contribuyente

CYNTHIA ZUSSETTE , TAYLOR CASADOS
Nit Emisor: 66678897
CYNTHIA ZUSSETTE TAYLOR CASADOS

SECTOR EL BORDO A ALDEA CUCHILLA DEL CARMEN, zona 10,
SANTA CATARINA PINULA, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
2AB14008-51DD-4D27-9291-9C49A4598964
Serie: 2AB14008 Numero de DTE: 1373457703
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ene-2026 08:32:36
Fecha y hora de certificacién: 22-ene-2026 08:32:37

Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 13,548.39 0.00 0.00 13,548.39
Individuales en General
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Comunicacién
Social del Despacho Superior
del (02/01/2026) al
(31/01/2026), segtn contrato
nimero (MEM-45-2026).
TOTALES: 0.00 0.00 13,548.39
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Contribuyendo juntos por Guatemala
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