Guatemala, 31 de enero de 2026

Licenciada

Mariana Renata Maza Castellanos
Jefe de Unidad

Unidad de Comunicacioén Social
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero MEM-46-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de enero
del afo 2026 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Produccion de audiovisuales para el Ministerio de Energia y Minas

e Produccién de diversos materiales audiovisuales requeridos a la Unidad de Comunicaciéon Social del
MEM.

e Produccién de materiales requeridos después de coberturas a autoridades o reuniones sobre distintos
temas en los que particip6 personal del MEM.

b) Grabacion de productos audiovisuales para redes sociales del Ministerio

o Grabacién de materiales audiovisuales programados por la jefatura de la Unidad de Comunicacipon
Social del MEM.

o Grabacién de productos audiovisuales para camparnas del MEM.

e Grabacién de audiovisuales sobre coberturas de actividades publicas del MEM y comparecencia de
autoridades en el Congreso de la Republica y actos publicos.

c) Apoyo técnico como camarografo en eventos que asi lo requieran

e Apoyo técnico como camardgrafo en la grabacion de materiales audiovisuales programados por la
jefatura de la Unidad de Comunicacipon Social del MEM.

e Apoyo técnico como camardgrafo en la grabacién de productos audiovisuales para camparfias del
MEM.

e Apoyo técnico como camarégrafo en la grabacién de audiovisuales sobre coberturas de actividades
publicas del MEM y comparecencia de autoridades en el Congreso de la Republica y actos publicos.

d) apoyo en la realizacién de materiales de comunicacion visual, web y multimedia en diferentes
formatos y medios, que acompainen el proceso de informacion y formacion de la Unidad de
Comunicacion S

¢ Realizacion de material audiovisual en diversos formatos requeridos sobre campafas informativas,
comparecencia ante medios y actividades del Ministerio de Energia y Minas.
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e) Tener control del equipo audiovisual y sonido, asi como del mobiliario y equipo.
¢ Apoyo técnico en el control del equipo audiovisual y sonido, ademas del mobiliario y equipo.
f) Apoyo en captura de fotografias y video

¢ Apoyo técnico en la toma de fotografias.
e Apoyo técnico en la grabacion de video.

g) Edicién, elaboracion y animacidon de materiales audiovisuales

¢ Apoyo técnico en la edicion de los materiales audiovisuales solicitados.
¢ Apoyo técnico en la elaboracion y animacién de los materiales audiovisuales solicitados.

h) Apoyo profesional en cobertura de conferencias y presentaciones ligadas al MEM

e Apoyo técnico en la cobertura de conferencias de prensa y presentaciones o actividades organizadas
por el MEM.

i) Otras actividades diversas que sean asignadas para apoyo en la Unidad de Comunicacién Social
¢ Apoyo técnico en reuniones de la jefatura del MEM.

e Apoyo técnico en temas relacionados a Comunicacién que soliciten a jefatura de la Unidad de
Comunicacién Social del MEM otras unidades o direcciones de este ministerio.

Atentamente,

Qs .
. Nombre: JORGE ALBERTO OVALLE HERNANDEZ
Emitido por: MOVILMAX CA 1

Jorge Alberto Ovalle Hernandez
DPI No. (2317561000101)

MARIANA Firmado

digital t
RENATA MAZA \3giana peniaa

CASTELLANOS MAZA CASTELLANOS

Aprobado
Licda. Mariana Renata Maza Castellanos
Unidad de Comunicacién Social
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Ministerio de Energia y Minas
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MinTsterio de Energia y Minas
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Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

JORGE ALBERTO , OVALLE HERNANDEZ
Nit Emisor: 18409105
JORGE ALBERTO OVALLE HERNANDEZ

2 CALLE 9-30 RESIDENCIAL SAN ANGEL, A zona 4, MIXCO,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
54B97A6A-A4A2-49D7-B1B2-0476D4199729
Serie: 54B97A6A Numero de DTE: 2762099159
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ene-2026 14:53:58
Fecha y hora de certificacién: 16-ene-2026 14:53:58
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q)
IVA (Q)
1 Servicio 1 Por SERVICIOS 8,709.68 0.00

TECNICOS, prestados al
Ministerio de Energia y
Minas, en la Unidad de
Comunicacién Social del
Despacho Superior, del
02/01/2026 al 31/01/2026,
segtn contrato nimero MEM-
46-2026.

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 8,709.68
0.00 8,709.68

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Sxg? )
. Nombre: JORGE ALBERTO OVALLE HERNANDEZ
Emitido por: MOVILMAX CA 1

MARIANA RENATA Firmado digitalmente
MAZA por MARIANA RENATA

CASTELLANOS MAZA CASTELLANOS

Contribuyendo juntos por Guatemala
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