Guatemala, 31 de enero de 2026

Licenciada

Mariana Renata Maza Castellanos
Jefe de Unidad

Unidad de Comunicacioén Social
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero MEM-47-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglon 029, en la UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL, me

permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de enero
del afio 2026 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) a. Apoyo técnico como community manager

e Apoye técnicamente en las funciones de Community Manager, gestionando la comunicacién y la
interaccion en los canales digitales oficiales de la institucién.

b) Apoyo con la actualizacién de la pagina web del MEM

¢ Apoye con la actualizacion constante del sitio web del MEM, asegurando que el contenido informativo
se mantuviera vigente para el usuario.

c) Apoyo con supervision y edicion de audiovisuales para redes.

e Apoye con la supervisién y edicion de materiales audiovisuales, garantizando que los estandares de
calidad y mensaje institucional se cumplieran en redes sociales.

d) Programacion de piezas graficas y audiovisuales para redes sociales

e Programe de manera estratégica las piezas graficas y audiovisuales, optimizando la frecuencia y los
horarios de publicacion en las distintas plataformas.

e) Realizar informes de comportamiento y métricas de redes sociales.

¢ Realice el analisis detallado de métricas y comportamiento de la audiencia para evaluar el impacto y
rendimiento de la estrategia digital.

f) Presentar informes semanales, mensuales y anuales de comportamiento y métricas de redes
sociales

e Presente los informes periddicos de desempeno digital, facilitando el seguimiento de los objetivos
alcanzados ante la direccion mediante reportes semanales.
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g) Coordinacion de publicaciones interinstitucionales con otras instituciones de gobierno

e Coordine la difusion de contenidos con otras entidades
comunicacién institucional del Estado.

gubernamentales, fortaleciendo la red de

h) Otras actividades diversas que sean asignhadas para apoyo en la Unidad de Comunicacion Social

e Ejecute otras actividades y tareas asignadas por la Unidad de Comunicaciéon Social, brindando soporte

integral segun los requerimientos del area.

Atentamente,
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Factura Pequeino Contribuyente

ABNER ELIU , TRUJILLO BARRIOS NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 60990996 D29474F6-93C1-4D9C-8830-7DFEFA02EF23
ABNER TRUJILLO Serie: D29474F6 Numero de DTE: 2478919068
14 CALLE A 15-35 RESIDENCIAL PRADOS DEL TABACAL 2, zona 5, Numero Acceso:
VILLA NUEVA, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ene-2026 17:23:30
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 26-ene-2026 17:23:30
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11 LAS CHARCAS, Moneda: GTQ
GUATEMALA

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios tecnicos, 7,741.94 0.00 0.00 7,741.94

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Comunicacién
Social del Despacho Superior
del (02/01/2026 al
31/01/2026) segtin contrato
Nimero (MEM-47-2026)

TOTALES: 0.00 0.00 7,741.94

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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