
Guatemala, 31 de enero de 2026

Licenciada
Mariana Renata Maza Castellanos
Jefe de Unidad
Unidad de Comunicación Social
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato

Número MEM-48-2026, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación

de SERVICIOS TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE COMUNICACIÓN SOCIAL, me

permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  02 al 31 de enero
del año 2026 .

Se detallan Actividades a continuación:

Se realizó boletín No. 15, El mem conmemora el día internacional de la eliminación de la violencia.

Se realizó post para la quema del diablo.

Semanalmente se realizaron post sobre los precios del combustible a nivel metropolitano.

Semanalmente se realizaron post sobre los precios del combustible a nivel nacional.

Se realizaron post para la comunicación interna para la Unidad de Probidad.

Se realizó arte para la foto de perfil de la Unidad de Probidad.

Se realizó post para el día nacional del geólogo.

Se incorporaron 4 post para la campaña de Navidad.

Se realizó arte para los 29 años de CONRED.

Se realizaron esquelas.

Se finalizaron los post de la campaña naranja.

Se realizó el boletín No. 16, Personal MEM participa en jornada de socialización sobre Alcohol

Carburante.

Creación de los post para comunicación interna primer mes 2026.

Post para fecha límite de pago para la agenda minera.

Post para aviso sobre las elecciones CANG 2026.

Arte para nuevas formas de notificación.

Invitaciones y agendas sobre el taller de estaciones de servicio y la mezcla de E10.

Pop Up para sitio web, circular mezcla E10.

Se realizó invitación para la Dirección General de Energía, sobre la divulgación relativo al alcohol

carburante.

a) Apoyo en diseño gráfico de productos impresos y digitales para comunicación interna y externa

b) Apoyo en la elaboración de materiales gráficos de comunicación y educación según demanda de
las diferentes direcciones
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Se realizaron acrílicos para actividad, en la que participó el Ministro.

Se finalizó la revista Jalik MEM.

Previo a la publicación de los artes, se realiza una revisión para mantener la coherencia dentro de la

comunicación.

Se realizó parte de la diagramación de la revista Jalik MEM.

Se vectorizó mapa de Guatemala, para identificar departamentos en específico.

Apoyo en la ejecución de la memoria de labores 2025 - 2026.

Diseño de mantas para bienvenida.

Apoyo en la cobertura de evento.

Atentamente,

Andrea Julissa Mérida Roca

DPI No. (3603128020101)

c) generales presentadas ante la Unidad de Comunicación Social, para proyectos institucionales o
interinstitucionales.

d) Apoyo en el diseño y diagramación de libros, revistas, folletos, portadas de libros, revistas,
discos compactos, animaciones y vídeos.

e) Apoyo en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos

f) Apoyo en la elaboración de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales
del Ministerio de Energía y Minas

g) Diseño de banners, afiches, mantas y todo tipo de material publicitario y promocional que el
Ministerio necesite.

h) Otras actividades diversas que sean asignadas para apoyo en la Unidad de Comunicación Social
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Aprobado
Licda. Mariana Renata Maza Castellanos

Unidad de Comunicación Social

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

ANDREA JULISSA , MERIDA ROCA NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 106973967 083A3F12-6A08-4A79-983E-48604EE63428
ANDREA JULISSA MERIDA ROCA Serie: 083A3F12 Número de DTE: 1778928249
10 AVENIDA B  7-91 COLONIA NUEVA MONSERRAT, zona 3, MIXCO,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ene-2026 11:52:09

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 16-ene-2026 11:52:09

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78. ZONA 11 LAS CHARCAS,
GUATEMALA

Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos,
Prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Unidad de Comunicación
Social del Despacho Superior,
del 02/01/2026 al 31/01/2026
según contrato número MEM-
48-2026

7,741.94 0.00 0.00 7,741.94

TOTALES: 0.00 0.00 7,741.94

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949
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