
Guatemala, 31 de enero de 2026

Licenciada
Mariana Renata Maza Castellanos
Jefe de Unidad
Unidad de Comunicación Social
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato

Número MEM-50-2026, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación

de SERVICIOS TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE COMUNICACIÓN SOCIAL, me

permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de enero
del año 2026 .

Se detallan Actividades a continuación:

Se apoyo con la redacción institucional y contenidos digitales breves, diseñados para plataformas

digitales, manteniendo coherencia narrativa y visual con la identidad institucional.

Se estableció una coordinación continua con el equipo de diseño gráfico y los integrantes del área de

comunicación, contribuyendo a una comunicación institucional sólida y coherente en todas las

plataformas.

Los materiales comunicacionales fueron ajustados de acuerdo con los distintos públicos de la

institución, utilizando un lenguaje comprensible, inclusivo y accesible, cuidando una adecuada

representación.

Esta planificación contribuyó a una gestión ordenada de las redes sociales, fortaleciendo la difusión de

actividades institucionales y la atención oportuna de fechas conmemorativas y campañas informativas.

Se dio cobertura a los eventos institucionales asignados por la Unidad de Comunicación Social,

fortaleciendo la difusión mediante la producción de material audiovisual, entrevistas breves y registro

a) Diseñar conceptos y desarrollar contenidos originales y de calidad para redes sociales, sitios
web, blogs, boletines, videos, infografías y otros canales comunicativos

b) Coordinar con los equipos de comunicación y diseño para asegurar coherencia en el mensaje y
la estética institucional.

c) Adaptar los contenidos a distintos públicos objetivos, asegurando claridad, inclusión y
efectividad comunicacional.

d) Realizar la planificación y calendarización de publicaciones en plataformas digitales
conjuntamente con la autoridad de la Unidad.

e) Cubrir eventos que le sean asignados.
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fotográfico.

Se demostró una actitud proactiva y colaborativa, manteniendo disponibilidad permanente para

atender las tareas solicitadas por la Unidad.

Atentamente,

Eduardo Misael Patzán García

DPI No. (3046299520115)

Aprobado
Licda. Mariana Renata Maza Castellanos

Unidad de Comunicación Social

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres

Viceministro de Energía y Minas
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f) Otras actividades diversas que sean asignadas para apoyo en la Unidad de Comunicación Social
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

EDUARDO MISAEL , PATZÁN GARCÍA NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 110607627 D964F1E0-E80D-487B-B80A-C30D0C4E0F52
EDUARDO MISAEL PATZÁN GARCÍA Serie: D964F1E0 Número de DTE: 3893184635
CALLEJÓN SAN PABLO ALDEA LA SELVA,  135 zona 0, VILLA
NUEVA, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ene-2026 12:01:19

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 16-ene-2026 12:01:19

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11 LAS CHARCAS,
GUATEMALA

Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos,
Prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Unidad de Comunicación
Social del Despacho Superior,
del 02/01/2026 al 31/01/2026
según contrato número MEM-
50-2026

7,741.94 0.00 0.00 7,741.94

TOTALES: 0.00 0.00 7,741.94

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949
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