Guatemala, 31 de enero de 2026

Licenciada

Lesli Andrea Yantuche Yantuche

Jefe de Unidad

Jefa de la Unidad de Administracion Financiera.
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero MEM-63-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de enero
del afo 2026 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en la regularizaciéon de saldos Contables

e Apoyo técnico en la entrega de oficios Nos. OFI-CONTA-UDAF-05-2026, OFI-CONTA-UDAF-07-2026,
remitidos a la Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.

e Apoyo técnico en la entrega de copia de conocimiento a los integrantes de la Comisiéon de Saldos
Contables, de oficios relacionados con acciones y gestiones realizadas durante el mes de enero en las
cuentas de mayor; 1232, 1234, Donaciones y Préstamos.

b) Apoyo técnico en la elaboracion de cajas fiscales

e Apoyo técnico en el escaneo de ingresos de la forma 63-A2 y orden de pago del mes de diciembre que
integra la caja fiscal del afio 2025.

e Apoyo técnico en el escaneo de egresos de la forma 63-A2, nota débito, nota de crédito y deposito
monetario del mes de diciembre que integra la caja fiscal del afio 2025.

e Apoyo técnico en el escaneo de egresos de la forma 63-A2, nota débito, nota de crédito y deposito
monetario del mes de diciembre que integra la caja fiscal del afio 2025.

c) Apoyar de forma técnica en la atencion a requerimientos de la Auditoria Interna y la Contraloria
General de Cuentas cuando aplique al area de contabilidad

e Apoyo técnico en atencion a requerimiento de la Comisiéon de la Contraloria General de Cuentas
segun oficio DAS-05-91738-0030-2026, relacionado con la solicitud de CURS de ingresos y gastos.

d) Otras actividades que le sean asignhadas por el Jefe inmediato y/o Autoridad Superior
« Asistencia a capacitacién de la charla «Etica y funcién publica» 20012026, a través de la plataforma
Zoom el dia 20 de enero del presente afo.

e Apoyo técnico en la entrega de oficios Nos. OFI-CONTA-UDAF-13-2026, OFI-CONTA-UDAF-14-2026,
remitidos a la Unidad de Informacion Publica de este Ministerio.
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¢ Apoyo técnico en el escaneo de Fondos Rotativos del afio 2025, de las Diferentes Direccion del
Ministerio de Energia y Minas.

e Apoyo técnico en el levantamiento de la toma fisica de inventario de los bienes y suministros
resguardados en el Almacén del Ministerio de Energia y Minas, conforme a las instrucciones de la
jefatura inmediata.

Atentamente,
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Jefa de la Unidad de Administracién Financiera.
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Factura Pequeino Contribuyente

CESAR ESTUARDO , LOPEZ RAMIREZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 83297448 B596FE18-796F-4453-AAE9-AC39100DCCO1
CESAR ESTUARDO LOPEZ RAMIREZ Serie: B596FE18 Numero de DTE: 2037335123
5 AVENIDA 3-48 COLONIA GUAJITOS, zona 21, GUATEMALA, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ene-2026 11:04:12
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 20-ene-2026 11:04:12
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS. Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 6,774.19 0.00 0.00 6,774.19

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Administracién
Financiera del Despacho
Superior, del (02/01/2026) al
(31/01/2026), segun contrato
nimero (MEM-63-2026).

TOTALES: 0.00 0.00 6,774.19

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

LESLI ANDREA
YANTUCHE
YANTUCHE

Contribuyendo juntos por Guatemala
—




