
Guatemala, 31 de enero de 2026

Licenciado
Otto Bernabé Espadero Cambrán
Jefe de Unidad
Unidad de Fiscalización
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato
Número MEM-72-2026, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación
de SERVICIOS TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE FISCALIZACIÓN, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  02 al 31 de enero del año
2026 .

Se detallan Actividades a continuación:

Brinde apoyo en el traslado de 80 expedientes a Minería

Brinde apoyo en la emisión y el control de órdenes de pago de Minería , Hidrocarburos y Laboratorio

Brinde apoyo en el control de órdenes de pago de Minería e Hidrocarburos, actualizando la hoja de
Excel y Archivar expedientes y providencias.
Brinde apoyo en ingreso y egreso de expedientes de Minería e Hidrocarburos

Brinde apoyo en el traslado de Correspondencia , Urgentes y Oficios en apoyo a Secretaria.

Brinde apoyo en requerimientos de ordenes para Reportes Mensuales y Cuatrimestrales.

Brinde apoyo en colocar el número del 63 A2 en las hojas físicas de las Ordenes de Pago de las Áreas
de Minería e Hidrocarburos

a) Apoyo en el manejo de bases de datos para la Unidad de Fiscalización

b) Apoyo en la emisión de órdenes de pago para las Direcciones de Minería, Hidrocarburos y
Laboratorio

c) Apoyar en el control de expedientes que ingresan y egresan a la Unidad físicamente de las
direcciones de minería, hidrocarburos, administrativa y secretaria general

d) Apoyar para la elaboración de reportes, correspondencia y estadísticas mensuales a
requerimiento de la jefatura

e) Apoyar para la elaboración de reportes, correspondencia y estadísticas mensuales a
requerimiento de la jefatura

f) Apoyo en el control de las órdenes de pago emitidas por la Unidad
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Brinde apoyo en escáner para el control de Ordenes de Minería e Hidrocarburos

Brinde apoyo en todas las actividades Secretariales.
Brinde apoyo en Atención al Cliente físico y Telefónico

Atentamente,

Evelin Viviana Noriega De León
DPI No. (1595305710101)

Aprobado
Lic. Otto Bernabé Espadero Cambrán
Unidad de Fiscalización
Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energía y Minas
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g) Otros asuntos que le sean encomendados
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

EVELIN VIVIANA , NORIEGA DE LEÓN NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 78054818 D31AEAC1-CA26-4C78-9958-891C69314E7A
SERVICIOS NORIEGA Serie: D31AEAC1 Número de DTE: 3391507576
1 CALLE A  10-32 COLONIA LA BRIGADA 10-53, zona 7, MIXCO,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ene-2026 07:05:13

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 27-ene-2026 07:05:13

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos
presentados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Unidad de Fiscalización del
Despacho Superior, del
(02/01/2026 al 31/01/2026),
según contrato (MEM-72-
2026).

5,806.45 0.00 0.00 5,806.45

TOTALES: 0.00 0.00 5,806.45

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949
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