
Guatemala, 31 de enero de 2026

Licenciado
Gustavo Adolfo Estrada Samayoa
Jefe de Unidad
Unidad de Cooperación Internacional
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato

Número MEM-74-2026, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación

de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE
COOPERACIÓN INTERNACIONAL, me permito presentar el informe Mensual de actividades

desarrolladas en el período del  02 al 31 de enero del año 2026 .

Se detallan Actividades a continuación:

Asesoré en el apoyo protocolario para la Presentación de los Planes de Expansión del Sistema de

Generación y Transporte de Energía Eléctrica, desempeñándome como maestra de ceremonias y

recomendando aspectos de atención, jerarquización y mapeo de asistentes internacionales y

autoridades de alto nivel, conforme a los lineamientos protocolares establecidos.

Asesoré en la organización y ámbito protocolario de la reunión con el Señor Embajador de Israel, Alon

Lavi, para abordar temas relacionados con programas de becas ejecutadas y posibles futuras,

asegurando el cumplimiento del protocolo diplomático correspondiente.

Asesoré en la organización y seguimiento de información técnica vinculada al expediente de

certificaciones de automotores que circulan en Guatemala y su compatibilidad con el combustible E10,

con el fin de contar con registros actualizados para su análisis.

Asesoré en los pasos técnicos y administrativos para la firma del convenio interinstitucional entre el

Instituto Nacional de Electrificación (INDE) y el Ministerio de Energía y Minas (MEM), trasladando la

documentación a UPEM para su respectivo procedimiento.

Asesoré en la coordinación de la reunión de Cooperación Energética México–Guatemala, con la

participación de CENACE, SENER, INDE y MEM, orientada al abordaje de temas de interconexión

energética y el proyecto del río Usumacinta.

a) Asesorar y recomendar al Jefe de la Unidad sobre asuntos de carácter protocolario para las
actividades que intervenga el Ministerio por medio de la representación de Direcciones, Unidades y
Despachos Superiores

b) Asesorar durante la creación de la actualización de bases de datos de los diferentes sectores
(público y privado), gremiales, cámaras, cuerpo diplomático acreditado en el país, vinculados a las
actividades que desarrolla el Ministerio

c) Asesorar durante el proceso y someter a consideración de la autoridad correspondiente los
proyectos de cooperación, diplomáticas y de negociación, con la finalidad del desarrollo del
Ministerio
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Asesoré en el seguimiento institucional a la Carta de Entendimiento New Business Alliance, en

coordinación con la Unidad de Género, como parte del fortalecimiento de las relaciones

interinstitucionales y de cooperación.

Asesoré en la asistencia técnica del programa de cooperación técnica entre Guatemala y el

Organismo Internacional de Energía Atómica (OIEA), en el marco de reuniones de coordinación con

representantes del organismo.

Asesoré en el seguimiento y acompañamiento al proceso de firma de donaciones, en conjunto con el

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD), destinadas al fortalecimiento del área de

laboratorio y seguridad radiológica.

Asesoré en la asistencia a la reunión sobre cooperación técnica no reembolsable para el

fortalecimiento técnico e institucional del sector eléctrico, en coordinación con el Banco Interamericano

de Desarrollo (BID).

Asesoré en el seguimiento y análisis de proyectos de cooperación, en coordinación con el Ministerio

de Finanzas Públicas (MINFIN), para la presentación del proyecto PRODES ante el Banco

Centroamericano de Integración Económica (BCIE) en colaboración al INDE.

Asesoré en la revisión y organización de información sectorial relacionada con certificaciones

vehiculares y compatibilidad con combustibles E10, como insumo para la toma de decisiones técnicas

del Ministerio.

Asesoré en la planeación, coordinación logística y ejecución protocolaria de la Presentación de los

Planes de Expansión del Sistema de Generación y Transporte de Energía Eléctrica, supervisando

agenda, atención de invitados y desarrollo del evento con la Agencia de Cooperación Internacional

Get.Transform y Union Europea.

d) Asesorar y dar seguimiento a los temas que surjan de las relaciones internacionales,
comerciales e institucionales, en las que participe el Ministerio y sean competencia de la Unidad de
Cooperación Internacional

e) Asesorar en la elaboración de dictámenes, perfiles de proyectos, borradores de convenios
administrativos y técnicos, informes de evaluación de proyectos que competan en la materia del
Ministerio

f) Asesorar durante el proceso de los requerimientos de cooperación internacional, con la finalidad
de gestionar de manera eficaz los convenios para la obtención de recursos que el Misterio necesita

g) Organizar y analizar datos para la elaboración de propuestas de programas y proyectos, en
particular sobre los temas que competen al Ministerio, enfocados y vinculados a las diferentes
políticas de desarrollo, aplicables en Guatemala

h) Recomendar, evaluar y definir la formulación de criterios técnicos y normativos en apoyo a los
diferentes Programas, Proyectos, planes de inversión y cooperación técnica que el Ministerio
necesite

i) Asesorar en procesos de planeación, dirección, coordinación, supervisión, logística y ejecución
de servicios profesionales en materia protocolaria y relaciones interinstitucionales
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Asesoré en la coordinación y logística de la reunión de Cooperación Energética México–Guatemala,

asegurando el adecuado desarrollo técnico y protocolario.

Asesoré en el seguimiento y coordinación del proceso de firma de donaciones gestionadas junto con el

PNUD, con el objetivo de garantizar el cumplimiento de los procedimientos institucionales.

Asesoré en el seguimiento de actividades y tareas asignadas por el Jefe de la Unidad y el Despacho

Superior, relacionadas con procesos de cooperación internacional, gestión interinstitucional y apoyo

protocolario, conforme a la normativa vigente.

Atentamente,

Irma Elena Nájera Ruiz

DPI No. (2652254500407)

Aprobado
Lic. Gustavo Adolfo Estrada Samayoa

Unidad de Cooperación Internacional

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres

Viceministro de Energía y Minas
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j) Realizar todas aquellas atribuciones que sean de su competencia y las que le sean asignadas por
el Jefe de la Unidad y Despacho Superior, con base en la legislación correspondiente
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

IRMA ELENA , NAJERA RUIZ NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 91245265 D5DFD269-7A70-4E13-AE39-7FE4D76B39E3
IRMA ELENA NAJERA RUIZ Serie: D5DFD269 Número de DTE: 2054180371
5 CALLE  13-12 zona 8, MIXCO, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ene-2026 08:47:12

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 16-ene-2026 08:47:12

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Servicios Profesionales
Individuales en General,
prestados en el Ministerio de
Energía y Minas, en la
Unidad de Cooperación
Internacional del Despacho
Superior, del (02/01/2026) al
(31/01/2026) según contrato
número MEM-74-2026.

11,612.90 0.00 0.00 11,612.90

TOTALES: 0.00 0.00 11,612.90

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949
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