
Guatemala, 31 de enero de 2026

Ingeniero

Werner Renato Beltethón García

Director General Administrativo

Dirección General Administrativa

Ministerio de Energía y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato

Número MEM-83-2026, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación
de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglón 029, en

DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el informe Mensual de actividades
desarrolladas en el período del 02 al 31 de enero del año 2026.

Se detallan Actividades a continuación:

a) Asesorar en la revisión de Pedidos de Compra y Especificaciones Técnicas, previo a iniciar los

procesos de Cotización y Licitación Pública, verificando el cumplimiento de las especificaciones
técnicas, aspectos legales y financieros

Se asesoró en la revisión de los Pedidos y Especificaciones Técnicas remitidas, para los eventos de

Cotización del Ministerio de Energía y Minas

• Se asesoró en cuanto a los códigos de insumos a utilizar en los Pedidos de Compras.

b) Asesorar en el archivo y escaneo de los expedientes de compra de bienes y servicios en las

modalidades de cotización, licitación, casos de excepción, adquisición directa entre Instituciones

Públicas y Privadas

Se realizó el escaneo de documentos relacionados con eventos de Cotización (pedido, proyecto de

contrato, dictamen técnico, dictamen presupuestario, dictamen jurídico.)

Se realizó el escaneo de Contratos y Actas Administrativas de las contrataciones de servicios para el

presente año.

c) Asesorar en la conformación de expedientes para la elaboración de Eventos de Cotización y

Licitación, (proyecto de bases, bases legales, incorporación de especificaciones técnicas)

Se realizó la incorporación y foliación de documentos que corresponden a los Eventos de Cotización

realizados por el Ministerio de Energía y Minas, de acuerdo en la fase en la que se encuentran, previo

al trámite correspondiente.

d) Asesorar en la elaboración y revisión de las Actas Administrativas por negociaciones en eventos

de Cotización y Licitación

• Se asesoró en la elaboración de proyectos de Contrato correspondientes a eventos de Cotización.

Se realizaron los cambios solicitados a proyectos de Contrato y bases de los expedientes de Eventos

de Cotización, los cuales fueron requeridos.
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