Guatemala, 28 de febrero de 2026
Ingeniero
Gerson Didier De Le6n
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero MEM-109-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la
DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero del aino 2026 .

Se detallan Actividades a continuacién:
a) Asesorar en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion
General de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidad de Apoyo
Técnico del Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de
comercializacion de hidrocarburos
e Durante el mes se elaboraron hojas de tramite, providencias, resoluciones administrativas,
certificaciones e indices.

b) Asesorar en la redacciéon de informacion requerida por instituciones
e Se cumplié con proporcionar la informacion requerida por las distintas entidades o instituciones.

c) Asesorar en el analisis de expedientes para la emisiéon de dictamenes técnicos
¢ Durante el mes se apoy6 en el andlisis de los expedientes administrativos asignados en la Seccion de
Hidrocarburos, para su oportuna resolucion

d) Asesorar en la redaccion de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la
superioridad
¢ Durante el mes se apoyé en la redaccion oficios para solicitar informacién y para dar respuesta a las
distintas solicitudes remitidas a esta Dependencia tanto por la Direccion General como por el Enlace
de la Unidad de Informacion Publica, previa consideracion y firma de jefatura

e) Asesorar en la atencion al usuario via telefénica (sobre el proceso de los expedientes)

e De conformidad con instrucciones recibidas por la superioridad, las solicitudes de informacion
recibidas por los usuarios por via telefénica, referentes al tramite o estatus en que se encuentran los
expedientes administrativos, son remitidas a la Direccién General de Hidrocarburos para su respectiva
gestion, salvo disposicién en contrario

f) Asesorar en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos
e Durante el mes se cumplié con colaborar en aquellas funciones de apoyo solicitadas por el
Departamento de Gestion Legal de la Direccion General de Hidrocarburos, dentro de ellas, la de apoyo
en la utilizacién de los flujogramas para la Seccién de Petréleo dentro del sistema digital de
expedientes
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Aprobado

Ing. Gerson Didier De Le6n
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

CARLOS ANTONIO , RIVERA SOSA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 96140607

07369198-D63E-4F1B-B5DB-0E04F85806A3
CARLOS ANTONIO RIVERA SOSA Serie: 07369198 Numero de DTE: 3594407707
2 CALLE B 23-04 COLONIA LOS ANGELES, B zona 6, GUATEMALA, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 07:15:49
Fecha y hora de certificacién: 04-feb-2026 07:15:49

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00

Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién General de
Hidrocarburos, del
01/02/2026 al 28/02/2026,
segun contrato nimero MEM-
109-2026.

TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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