Guatemala, 28 de febrero de 2026
Ingeniero
Gerson Didier De Le6n
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
NUmero MEM-142-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS,
me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de
febrero del aio 2026 .

Se detallan Actividades a continuacién:
a) Apoyo en la recepcion y en la clasificacion de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico
de Comercializacion
e Se apoyd en el ingreso a la base de datos interna, los expedientes que se reciben diariamente de los
Departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos, se clasifican para luego archivar y
resguardar.

b) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos
e Se apoyé en la creacion de expedientes en la base de datos del Archivo de Comercializacion (Archivo
Final Actualizado.xlsx) asi, como creacion de expedientes antiguos en el Sistema de Control de
expedientes
e Se apoy6 en la supervisién de actualizacion de expedientes de Expendios de Gas Licuado de Petréleo
(GLP) Cajas de la 130 a 135

c) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos
e Se apoyé al Departamento de Ingenieria y Operaciones en la digitalizacién del expediente DGH-1239-
2019 Estacion Elohim, a solicitud de Ing. Gerardo Reyes
¢ Digitalizacién del expediente No. DGH-369-2019 COEGSA, a solicitud del Licenciado Byron
Valenzuela, del Departamento de Gestion Legal.

d) Apoyar en la actualizaciéon de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones
ya notificadas a los expedientes respectivos
e Se apoy6 adjuntado cédulas de notificacion a los expedientes solicitados para consulta por los
distintos departamentos de la Direccién General de Hidrocarburos

e) Apoyar a los diferentes departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos relacionado a
los expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercializacion
e Se apoyd al Departamento de Registro de Empresas, a solicitud de Alvaro Pérez se trasladé6 el
expediente fisico DGH-396-2005 de la Estacion de Servicio Magnolias.

f) Apoyar a los usuarios en el uso de la plataforma digital relacionada a los expedientes
relacionados a licenciamiento de la cadena de comercializacion via telefonica o presencial
e Se apoyd a usuarios, para el uso del Sistema de Comunicaciones Electronicas, por consultas
relacionadas con el uso e ingreso de tramites en el sistema, por medio de atencién personal y via
telefénica.
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g) Apoyo en la digitalizacion o impresion de expedientes relacionados a la cadena de
comercializacion solicitados a traves de la Unidad de Informacion Publica

Se apoy6 en el escaneo de expedientes completos para dar respuesta a solicitudes de informacion
publica, de los siguientes expedientes

DGH-823-2020 GAS SAN JUAN

DGH-1244-2020 EXPENDIO DE GAS PROPANO LAS DOS "M"

DGH-886-2019 GAS PEREZ

DGH-613-2006 CEF CH0054

DGH-505-2020 VENTA DE GAS " EL CENTRO"

DGH-1177-1997 AVES REPRODUCTORAS DE CENTROAMERICA-Respuesta UIPMEM-033-2026
(Oficio No. 011)

DGH-1009-2016 DISAR, S.A.-Respuesta UIPMEM-050-2026 (Oficio No. 012)

DGH-912-1997 ESTACION SAN JUAN-Respuesta UIPMEM-051-2026 (Oficio No. 013)
DGH-1963-1997 GASOLINERA SENAHU-Respuesta UIPMEM-052-2026 (Oficio No. 014)
DGH-1629-2019 ESTACION DE SERVICIO LAS MORENAS-Respuesta UIPMEM-058-2026 (Oficio
No. 015)

DGH-799-2020 ESTACION DE SERVICIO LA JOYA LAS DELICIAS-Respuesta UIPMEM-118-2026
(Oficio No. 020)

DGH-454-2010 GASOLINERA TEXAS-Respuesta UIPMEM-120-2026 (Oficio No. 021)
DGH-1054-2009 GASOLINERA EL COPANTE-Respuesta UIPMEM-121-2026 (Oficio No. 022)
DGH-871-2000 XOTIL-Respuesta UIPMEM-122-2026 (Oficio No. 023)

DGH-COM-16-2025 ESTACION SAN ANTONIO-Respuesta UIPMEM-141-2026 (Oficio No. 024)

h) Apoyar en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General de
Hidrocarburos

Se apoy6 a los distintos departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos, cuando solicitan
informacién especifica de expedientes fisicos antiguos archivados:

DGH-1239-2020 ESTACION DE SERVICIO LA GAS
DGH-127-2023 DOS CASTANOS
DGH-300-2005 GLOBAL FARMA
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Factura Pequeino Contribuyente

LAURA LETICIA , SOTO OROZCO
Nit Emisor: 27966925
LAURA LETICIA SOTO OROZCO

3 AVENIDA 6-75 COLONIA SANTA ROSITA, zona 16, GUATEMALA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
46D49522-3DAD-4D2A-AA9E-BF2641368EF6
Serie: 46D49522 Numero de DTE: 1034767658
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 07:59:08
Fecha y hora de certificacién: 04-feb-2026 07:59:08
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 7,500.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién General de
Hidrocarburos, del
(01/02/2026) al (28/02/2026),
segtin contrato nimero MEM-
142-2026.

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 0.00 7,500.00
0.00 0.00 7,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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