Guatemala, 28 de febrero de 2026
Jefe de Unidad
José Moises Ramirez Herrarte
Licenciado
Secretaria General
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Jefe de Unidad:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero MEM-17-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la
SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 01 al 28 de febrero del aiio 2026 .

Se detallan Actividades a continuacién:
a) Asesorar en el analisis legal de expedientes relacionados con temas energéticos, mineros,
hidrocarburos y administrativos para su gestion

¢ Apoyo en Revision y Correccién de 319 expedientes previo a firma en secretaria general

b) Asesorar en el analisis legal para la emision de providencias de tramite, que permitan continuar
con el procedimiento y gestion del mismo
e Apoyo en Revisién y correccion de 126 providencias previo a firma en secretaria general

c) Asesorar en el analisis legal para la emision de Resoluciones, que atiendan el fondo de la
peticion; apegandose a la normativa legal vigente
e Apoyo en revisidn y correccion de 39 resoluciones que atienden el fondo de la peticion en materia de
mineria energia hidrocarburos y administrativo previo a firma en secretaria general

d) Asesorar en la atencion a los plazos legales o contractuales, para que se atiendan de manera
eficaz
¢ Apoyo en revisién y correccién previo firma de 19 informes circunstanciados solicitados por las salas
de los 6rganos de justicia, en secretaria general

e) Asesorar en la emision de Acuerdos Ministeriales
e Apoyo en la revisién y correccion de 9 acuerdos ministeriales, previo a firma en secretaria general

f) Asesorar en la emision de oficios derivados de peticiones de otras Entidades del Estado o
instancias relacionadas al objeto del Ministerio de Energia y Minas
e Apoyo en revision y correccion de 27 oficios en materia de energia, hidrocarburos, mineria y
administrativo, previo a firma en secretaria general

g) Asesorar en la tramitacion de expedientes fuera del Ministerio
e Apoyo en revision y correcciébn en la tramitacion de 13 solicitudes de las salas contencioso
administrativo previo a firma en secretaria general

h) Asesorar en temas especificos o coyunturales que sean sometidos a su consideracion
e Apoyo en revision y correccion en la tramitacién de 5 solicitudes de la Unidad de Probidad previo a
firma en secretaria general
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i) Asesorar para la revision de las certificaciones de expedientes energéticos, mineros,
hidrocarburos y administrativos, de las solicitudes realizadas por Entidades del Estado y las
distintas Direcciones y Unidades de apoyo del Ministerio de Energia y Minas
e Apoyo en revision y correccion de 17 certificaciones solicitadas por las salas de los 6rganos de
jurisdiccionales, previo a firma en secretaria general

J) Asesorar para la emisiéon de cedulas de notificaciones de resoluciones o documentos sometidos
para su conocimiento interno o externo de los expedientes relacionados con temas energéticos,
mineros, hidrocarburos y administrativos

¢ Apoyo en revision y correccion de 16 certificaciones para notificar, previo a firma en secretaria general

k) Apoyar en otros requerimientos que le sean realizados por la autoridad solicitante
e Apoyo en revision y correccién de 14 solicitudes de usuarios a través de la unidad de informacion
publica, previo firma en secretaria general Apoyo en revisidon y correccidn de resoluciones y contratos
de personal técnico y profesional, previo firma en secretaria general
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Factura Pequeino Contribuyente

UVER MAYRON , RAMIREZ GOMEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 14862786 23A5C9B5-C3E7-44DB-AF87-6 AFFDFB6A28F
LIC. UVER MAYRON RAMIREZ GOMEZ Serie: 23A5C9B5 Numero de DTE: 3286713563
7 CALLE 32-24 CONDOMINIO MARIA JOSE, zona 11, GUATEMALA, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 07:23:16
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 04-feb-2026 07:23:16
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS, Moneda: GTQ
GUATEMALA.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 12,000.00 0.00 0.00 12,000.00

Individuales en General,
Prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Secretaria General, del
Despacho Superior del
(01/02/2026) al (28/02/2026),
segtin contrato MEM-17-
2026.

TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal
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Lic. José Moises Ramirez Herrarte
Secretario General

Contribuyendo juntos por Guatemala
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