
Guatemala, 28 de febrero de 2026
Ingeniero
Luis Manuel Peréz Archila
Director General de Energía
Dirección General de Energía
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato
Número MEM-192-2026, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación
de SERVICIOS TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL DE ENERGÍA, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 28 de febrero del año
2026 .

Se detallan Actividades a continuación:
a) Apoyo técnico en el registro y control de expedientes remitidos al archivo de la Dirección
General de Energía

Se revisan y se ordenan los Expedientes para dar salida y trasladar al departamento que lo solicita Se
brinda la información requerida ya sea por medio de llamada o de forma personal, en caso sea
necesaria la colaboración de mi persona dentro del departamento.

b) Apoyo técnico en la digitalización de expedientes remitidos al archivo de la Dirección General de
Energía

Se escanea los expedientes relacionados a Energía, para su respectivo archivo y resguardados en
una base de datos para un fácil acceso a los mismos. así mismo se realiza el inventario de cajas
enviadas al contenedor documentación escaneada de los distintos departamentos 2 expedientes
escaneados 8,828 folios descargar expedientes electrónicos crear carpetas cerrar expedientes

c) Apoyo en la elaboración de informes técnicos y reportes de los expedientes de archivo de la
Dirección General de Energía

Se realizan Informes diarios de la cantidad de folios escaneados, para llevar un control de los mismos.
Se revisan y se ordenan los expedientes para dar salida y trasladar al departamento

d) Apoyo técnico en otras actividades que la Dirección General de Energía disponga en función de
sus objetivos y prioridades

Se mantiene actualizado el registro de expedientes existentes y de nuevo ingreso para su fácil acceso.
Atentamente,
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Atentamente,

Zoila Marily Méndez Godoy
DPI No. (3432938382215)

Vo.Bo.Licda.Ruth Liliana Rodríguez González De Aguilar

Jefe Temporal del Departamento de Gestión Legal / Energía

Aprobado
Ing. Luis Manuel Peréz Archila

Director General de Energía

Dirección General de Energía

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

ZOILA MARILY , MÉNDEZ GODOY NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 106005227 87949B34-3396-42FB-B27C-97997348EE63
ZOILA MARILY MENDEZ GODOY Serie: 87949B34 Número de DTE: 865485563
SECTOR 9 RESIDENCIAL LOS OLIVOS MANZANA G LOTE 15, zona
18, GUATEMALA, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 09:08:03

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 04-feb-2026 09:08:03

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS,
CIUDAD DE GUATEMALA

Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Dirección General de Energía
del 01/02/2026 al 28/02/2026,
según contrato MEM-192-
2026

5,500.00 0.00 0.00 5,500.00

TOTALES: 0.00 0.00 5,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949
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