
Guatemala, 28 de febrero de 2026
Licenciada
Carmen Leticia Velasquez Rodas
Jefe de Unidad
Jefa de la Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato
Número MEM-218-2026, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación
de SERVICIOS TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 28 de febrero del año
2026 .

Se detallan Actividades a continuación:
a) Apoyo en registro de altas y bajas y Guatenóminas

Se apoyo en la Publicación de 138 NPG´S de los siguientes contratos:

MEM-8-2026

MEM-9-2026

MEM-10-2026

MEM-11-2026

MEM-12-2026

MEM-20-2026

MEM-21-2026

MEM-22-2026

MEM-23-2026

MEM-24-2026

MEM-25-2026

MEM-26-2026

MEM-27-2026

MEM-28-2026

MEM-29-2026

MEM-30-2026

MEM-31-2026

MEM-32-2026

MEM-33-2026

MEM-38-2026

MEM-41-2026

MEM-42-2026

MEM-43-2026

MEM-44-2026

MEM-46-2026

MEM-47-2026

MEM-48-2026

MEM-49-2026

MEM-50-2026

MEM-51-2026
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MEM-56-2026

MEM-57-2026

MEM-58-2026

MEM-61-2026

MEM-62-2026

MEM-63-2026

MEM-64-2026

MEM-66-2026

MEM-67-2026

MEM-69-2026

MEM-72-2026

MEM-73-2026

MEM-79-2026

MEM-84-2026

MEM-85-2026

MEM-86-2026

MEM-87-2026

MEM-88-2026

MEM-89-2026

MEM-90-2026

MEM-91-2026

MEM-100-2026

MEM-101-2026

MEM-102-2026

MEM-103-2026

MEM-104-2026

MEM-108-2026

MEM-117-2026

MEM-118-2026

MEM-119-2026

MEM-120-2026

MEM-121-2026

MEM-122-2026

MEM-123-2026

MEM-124-2026

MEM-125-2026

MEM-126-2026

MEM-127-2026

MEM-128-2026

MEM-129-2026

MEM-130-2026

MEM-131-2026

MEM-132-2026

MEM-133-2026

MEM-134-2026

MEM-135-2026

MEM-136-2026
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MEM-137-2026

MEM-138-2026

MEM-139-2026

MEM-140-2026

MEM-141-2026

MEM-142-2026

MEM-143-2026

MEM-144-2026

MEM-151-2026

MEM-152-2026

MEM-153-2026

MEM-154-2026

MEM-155-2026

MEM-156-2026

MEM-157-2026

MEM-158-2026

MEM-159-2026

MEM-160-2026

MEM-161-2026

MEM-162-2026

MEM-163-2026

MEM-164-2026

MEM-165-2026

MEM-166-2026

MEM-167-2026

MEM-168-2026

MEM-169-2026

MEM-170-2026

MEM-171-2026

MEM-172-2026

MEM-173-2026

MEM-174-2026

MEM-176-2026

MEM-182-2026

MEM-183-2026

MEM-184-2026

MEM-185-2026

MEM-186-2026

MEM-187-2026

MEM-188-2026

MEM-189-2026

MEM-190-2026

MEM-191-2026

MEM-192-2026

MEM-193-2026

MEM-194-2026

MEM-195-2026
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MEM-196-2026

MEM-197-2026

MEM-198-2026

MEM-199-2026

MEM-200-2026

MEM-201-2026

MEM-202-2026

MEM-205-2026

MEM-206-2026

MEM-207-2026

MEM-209-2026

MEM-210-2026

b) Apoyo en la creación de códigos de puestos del renglón 029
Se apoyo en la creación de códigos de los siguientes contratos:

MEM-219-2026

MEM-220-2026

MEM-221-2026

MEM-222-2026

MEM-223-2026

MEM-224-2026

MEM-225-2026

MEM-226-2026

MEM-227-2026

MEM-228-2026

MEM-229-2026

MEM-230-2026

c) Otras actividades y funciones que sean asignadas por el Jefe Inmediato
Se apoyo en la revisión de 217 facturas para el pago del personal 029 del mes en curso.

Atentamente,

Luis Sergio Aguirre Chavéz
DPI No. (2773068250101)

Pág. 4 de 5 | Informe Mensual 5835 | Sistema de Gestión de Contratación-MEM

Validación Electrónica

ID: 08ca8b01

FECHA: 13/02/2026

LUIS SERGIO 
AGUIRRE 
CHÁVEZ
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Aprobado
Licda. Carmen Leticia Velasquez Rodas

Jefa de la Unidad de Recursos Humanos

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

LUIS SERGIO , AGUIRRE CHAVEZ NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 94491844 0FD63377-1816-4103-8729-714AA0437CC0
LUIS SERGIO AGUIRRE CHAVEZ Serie: 0FD63377 Número de DTE: 404111619
14 AVENIDA C  13-46 COLONIA QUINTANAL, zona 6, GUATEMALA,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 15:16:37

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 10-feb-2026 15:16:38

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios técnicos
prestados en el Ministerio de
Energía y Minas, en la unidad
de Recursos Humanos del
despacho superior, del (01 de
febrero al 28 de febrero 2026)
según contrato No. MEM-
218-2026

8,500.00 0.00 0.00 8,500.00

TOTALES: 0.00 0.00 8,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

LUIS 
SERGIO 
AGUIRRE 
CHÁVEZ
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