Guatemala, 28 de febrero de 2026
Jefe de Unidad
José Moises Ramirez Herrarte
Licenciado
Secretaria General
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Jefe de Unidad:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero MEM-22-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero del afo 2026 .

Se detallan Actividades a continuacion:
a) Apoyo técnico para la extension de certificaciones de contratos petroleros de contratistas y
subcontratistas de servicios petroleros, de importadores y exportadores derivados de petroleo, de
licencias de exploracion, explotacion, reconocimiento minero

e« APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SIETE (07) PROYECTOS DE CERTIFICACIONES.

b) Apoyo técnico para la emision de providencias, actas, memorandums, circulares, oficios y otros
documentos administrativos de caracter general

e APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE NUEVE (09) PROYECTOS DE PROVIDENCIAS.

o APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE DOS (02) PROYECTOS DE MEMORANDUMS.
o APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE CINCO (5) PROYECTOS DE OFICIOS.

c) Apoyo técnico en la emision de informes circunstanciados
¢ APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE TRES (03) PROYECTOS DE INFORMES
CIRCUNSTANCIADOS.

d) Apoyo técnico en la elaboracion mensual del documento correspondiente para requerir los
suministros para la Secretaria General
e APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE UNA SOLICITUD DE SUMINISTRO PARA LA
SECRETARIA GENERAL Y DE CENTRO DE NOTIFICACIONES.

e) Otras actividades que sean requeridas por Autoridades Superiores
e APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE CUATRO (04) PROYECTOS DE ACUERDOS
MINISTERIALES.
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Factura Pequeino Contribuyente

ENRIQUE , CHU MAC
Nit Emisor: 67560075
ENRIQUE

CARRETERA ANTIGUA SAN RAYMUNDO 00-17 A CASERIO LO DE
GUERRERO, zona 0, SAN RAYMUNDO, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
E4C7E4C0-6907-43D8-83ED-A377FDDB3706
Serie: EAC7E4C0 Numero de DTE: 1762083800
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 08:31:38
Fechay hora de certificacién: 04-feb-2026 08:31:38
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q)
IVA (Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 7,500.00 0.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Secretaria General del
Despacho Superior, del
(01/02/2026) al (28/02/2026),
segtn contrato nimero MEM-
22-2026.

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 7,500.00
0.00 7,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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