Guatemala, 28 de febrero de 2026
Licenciada
Maria Elena Galvez Rafael
Jefe de Unidad
Jefa de la Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
NUmero MEM-226-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 28 de febrero del afio
2026 .

Se detallan Actividades a continuacién:
a) Asistir a su jefe inmediato a supervisar en el proceso relacionado con la procuracion de los
expedientes en la via judicial y constitucional, en la remision de expedientes a la Procuraduria
General de la Nacidn y gestion de los expedientes ante otros organos estatales respecto a asuntos
competencia de la Unidad de Asesoria Juridica
« se lleva control del 5/02/2026 del retiro de personal de Procuracién a las 9:10 am el cual se presento al
Juzgado octavo laboral y Camara Civil, a las 10:50 am
¢ se lleva control del 09/02/2026 del retiro de personal de Procuracién a las 9:1 am el cual se presenté a
la sala sexta laboral, camara de Amparo y Camara Civil presentandose a las 11:38 am
¢ se lleva control del 10/02/2026 del retiro de personal de Procuracion a las 8:30 am el cual se presento
a la sala DGE y Juzgado cuarto Laboral, presentandose a las 11:38 am
e Se lleva control del 11/02/2026 del retiro de personal de Procuracion a las 8:30 am el cual se presentd
a la sala DGE y Juzgado cuarto Laboral, presentdndose a las 11:38 am
¢ Se lleva control del 12/02/2026 del retiro de personal de procuracién a las 9:00 am el cual se presento
a la sala Sexta Laboral, DGE, y Camara de Amparo, presentandose a las 12:30 pm

b) Realizar y apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su
ingreso, salida y consecucion del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

e se llevd la revision del historial de ingreso, salida y consecucion del expediente 01190-2025-00297 el
cual se encuentra en estado actual "EN PLAZQO" esperando la pronta respuesta del Asesor Juridico
designado.

o Se llevo la revision del historial de ingreso, salida y consecucion del expediente 01145-2025-00167 el
cual se encuentra en estado actual "SOLVENTE" por ser Unicamente de tramite.

e Se llevo la revision del historial de ingreso, salida y consecucion del expediente 01145-2024-00278 el
cual se encuentra en estado actual "SOLVENTE" por ser Unicamente de tramite.

e Se llevo la revision del historial de ingreso, salida y consecucion del expediente 01145-2025-00113 el
cual se encuentra en estado actual "SOLVENTE" por ser Unicamente de tramite.

e Se llevd la revision del historial de ingreso, salida y consecucion del expediente 01145-2023-00162 el
cual se encuentra en estado actual "SOLVENTE" por ser Unicamente de tramite.

e Se llevo la revision del historial de ingreso, salida y consecucion del expediente 01190-2025-00295 el
cual se encuentra en estado actual "EN PLAZQO" esperando la pronta respuesta del Asesor Juridico
designado.

e Se llevo la revision del historial de ingreso, salida y consecucién del expediente 01190-2025-00249¢l
cual se encuentra en estado actual "SOLVENTE" por ser Unicamente de tramite.

e Se llevé la revision del historial de ingreso, salida y consecucion del expediente 01190-2023-25 /
01002-2024-00781 el cual se encuentra en estado actual "SOLVENTE" por ser Unicamente de tramite.
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e Se llevo la revision del historial de ingreso, salida y consecucion del expediente 01190-2025-00257 el
cual se encuentra en estado actual "EN PLAZQO" esperando la pronta respuesta del Asesor Juridico
designado.

e Se llevo la revision del historial de ingreso, salida y consecucion del expediente 01190-2023-00041 el
cual se encuentra en estado actual "SOLVENTE" por ser Unicamente de tramite.

e Se llevo la revision del historial de ingreso, salida y consecucion del expediente 01190-2022-00189 el
cual se encuentra en estado actual "SOLVENTE" por ser Unicamente de tramite.

e Se llevo la revision del historial de ingreso, salida y consecucion del expediente 01190-2024-00289 el
cual se encuentra en estado actual "SOLVENTE" por evacuacién pronta de demanda por parte del
Asesor Juridico

e Se llevd la revision del historial de ingreso, salida y consecucion del expediente 1011-2022-411/
01002-2024-00854 el cual se encuentra en estado actual "SOLVENTE" por evacuacién pronta de
demanda por parte del Asesor Juridico.

e Se llevd la revision del historial de ingreso, salida y consecucion del expediente 19006-2021-129 el
cual se encuentra en estado actual "SOLVENTE" por ser Unicamente de tramite.

e 01011-2025-00036 Se llevo la revision del historial de ingreso, salida y consecucion del expediente
01011-2025-00036 el cual se encuentra en estado actual "SOLVENTE" por ser Unicamente de tramite.

¢ 1011-2012-58 / 01002-2022-01037 Se llevd la revisién del historial de ingreso, salida y consecucién
del expediente 1011-2012-58 / 01002-2022-01037 el cual se encuentra en estado actual "SOLVENTE"
por evacuacion pronta de demanda por parte del Asesor Juridico.

« 01002-2024-00004/ 01002-2022-00034 Se llevo la revision del historial de ingreso, salida y
consecucion del expediente 01002-2024-00004/ 01002-2022-00034 el cual se encuentra en estado
actual "SOLVENTE" por evacuacion pronta de demanda por parte del Asesor Juridico.

e 1190-2023-94 / 01002-2025-00536 Se llevé la revisién del historial de ingreso, salida y consecucién
del expediente 1190-2023-94 / 01002-2025-00536 el cual se encuentra en estado actual "EN PLAZQO"
esperando la pronta respuesta del Asesor Juridico designado.

e 05008-2023-00263 / 45-2024 /05032-2024-00045 Se llevo la revision del historial de ingreso, salida y
consecucion del expediente 05008-2023-00263 / 45-2024 /05032-2024-00045 el cual se encuentra en
estado actual "SOLVENTE" por ser Unicamente de tramite.

e 01011-2025-00291 Se llevd la revision del historial de ingreso, salida y consecucion del expediente
01011-2025-00291 el cual se encuentra en estado actual "EN PLAZQ" esperando la pronta respuesta
del Asesor Juridico designado.

e 01011-2025-00288 Se llevo la revision del historial de ingreso, salida y consecucion del expediente
01011-2025-00288 el cual se encuentra en estado actual "EN PLAZQO" esperando la pronta respuesta
del Asesor Juridico designado.

¢ 01011-2025-00260 Se llevo la revision del historial de ingreso, salida y consecucion del expediente
01011-2025-00260 el cual se encuentra en estado actual "EN PLAZQO" esperando la pronta respuesta
del Asesor Juridico designado.

¢ 01011-2022-00047 Se llevo la revision del historial de ingreso, salida y consecucion del expediente
01011-2022-00047 el cual se encuentra en estado actual "URGENTE" Por plazo legal cercano a
vencer esperando la pronta respuesta del Asesor Juridico designado.

¢ 01011-2025-00260 Se llevé la revisién del historial de ingreso, salida y consecucién del expediente en
mencion el cual se encuentra en estado actual "EN PLAZO" esperando la pronta respuesta del Asesor
Juridico designado.

¢ 01011-2025-00245 Se llevé la revisién del historial de ingreso, salida y consecucion del expediente en
mencion el cual se encuentra en estado actual "EN PLAZO" esperando la pronta respuesta del Asesor
Juridico designado.

¢ 01011-2025-00251 Se llevd la revision del historial de ingreso, salida y consecucién del expediente en
mencion el cual se encuentra en estado actual "EN PLAZO" esperando la pronta respuesta del Asesor
Juridico designado.
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¢ 01011-2025-00275 Se llevé la revisién del historial de ingreso, salida y consecucion del expediente en
mencion el cual se encuentra en estado actual "EN PLAZO" esperando la pronta respuesta del Asesor
Juridico designado.

¢ 01011-2025-00261 Se llevé la revisidn del historial de ingreso, salida y consecucion del expediente en
mencion el cual se encuentra en estado actual "EN PLAZO" esperando la pronta respuesta del Asesor
Juridico designado.

¢ 01145-2023-00351 Se llevé la revisién del historial de ingreso, salida y consecucion del expediente en
mencion el cual se encuentra en estado actual "EN PLAZO" esperando la pronta respuesta del Asesor
Juridico designado.

e 01145-2023-00176 Se llevé la revisién del historial de ingreso, salida y consecucién del expediente en
mencion el cual se encuentra en estado actual "SOLVENTE" por se Unicamente de tramite

c) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica
¢ Se implemento para mejor control "hoja de ruta" la cual lleva un control detallado de las acciones a
tomar de cada expediente y un seguimiento minucioso en lo plazos legales aplicados en esta Unidad
Juridica

d) Revisar y analizar documentos que ingresan a la Unidad de Asesoria Juridica, asi como folios,
correcta impresion, reproduccion, ortografia y redaccion en la elaboracion de documentos que se
generan dentro de la Unidad de Asesoria Juridica, que le sean asighados por el Jefe de dicha
Unidad
e « Se revis6 memorial de contestacién, con numero de proceso Judicial 1011-2022-411 / 01002-2024-
00854, quedando solvente el dia 11/02/2026
e « Se reviso memorial con numero de proceso Judicial 01190-2024-00289 de vista sefalada para el
17/02/2026 el cual se remiti6 el 11/02/2026.
e *« Se revis6 memorial con numero de proceso Judicial 1011-2018-50 / 1002-2025-0548 de vista
sefialada para el 24/02/2026.
e Se reviso informe juridico recurso de casacion a favor de la empresa demandante de forma el cual
obra en el expediente 1002-2025-536
¢ se reviso memorial de recurso de ampliacion del expediente 1145-2023-176

NATHALIA Firmado

Atentamente, digitalmente por
MARIA MELGAR NATHALIA MARIA
FRANCO MELGAR FRANCO

Nathalia Maria Melgar Franco De Lépez
DPI No. (2550781450101)
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MARIA ELENA Firmado

< digitalmente por
GALVEZ MARIA ELENA

Aprobado RAFAEL GALVEZ RAFAEL

Licda. Maria Elena Galvez Rafael
Jefa de la Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas
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Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

NATHALIA MARIA , MELGAR FRANCO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 84685298 D524EA8A-BE58-45E1-BCCC-2DC1A1D315A2
NATHALIA MARIA MELGAR FRANCO Serie: D524EA8A Numero de DTE: 3193456097
MANZANA D 5-00 CONDOMINIO VALLE DE NAVARRA, zona 0, SAN Numero Acceso:
JOSE PINULA, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 09:00:10
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 11-feb-2026 09:00:10
Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios Técicos, 10,125.00 0.00 0.00 10,125.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Asesoria Juridica
del Despacho Superior, del
(02/02/2026) al (28/02/2026),
segtn contrato numero MEM-
226-2026

TOTALES: 0.00 0.00 10,125.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

MARIA Firmado
digitalmente

EL,ENA por MARIA

GALVEZ = EiENA GALVEZ

RAFAEL RAFAEL

Contribuyendo juntos por Guatemala
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