Guatemala, 28 de febrero de 2026
Licenciada
Lesli Andrea Yantuche Yantuche
Jefe de Unidad
Jefa de la Unidad de Administracion Financiera.
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero MEM-229-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 28 de febrero
del aifno 2026 .

Se detallan Actividades a continuacién:
a) Apoyo técnico, en la revision de los pedidos de compras.
¢ Revisién, apoyo y capacitacién, técnica en la revision de pedidos de compra y de la estructura
presupuestaria de los mismos, en los programas asignados por la jefatura interna de la Unidad de
Administracién Financiera, para verificar que dicha estructura este acorde al programa presupuestario
requerido y las necesidades de la adquisicion solicitada. por las diferentes areas.

b) Apoyar téchicamente en la verificacion de la disponibilidad presupuestaria de los diferentes
pedidos de los diferentes programas o los que sean designados por el jefe inmediato y de la
Unidad de Administracion Financiera.
o Verificacion técnica a las unidades administrativas, para la revision de la disponibilidad presupuestaria
de los programas, en los diferentes grupos de gasto y fuentes de financiamientos, dando soporte
presupuestario a las adquisiciones solicitadas en los diferentes pedidos de compra.

c) Brindar apoyo técnico en las gestiones de modificaciones presupuestarias relacionadas a los
programas o los que sean designados por el jefe inmediato y de la Unidad de Administracion
Financiera.
e Revisién y apoyo técnico en la gestion, para la elaboracion de las modificaciones presupuestarias
requeridas, en los programas asignados, que se cuente con disponibilidad presupuestaria en los
diferentes renglones de gasto, de los programas presupuestarios asignados por la jefatura inmediata.

d) Apoyo técnico en la solicitud de cuotas financieras a fin de cumplir con los compromisos
adquiridos en las adquisiciones y contrataciones de los diferentes programas del Ministerio de
Energia y Minas o los que sean designados por el jefe inmediato y de la Unidad de Administracion
Financiera.
e Apoyo técnico para llevar control del espacio presupuestario para realizar la solicitud de la cuota
financiera mensual correspondiente, en los programas asignados por la jefatura.

e) Apoyo técnico para la gestion ante la Direccion Técnica del Presupuesto en la creacion de
insumos que no existan el catalogo de insumos
e Apoyo técnico, para gestionar la solicitud para la creacién de los insumos necesarios, que no
existieran en el Catdlogo de Insumos del Ministerio de Finanzas Publicas y darle el seguimiento
correspondiente, hasta la finalizacion de los mismos, para que se puedan ejecutar.

f) Brinda apoyo técnico en las actividades relacionadas a la contratacion le sean requeridas por el
jefe inmediato superior, Jefe de la Unidad Financiera y/o Autoridades Superiores de este Ministerio

Validacion Electronica
ID: f5c34d91 Pag. 1 de 2 | Informe Mensual 5853 | Sistema de Gestiéon de Contratacion-MEM
FECHA: 16/02/2026




e Se presta el Apoyo técnico en la elaboracion mensual del tablero de rendicion de cuentas del ejercicio
fiscal 2026, para actualizar el reporte mensual de "Tu Gobierno en Numeros”, solicitado por la Unidad
de Informacién al Publico del Ministerio de Energia y Minas. Apoyo Técnico a los enlaces financieros,
de los programas asignados por la jefatura inmediata, en las consultas que dichos enlaces planteen.

Atentamente,

gl

Nombre: EDWIN RICARDO TABLAS
Emitido por: 5B CA1
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Factura Pequeino Contribuyente

EDWIN RICARDO , TABLAS
Nit Emisor: 29579759
EDWIN RICARDO TABLAS

4 AVENIDA 1-23 COLONIA L. DE PORTUGAL, B zona 1, MIXCO,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
ED59E1A1-014D-404C-B594-F7BE49D6AA65
Serie: ED59E1A1 Numero de DTE: 21839948

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 16:56:42
Fechay hora de certificacién: 10-feb-2026 16:56:42
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)
1 Servicio 1 SERVICIOS TECNICOS 9,160.71

prestados al MINISTERIO
DE ENERGIA Y MINAS, en
la UNIDAD DE
ADMINISTRACION
FINANCIERA del
DESPACHO SUPERIOR, del
(02/02/2026) al (28/02/2026)
segtin contrato MEM-229-
2026.

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 9,160.71
0.00 9,160.71

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Nombre: EDWIN RICARDO TABLAS
Emitido por: 5B CA1
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